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1. PROPÓSITO
Este instructivo permite hacerle seguimiento a las actividades planeadas para llevar a cabo la asistencia técnica, y poder tomar los correctivos necesarios en caso de requerirse.

2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Fecha de elaboración 
	Se diligencia la fecha de elaboración del  Informe de ejecución de la asistencia técnica. Formato día, mes y año: dd-mm-aaaa.

	Informe por: Dependencia / Consolidado
	En este campo se marca con una “X” el tipo de informe de ejecución que se está generando, por área o el consolidado de todas las áreas de la Secretaría que están realizando asistencia técnica.

	Nombre de la Dependencia
	Nombre área de la Secretaría que genera el Informe de ejecución de la asistencia técnica. Cuando se trate del Informe consolidado se coloca “Secretaría”.  

	Línea de acción 
	Nombre de la línea de acción que trabajó el área de gestión,  definidas en el Plan de Desarrollo. 

	Ejes temáticos 
	Nombre de cada uno de los temas que comprende la Línea de acción y  en el que se ofreció la asistencia técnica.

	Actividades
	Descripción breve de la (s) actividad (es) que se desarrollaron  para prestar la asistencia técnica.

	Indicadores 
	Se coloca el código y nombre del indicador, y su medición al momento de ejecutar la asistencia técnica

	Fechas de ejecución
	Se diligencian la fecha programada, la fecha real en que se inicio la asistencia técnica y la fecha de finalización en caso de haber terminado el servicio. 

	Cumplimiento
	Se marca con una “X” en el campo Si, cuando se ejecutó la actividad en la fecha programada y en el campo No, cuando no se ha ejecutado la actividad o se realizó en otra fecha diferente a la programada.

	Compromisos adquiridos o acciones tomadas 
	Cuando no se dió cumplimiento a la actividad en la fecha programada, se hace una breve descripción  de los nuevos compromisos adquiridos o de las acciones tomadas para mitigar la no ejecución de la actividad o la demora en la ejecución.

	Responsable o asignado Secretaría de Educación
	Funcionario o grupo asignado por la Secretaría de Educación que ejecuta la asistencia técnica. 

	Desviaciones respecto al plan y agenda coordinada de asistencia técnica
	En caso de haber diferencia entre la fecha planeada y la fecha real de ejecución, se detallan las razones o motivos por los cuales se presentó la desviación. 

	Observaciones de Seguimiento
	El área de Planeación, conjuntamente con el área de gestión, en el momento que efectúan el seguimiento a la asistencia técnica que se está prestando, registra en este campo las  evidencias encontradas; así como las fechas de inicio y fin que tomó este proceso. 

	Elaborado por
	Nombres y apellidos, y  cargo del funcionario o grupo de trabajo que ejecuta la asistencia técnica y que genera el Informe de ejecución de la asistencia técnica.

	Aprobado por 
	Nombres y apellidos, y  cargo del superior inmediato del funcionario de la Secretaría de Educación que ejecuta la asistencia técnica


3. FORMATO

Ver anexo formato Informe de ejecución de la asistencia técnica.

Este anexo se compone de 1 página.
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