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1. PROPÓSITO
Este instructivo permite coordinar con el solicitante de la asistencia técnica las fechas y  el lugar de ejecución de la a asistencia técnica.
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Fecha de generación: desde - hasta 
	Se diligencia la fecha en que se inicia a efectuar la coordinación de la agenda y la fecha en que se termina de coordinar la Agenda para su ejecución. Formato: dd-mm-aaaa (día, mes y año)

	Dependencia
	Nombre área de la Secretaría que genera el Plan de asistencia técnica. Cuando se trate del plan  consolidado se coloca “Secretaría”.

	Actividades
	Descripción breve de las actividades que se desarrollarán para prestar la asistencia técnica.

	Fecha y hora  de ejecución 
	Se diligencia la fecha y hora de ejecución de la asistencia técnica al solicitante. Formato día, mes y año: dd-mm-aaaa.; hora: hh:.mm

	Recursos a utilizar  
	Se relacionan los recursos a utilizar en la ejecución de la asistencia técnica

	Municipio no certificado o establecimiento educativo  solicitante
	Se coloca el nombre, dirección, teléfono y correo electrónico del municipio no certificado o establecimiento educativo que solicita la asistencia técnica y el nombre del funcionario que coordinará la asistencia técnica

	Lugar de ejecución (interno /externo) 
	En esta casilla se marca con una “X” la columna de interno cuando la asistencia técnica se realiza en la Secretaría de Educación, y externo cuando se realice en la ubicación del municipio no certificado o establecimiento educativo solicitante, o en su zona de influencia. 

	Responsable o asignado Secretaría de Educación
	Funcionario o grupo asignado por la Secretaría de Educación para ejecutar la asistencia técnica. 

	Confirmación  de asistencia técnica
	Se diligencia el nombre, fecha  y teléfono de la persona que se contacta en la Secretaría de Educación, o municipio no cerificado o establecimiento educativo para coordinar la agenda de asistencia técnica.

	Secretaría de Educación 
	Nombres y apellidos, y  cargo del funcionario de la Secretaría de Educación responsable de ejecutar la agenda de asistencia técnica 

	Municipio no certificado/ Establecimiento Educativo  
	Nombres y apellidos, y  cargo del funcionario responsable en el Municipio no certificado  o  Establecimiento Educativo  de coordinar la asistencia técnica que s eles prestará.


3. FORMATO

Ver anexo formato agenda coordinada de asistencia técnica.

Este anexo se compone de 1 página.
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