[image: image1.png]L|bertud y Orden






República de Colombia

MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL

Programa Nuevo Sistema Escolar

Diagnóstico, diseño e implementación de procesos para la modernización de Secretarías de Educación 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE XXXXXXXXXXXX
INSTRUCTIVO DEL FORMATO
A03.02.F01 CONSOLIDADO DE SOLICITUDES DE ASISTENCIA TÉCNICA
Octubre de 2006
INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO
	Versión
	Fecha [dd/mm/yy]
	Elaborado por:
	Razón de la actualización

	1.0
	06/10/06


	Sandra Patricia Muñoz C. 
	Elaboración del Documento


	Revisado por:

Gerente Regional

Liborio Cuellar

Fecha: ___________

             [dd/mm/yy]


	


CONTENIDO

41.
PROPÓSITO

2.
INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
4
3.
FORMATO
5


1. PROPÓSITO
Este instructivo detalla el diligenciamiento del formato Consolidado de solicitudes de asistencia técnica que tiene como propósito registrar todas las solicitudes presentadas por los municipios no certificados o establecimientos educativos que requieran asistencia técnica, y que sean viables de ejecutar por parte de la Secretaría de Educación.  
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Número de Radicación
	Se mantiene el número consecutivo de radicación asignado por el área de Servicio de Atención al Ciudadano.

	Municipio no certificado o Establecimiento Educativo
	Nombre del municipio no certificado o establecimiento educativo que solicita la asistencia técnica

	Código DANE
	Código del municipio o del establecimiento educativo asignado según codificación del DANE. 

	Nombre del Solicitante 
	Nombre y cargo del funcionario municipal o del establecimiento educativo que solicita la asistencia técnica.

	Datos de Localización 
	Dirección física, dirección de correo electrónico y números de teléfonos, a donde se puede contactar al solicitante.

	Tipo de requerimiento
	En esta casilla se marca con el número 1 el tipo de asistencia técnica que requiere el municipio o el establecimiento educativo: Proyectos (Pr), Administrativa (A), Pedagógica (P), Financiera (F), Tecnología (T), Manejo Fondos (Fo), Otra (O).

	Requerimiento de asistencia técnica
	Breve resumen del requerimiento de la asistencia técnica.

	Área de Gestión
	Nombre del área que gestionará la solicitud de acuerdo con la línea de acción y el eje temático.

	Observaciones
	Se detallan aquellos aspectos a tener en cuenta para ejecutar la asistencia técnica.

	Totales
	Es una suma automática que hace la hoja de cálculo de acuerdo con los tipos de asistencia técnica solicitados.


3. FORMATO

Ver anexo formato consolidado de solicitudes de asistencia técnica.

Este anexo se compone de 1 página.
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