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MANUAL DE USUARIO SIGCE MODULO REPORTES

1. INTRODUCCION

Este Mddulo permite que el Ministerio de Educacidn Nacional (MEN), las Secretarias de Educacion (SE) y los
Establecimientos Educativos (EE) disefien diferente reportes para acceder a la informacidn registrada dentro del
SIGCE. La informacidn disponible por los reportes disefiados a través de este médulo puede ser diferente a los
datos que pueden ser consultados en los diferentes mddulos. La informacién que ahora puede ser accedida
siempre sera actualizada con los ultimos datos suministrados por los diferentes usuarios.

El sistema permite disefiar, ejecutar y replicar diferentes reportes. Estas funcionalidades pueden ser usadas
directamente por los usuarios, por consiguiente, tanto las Secretarias como los Establecimientos Educativos,
pueden crear y ejecutar cualquier clase de reportes dentro del alcance permitido.

El Ministerio de Educacion Nacional tiene la capacidad de limitar la informacion disponible para la creacion de
reportes, es asi como el primer paso de la creacidon de un reporte es definir cudl va a ser la informacion
disponible para ser accedida por un posible reporte. Una vez definida esta disponibilidad se puede empezar a
crear el reporte final.

2. AUTENTICACION EN EL SISTEMA

Existen 3 tipos de roles de usuario del sistema:

1. Ministerio de Educacion Nacional (MEN)
Secretaria de Educacién (SE)
Establecimiento Educativo (EE)

w N

Para que el usuario pueda interactuar con el sistema es necesario que primero se autentique. Puede ingresar con
diferentes roles, la funcionalidad del sistema y el manejo de la informacién varian dependiendo el perfil con el
que se ingrese.

¢ Ingrese al portal del Sistema de Informacion de Gestién de la Calidad Educativa. Usted deberd ver la
siguiente pantalla:
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W educacion

vwv decalidad

Ministerio de e
Educacién Nacional )
Republica de Colombia

SIGCE - Sistema de Informacién y Gestién de la Calidad Educativa
INICIAR SESION

Estimado Usuario: Bienvenido al Sistema de Informacién de Gestién de la Calidad Educativa!

Contactenos . Lin

tui ogota: 01 - 800
14 Cenlro Administrativo Nack onal CAM,

53. Direccion Ministerio de Educacion: Calle
‘minos y condiciones de uso

INICIAR SESION

, el cual le llevard a la pagina de

e Acto seguido debe hacer click en el botdn
autenticacién. Usted deberad ver la siguiente pantalla:

Ministerio de

“wW educacion
R Ssanec ¥

USUARIO:

PASSWORD:

Enviar
¢ Ingrese el usuario y password que le han sido asignados y haga click en. Si el usuario y el
password son correctos, el sistema lo llevara a la pagina de inicio del sistema
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3. MODULO DE REPORTES

En la pantalla de inicio del Sistema de Informaciéon usted puede observar los diferentes mdédulos del SIGCE (cada
uno se identifica mediante un icono),

Ministerio de i
Educacién Nacional (un)
Repdblica de Colombia

3 X

v W educacion
Lo od
vee decalidad

1 Chteno Pk LA PROSPERRD
A SIGCE - Sistema de Informacion y Gestion de la Calidad Educativa
CERRAR SESION ( Fabio Andres Delgado Vargas )
INICIO

Estimado Usuario: Bienvenido al Sistema de Informacién de Gestién de la Calidad Educativa!

Plan de Mojoramiento

Referentes de Calidad Evaluaciones Institucional
la® @ | A\ W m |
Estado general a la fecha
2 7/1/2012
earn,ng Generador de reportes e indicadores
r ‘ H Eventos: ver
Plan.de Apoyo al Hcd os’ Tecnologias i % !

—
,,,,,,,,, Generador de reportes € indicadores

Contactenos . Linea gratuta fuera

01-8000 n Ministerio de Educacion: Calle
4. Centro Administrativo Nacional, CA!

ondiciones de uso

El médulo de Reportes, se identifica de la siguiente forma:

Para ingresar a cualquier médulo usted puede hacerlo a través de un clic en el icono correspondiente. Luego de
ingresar observard el menu respectivo al médulo. Usted vera la siguiente pantalla:
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“ww educacion
S de calidad

L CAMINO PARA LA

Educacién Nacional
Replblica de Colombia -
SIGCE - Sistema de Informacion y Gestion de la Calidad Educativa

CERRAR SESION ( Fabio Andres Delgado Vargas )
PARAMETROS REPORTES w CONSULTAS REPORTES

Estimado Usuario: Bienvenido al Sistema de Informacion Q@

Referentes de Calidad Evaluaciones

[ ,earning

Estado general a la fecha
7/1/2012

[t

LW

Plan de Apoyo al
Mejoramiento

Eventos: ver

Contactenos . Linea gratuita fuera de Bogota: 01 - 8000 - 910122. Linea gratuita Bogota (057 + 1) 2220206. Co
3 No. 57 - 14. Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota. Horario de atencién: Lunes a viern

ador: (57 + 1) 2222800

1) 2224953, Direccion Ministerio de Educacion: Calle
1-7. Términos y condiciones de uso

4. MENU DESPLEGABLE

El menu desplegable es diferente dependiendo del usuario con que se haya iniciado la sesion. Para desplegarlo
solo debe situar el cursor del Mouse en el titulo en mayuscula llamado ‘PARAMETROS REPORTES’, ‘CONSULTAS
REPORTES'. El mddulo de Reportes muestra diferentes opciones dependiendo del usuario con que se haya
iniciado la sesidn.

Ayudas en linea

El sistema en su totalidad cuenta con ayudas en linea, las cuales estan a o largo del aplicativo. En cada pantalla, el
usuario podra identificarlas con el icono que se muestra a continuacion:

@

Ayuda

Estas ayudas en su contenido despliegan la funcionalidad correspondiente a la pdgina que la referencia, dan una
breve descripcién de los campos y los botones que se encuentran en ella o la informacidn que despliega.
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5. LAS EVALUACIONES EN EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Como Ministerio de Educacién usted puede desplegar el menu sosteniendo el cursor del Mouse en los titulos en
mayuscula. De este modo se eligen las diferentes opciones:

LI LU | MY M S U U Y S |

INICIO PARAMETROS REPORTES w CONSULTAS REPORTES ~ AYUDA

DISENAR REPORTES MEN w | Crear y Habilitar base de reportes » L . )
macion de Gestion de la Calidad Educativa!

ALIMENTAR REPORTES MEN w | Asociar tablas para generar reportes

DISENAR REPORTES MEN Plan de Mejoramiento

s de Calidad Evaluaciones Proyecto Educativo Institucional
nstitucional

5.1. PARAMETROS_REPORTES
5.1.1. DISENAR REPORTES MEN
5.1.1.1. Crear base para reportes
Situandose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionard, Crear y Habilitar base de

reportes:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Crear y Habilitar base de reportes

Informacién

Esta funcionalidad permite crear una base de reportes que sirve como informacién disponible para la creacién de
reportes finales. Ademas, permite la edicién del nombre y descripcion de la base de reportes, asi como la
funcionabilidad de habilitar y deshabilitar.

Al hacer clic en el botdn “Consultar” se debe mostrar la lista de las plantillas de reportes creados y el estado de
cada una. Para crear uno nuevo, en la parte inferior de dicho listado, encontrara un botén “Agregar Nuevo

-
Registro”, si desea editar puede hacer clic en el icono o
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GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Crear y Habilitar base de reportes

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO HABILITADO

NOMBRE DESCRIPCION ESTADO MODIFICAR
Prueba Evaluacion Descricpion prueba 2 HABILITADO (-]
Estudiantes x Docentes Estudiantes x Docentes HABILITADO (V]
SABER- ESTABLECIMIENTO Cruce de SABER con educativo HABILITADO [~]
Prueba +++ Prueba +++ HABILITADO (V]
Prueba 1 Esto es una prueba HABILITADO Q
Cruce de Establecimiento zona y sector Cruce de zonay sector HABILITADO (V]
UNO UNO HABILITADO [~]
Prueba RFC Prueba RFC Descripcion HABILITADO (V]
-

Se debe ingresar o editar el nombre y la descripcidn de la version en el area de texto definida para las mismas
hacer clic en el botén “Guardar”.

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Crear y Habilitar base de reportes

Informacién

Descripcion

Guardar Volver

Ayuda

e

Para la habilitacién o deshabilitacién de la base de reportes se hace clic en el icono ““ oen “ segin
corresponda. Es necesario que la base de reportes esté habilitada para poder ser usada en la creacion de
reportes.

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Crear y Habilitar base de reportes

Informacién

Esto es una prueba

Descripcion

Estado HABILITADO

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO
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5.1.1.2. Asociar tablas para generar reportes

Situdndose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Asociar tablas para
generar reportes:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Asociar tablas para generar reportes

Nombre de
la

Informacién

Esta funcién permite asociar tanto las tablas como los campos a la base de reportes y dejarlos disponibles a un
tipo de usuario. Es decir, las tablas y campos seleccionados aqui, seran los datos que pueden ser accedidos para la
construccién de los reportes y para qué tipo de usuario.

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Asociar tablas para generar reportes

Nombre de la Informacién Prueba Manual [+]
Nombre  Prueba Manual
Descripcién  Prueba Manual Descripcion
Permiso men =]
Nombre
de [Seleccione una tabla] [+]
Tabla
Guardar ancela

La secciéon de Nombre de la informacion se selecciona la base de reportes creada previamente y que se encuentra
en estado EN CONSTRUCCION.

En Permiso se selecciona para cudl usuario se esta creando la base de reportes.

En Nombre de Tabla se asocia la primera tabla, y en cierta forma la tabla principal a la base. Tabla hace referencia
a la estructura de dato que almacena la informacion en la base de datos del sistema.

Una vez se selecciona una tabla se puede seleccionar una (o varias) tablas de cruce.
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GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Asociar tablas para generar reportes

Nombre de la Informacién Prueba Manual [~]
Nombre Prueba Manual
Descripcién Prueba Manual Descripcién
Permiso men [x]
Nombre de ESTABLECIMIENTO T
Nombre de SECRETARIA T
Campo
Campo =
1D c -

Informacién = B 21(’3(':“? — :] 9
Campos Visibles [Seleccione un campo] E] )
Fitros one wn itro B © [

Guardar Cancelar

Para ingresar tablas de cruce se selecciona ésta y ademas los campos de informacién de cruce tanto de la tabla
origen asi como de la tabla destino. Es decir se selecciona los campos que poseen la informacién de la relacidn

4

entre las tablas. Para adicionar se hace clic en

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Asociar tablas para generar reportes

Nombre de la Informacién

Nombre Prueba Manual

Descripcién Prueba Manual Descripcion

Permiso men [=]
Nombre
d

e
Tabla

Nombre

Cruce

[ESTABLECIMIENTO] - ors - o — PR
[SECRETARIA) ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA  SECRETARIA.ID_SECRETARIA €

Campos
Visibles

H o

ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE 0

Filtros [Seleccione un fitro) [+] ] Agregar Todos |

Para descartar una tabla de cruce se hace clic sobre el icono O en la seccidn respectiva.

En la seccion de campos visibles se seleccionan los posibles campos que podran ser seleccionados para el

reporte. Aqui se puede agregar los campos de la tabla principal, asi como los de todas las tablas de cruce. Para
4

X

agregar el campo seleccionado se hace clic sobre , para eliminar uno se hace clic sobre , Y para agregar
todos los campos de todas las tablas se hace clic sobre “Agregar Todos”.
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GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> DISENAR REPORTES MEN >> Asociar tablas para generar reportes

Nombre de la Informacién Prueba Manual [+]
Nombre Prueba Manual
Descripcién Prueba Manual Descripcién
Permiso men =]
Nombre
de [+]
Tabla
Nombre
de eteccione e =
Cruce
*SELTE.CRII’I‘.‘E““Q . ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA  SECRETARIA.ID_SECRETARIA
[ESTABLECIMIENTO] - [DIVIPOLA) ESTABLECIMIENTO.DVP_ID DIVIPOLA.ID 0
= = p - -
oy (e B o
ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE 0
ESTABLECIMIENTO.DIRECCION 0

’

De la misma forma como se realiza con los “Campos Visibles” se hace con los filtros, acd se seleccionan los
posibles filtros que puede tener un reporte.

Para guardar hacer clic en el botén con el mismo nombre.

Cabe aclarar que mientras no se habilite la base de reportes, éste se puede modificar las veces necesarias, ya que

permite ir guardando cada vez que se desee. No olvide guardar si asi lo desea.
5.1.2. ALIMENTAR REPORTES MEN

5.1.2.1. Crear reportes para usuarios

Situandose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Crear reportes para
usuarios:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para usuarios

Lista de Reportes Creados

NOMBRE DESCRIPCION ESTADO MODIFICAR
y y HABILITADO (V]
[MEN y y CONSTRUCCION Qo
[MEN. y p Secretaria Santander y Establecimientos CONSTRUCCION (V]

(

Agregar nuevo registro

@
Ayuda
Se despliega la lista de los reportes creados por el usuario con el respectivo estado.
Esta funcionalidad permite crear o editar los reportes. Solo se permite la edicion si se encuentra en estado EN

4

CONSTRUCCION. Para modificar hacer clic en , 0 si desea crear un nuevo reporte, hacer clic en “Agregar
nuevo registro”.
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GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para usuarios

Nombre

Descripcién

Permiso MEN (v,

Nombre de la Informacién [Seleccione un nombre] =

(icuardar ) [(cancetar ] [(Ejecutar

®

rota
En las secciones de nombre y descripcion se ingresa los valores correspondientes del reporte.
En Permiso se selecciona el tipo de usuario que puede ejecutar el reporte.
En nombre de la informacion se selecciona la base de reportes a usar, ya que de alli se puede seleccionar la
informacion a mostrar y los datos que pueden ser filtrados.
Dentro de “Campos visibles” se selecciona los campos o datos que se desean mostrar en el reporte. Se selecciona
el dato, proveniente de la tabla de la base de datos, se ingresa el nombre que se desea poner en el reporte, la
operacion efectuada sobre dicha informacion (normal no se hace nada) tal como sumar, promediar, etc. Y el
orden se ingresa si se desea que el reporte salga ordenado por este campo o dato. Al orden se le da prioridad, de

ahi que se pueda seleccionar nimeros.
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para usuarios

Nombre

Descripcién

Permiso men =]
Nombre de la Informacién Prueba Manua [+]
Campos Nombre del Campo Operacién Ordenar
Visibles ESTABLECIMIENTO.NOMBRE [+ R oL [5] 1[=] o

Nombre: Campo: . Operacion:

Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE ~ ©™deM  NORMAL ]
Filtros valor Operador

[Seleccione un filtro] [~] e = Qo

Guardar | [(Cancelar ] [(Ejecutar] L3

En filtros se selecciona de los filtros disponibles el campo, y se ingresa el valor por el cual se desea filtrar, y el
operador que se desea filtrar, es decir, si se desea que el campo escogido como filtro dentro de su valor sea igual
a lo ingresado, o sea menor, o mayor, etc.
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Descripcién

Permiso men =]

Nombre de la Informacién Prueba Manual [+]
Campos Nombre del Campo Ordenar
Visibles [Seleccione un campo) [+] = Q
Nombre: Campo: . Operacion:
Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE  ©OTdem:  NORMAL o
Nombre: Campo: Orden: Operacion: 0
Nombre Establecimiento ~ ESTABLECIMIENTO.NOMBRE 1 NORMAL
Nombre: Campo: o Operacion:
Rector ESTABLECIMIENTO.RECTOR  ©OFden:  nNogpuar o
Nombre: Campo: Orden: Operacion: 0
Municipio  DIVIPOLANOMBRE 2 NORMAL
Nombre: Campo: & Operacion:
Nombre Secretaria  SECRETARIANOMBRE  ©fdeM  Nopmar o
Filtros Valor Operador
[Seleccione un filtro) [+] i = Q
Nombre: Valor: Operacion: [x)
ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA 3808 IGUAL

Guardar | (Cancetar | (Ejecutar ] L3

Se puede habilitar el reporte haciendo clic en “~ . Ademaés, para poder conocer si el reporte se genera como se
espera, se puede ejecutar para visualizar la tabla de los resultados.

Nombre de la Informacién Prueba Manual [+] 3
Campos Nombre del Campo Operacién Ordenar H
Visibles Seleccione un campo) [+] nowa. 3] B (V]

Nombre: Campo: . Operacién:

Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE ~ ©"deM  NoRMAL o

Nombre: Campo: Orden: Operacion: 0

Nombre Establecimiento ~ ESTABLECIMIENTO.NOMBRE 1 NORMAL

Nombre: Campo: = Operacién:

Rector ESTABLECIMIENTO.RECTOR  ©™den:  nogy ]

Campo: Orden:  Operacién: =

Nombre Secretaria  SECRETARIA.NOMBRE rden:  NORMAL w

Filtros valor Operador
[Seleccione un fitro) [+] T = 2
Nombre: Valor: Operacion: 0
ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA 3808 GUAI

[T codigoDANE  Hombre Establecimiento Rector HNombre Secretaria
368,755,000,661 CENTRO DE ESTIMULACION Y PRESCOLAR ALBA CLEMENCIA GOMEZ SANTOS SANTANDER
268,268,000,119 CENTRO EDUCATIVO AGUA FRIA JORGE EMIRO GAITAN PERA SANTANDER
A8 502 000 015 CENTRO EDUCATIVO Al TAMIRA CARIINA GARAVITO DE ARCHII A NTANDER he

No olvide guardar cada vez que desea conservar el trabajo para una préxima sesion.

5.2. CONSULTAS REPORTES
5.2.1. GENERAR REPORTE

5.2.1.1. Ejecutar Reportes disefiados
Situdndose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Ejecutar reportes
disefiados:

Al dar clic en esta opcién del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
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GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Ejecutar reportes di

Reportes [Seleccione un nombre] [+]

Esta funcionalidad permite ejecutar los reportes creados ya sea por el mismo usuario u otros a los cuales tiene

permiso de ejecucion.
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Ejecutar reportes disefiados

Reportes Secretaria Sa

Secretaria Santander y

Nombre

Descripcién

Cancelar Ejecutar |

Al seleccionar un reporte se visualiza el nombre y descripcidon para dar una aproximacién de la informacién que
encontrara el usuario. Al hacer clic en ejecutar podra verse la informacién del reporte.

RS

Reportes ntos [7]
: able
Nombre
Secretaria Santander y Establecimientos
Descripcién
Cancetar ) [(Ejecutar
REPORTE Secretaria Santander y Establecimientos
coniGo Nombre EE Secretaria
368,755,000,681 CENTRO DE ESTIMULACION Y PRESCOLAR SANTANDER
268,268,000,119 CENTRO EDUCATIVO AGUA FRIA SANTANDER
268,502,000,015 CENTRO EDUCATIVO ALTAMIRA SANTANDER
268,689,000,986 CENTRO EDUCATIVO ALTO GRANDE SANTANDER
268,773,000,118 CENTRO EDUCATIVO ARALES SANTANDER
268,615,000,135 CENTRO EDUCATIVO BOCAS SANTANDER L

X] Excel ] POF

El sistema permite exportar la tabla y la grafica en un formato PDF o EXCEL “ ” o imprimir

pulsando el icono @ . Generalmente estos iconos se encuentran al final de la tabla.
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5.2.1.2. Replicar Reportes disefiados

Situdndose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Ejecutar reportes
disefiados:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Replicar reportes diseiiados

Lista de Reportes Creados

Procedencia [Seleccione un tipo de usuario]
de Reporte: e e T

No se encontraron resultados

®

Ayuda

Esta funcionalidad permite replicar o copiar reportes de los disefiados previamente.
Para poder seleccionar un reporte para su replicacién se debe seleccionar el tipo de usuario (procedencia del

reporte) y el usuario duefio o creador del reporte. Al hacerlo se V|suaI|za Ios reportes de aquel usuario.
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Replicar reportes d i

Lista de Reportes Creados
Procedencia de Reporte: v

NOMBRE DESCRIPCION ESTADO EJECUTAR REPLICAR

y HABILITADO (V] G

Ayuda

Para hacer la replicacién se hace clic en la imagen <3 del reporte respectivo. Si se desea ejecutar el reporte para
(

verificar que corresponda al desea se puede hacer clic en la imagen V] , Y mostrara el reporte en la parte

inferior.
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NOMBRE DESCRIPCION ESTADO EJECUTAR REPLICAR
Secretaria Santander y Establecimientos

Secretaria Santander y Establecimientos HABILITADO Q E7Y

REPORTE Secretaria Santander y Establecimientos

[_CODIGO Nombre EE Secretaria
368,755,000,681 CENTRO DE ESTIMULACION Y PRESCOLAR SANTANDER
268,368,000,119 CENTRO EDUCATIVO AGUA FRIA SANTANDER
268,502,000.015 CENTRO EDUCATIVO ALTAMIRA SANTANDER
268,689,000,986 CENTRO EDUCATIVO ALTO GRANDE SANTANDER
268,772,000,118 CENTRO EDUCATIVO ARALES SANTANDER
268,615,000,135 CENTRO EDUCATIVO BOCAS SANTANDER
268,689,000,200 CENTRO EDUCATIVO CANTAGALLOS SANTANDER
268,051,000,105 CENTRO EDUCATIVO CLAVELLINAS SANTANDER
368,406,001,137 CENTRO EDUCATIVO DON LUIS GUANELLA SANTANDER
568,432,001,200 CENTRO EDUCATIVO EL BOSQUE SANTANDER
368,147,000,205 CENTRO EDUCATIVO EL BOSQUE SANTANDER
268,190,001,574 CENTRO EDUCATIVO EL CRUCE DE SANTAROSA SANTANDER

Al replicar un reporte, se continia modificando como si se tratase de un reporte previamente creado. Para
mayor informacion remitase a la funcionalidad de crear reportes para usuarios.

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Replicar reportes 2

Nombre

Descripcién

Permiso men =] 2

Nombre de la Informacién Prueba Manual [~
Campos E Nombre del Campo Operacién Ordenar Q
Visibles Seleccione un campo] NORMAL E| E]

Nombre: Campo: " Operacion:

Codigo DANE ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE Orden: NORMAL (]

Nombre: Campo: Orden:  Operacion: @

Nombre Establecimiento ~ ESTABLECIMIENTO.NOMBRE 1 NORMAL

Nombre: Campo: N Operacién:

Rector ESTABLECIMIENTO.RECTOR ~ ©FdeM  NopmaL o

Nombre: Campo: . Operacién:

Nombre Secretaria  SECRETARIANOMBRE  ©Fd4e™:  NopMaAL ]
Filtros valor Operador

[ one un fiitro] [+] SN = Q
Nombre: valor:  Operacion:
ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA 3808 IGUAL 3

6. LOS REPORTES EN LA SECRETARIA DE EDUCACION

Como Secretaria de Educacion usted puede desplegar el menu sosteniendo el cursor del Mouse en los titulos en
mayuscula. De este modo se eligen las diferentes opciones:

w CONSULTAS REPORTES

Crear reportes para usuarios

v

6.1. PARAMETROS_REPORTES
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6.1.1. ALIMENTAR REPORTES MEN

6.1.1.1. Crear reportes para usuarios

Situdndose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Crear reportes para
usuarios:

Al dar clic en esta opcién del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para usuarios

Lista de Reportes Creados

NOMBRE DESCRIPCION ESTADO MODIFICAR
Secretaria Santander y Establecimientos Secretaria Santander y Establecimientos HABILITADO (V]
[MEN y Secretaria Santander y Establecimientos CONSTRUCCION <
[MEN.O]Secretaria Santander y Establecimientos Replicado y CONSTRUCCION (V]

((Agregar nuevore

®

Ayuda

Se despliega la lista de los reportes creados por el usuario con el respectivo estado.
Esta funcionalidad permite crear o editar los reportes. Solo se permite la edicion si se encuentra en estado EN

4

CONSTRUCCION. Para modificar hacer clic en , 0 si desea crear un nuevo reporte, hacer clic en “Agregar
nuevo registro”.

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para usuarios

Nombre

Descripcién

Permiso wen [=]

Nombre de la Informacién [Seleccione un nombre] 3

En las secciones de nombre y descripcion se ingresa los valores correspondientes del reporte.

En Permiso se selecciona el tipo de usuario que puede ejecutar el reporte.

En nombre de la informacion se selecciona la base de reportes a usar, ya que de alli se puede seleccionar la
informacion a mostrar y los datos que pueden ser filtrados.

Dentro de “Campos visibles” se selecciona los campos o datos que se desean mostrar en el reporte. Se selecciona
el dato, proveniente de la tabla de la base de datos, se ingresa el nombre que se desea poner en el reporte, la
operaciéon efectuada sobre dicha informacion (normal no se hace nada) tal como sumar, promediar, etc. Y el
orden se ingresa si se desea que el reporte salga ordenado por este campo o dato. Al orden se le da prioridad, de
ahi que se pueda seleccionar nimeros.
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GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para

cimientos Santander

Nombre

Descripcién

Permiso MEN E]

Nombre de la Informacién Prueba Manual [+]
Campos Nombre del Campo Operacién Ordenar P
Vibles  [65 [=] satecmen]  [nowa. 5] [1[5] @

Nombre:

Campo: Operacion: 0
Codigo DANE ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE

Orden:  \ORMAL

Filtros valor Operador

n filtro) E] GUAL (= El °

Guardar | [ Cancelar | [(Ejecutar] L3

En filtros se selecciona de los filtros disponibles el campo, y se ingresa el valor por el cual se desea filtrar, y el
operador que se desea filtrar, es decir, si se desea que el campo escogido como filtro dentro de su valor sea igual
a lo ingresado, o sea menor, o mayor, etc.

Descripcién

Permiso men =]

Nombre de la Informacién Prueba Manual B
Campos Nombre del Campo Operacién Ordenar
Visibles one un campo) [+] nowa.  [5] = o

Nombre: Campo: . Operacion:

Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE  ©Fden:  Nopmar (]

Nombre: Campo: Orden: Operacién: o

Nombre Establecimiento ESTABLECIMIENTO.NOMBRE 1 NORMAL

Nombre: Campo: " Operacion:

Rector ESTABLECIMIENTO.RECTOR  OFdem:  Nopmar o

Nombre: Campo: Orden: Operacion: (%)

Municipio DIVIPOLA.NOMBRE 2 NORMAL

Nombre: Campo: . Operacion:

Nombre Secretaria  SECRETARIANOMBRE  OfdeM  nNORMAL o
Filtros valor Operador

seeccone e 8 5] ©
Nombre: valor: Operacion: 0

ESTABLE'CIMIENTOvIDisECRETARIA 3808 IGUAL

(Guarcar) [Cancer) G

Se puede habilitar el reporte haciendo clic en “~ . Ademads, para poder conocer si el reporte se genera como se
espera, se puede ejecutar para visualizar la tabla de los resultados.
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Nombre de la Informacién Prueba Manua [~]
Campos Nombre del Campo Operacién Ordenar 4 ﬂ
Visibles E] — E' Q
Nombre: ampo: . Operacién:
Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE ~ ©OFdem:  NopmaAL o
Nombre: Campo: Orden:  Operacion: @
Nombre Establecimiento ~ ESTABLECIMIENTO.NOMBRE 1 NORMAL
Nombre: Campo: . Operacion:
Rector ESTABLECIMIENTO.RECTOR ~ ©OFden:  NopMaL ]
Nombre: Campo: . Operacion:
Nombre Secretaria  SECRETARIANOMBRE  ©Fdem:  Nopmar D)
Filtros Valor Operador &
[Seleccione un fiitro] [+] GUAL (= [+] @
Nombre: valor:  Operacion: @
ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA 3808 IGUAL
Guardar | [(Cancelar &
Codigo DANE Nombre Establecimiento Rector Nombre Secretaria
368,755,000.661 CENTRO DE ESTIMULACION Y PRESCOLAR ALBA CLEMENCIA GOMEZ SANTOS SANTANDER
268,288,000.119 CENTRO EDUCATIVO AGUA FRIA JORGE EMIRO GAITAN PENA SANTANDER
68 502 000 015 CENTRO EDUCATI AL TAMIRA CARIINA GARAVITO DF ARCHIl NTANDER b

No olvide guardar cada vez que desea conservar el trabajo para una préxima sesion.

6.2. CONSULTAS REPORTES
6.2.1. GENERAR REPORTE

6.2.1.1. Ejecutar Reportes disefiados

Situdndose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Ejecutar reportes
disefiados:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Ejecutar reportes diseii

n nombre] [~]

Reportes

Esta funcionalidad permite ejecutar los reportes creados ya sea por el mismo usuario u otros a los cuales tiene
permiso de ejecucion.
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GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Ejecutar reportes diseiiados

Secretaria Santander y E

Reportes

Secretaria Santander y

Nombre

Descripcién

Al seleccionar un reporte se visualiza el nombre y descripcidon para dar una aproximacién de la informacién que
encontrara el usuario. Al hacer clic en ejecutar podra verse la informacién del reporte.

>

Reportes

Secretaria Santander y Establecimientos

Nombre

Secretaria Santander y Establecimientos
Descripcién

REPORTE Secretaria Santander y Establecimientos

CODIGO HNombre EE Secretaria

268,755,000,661 CENTRO DE ESTIMULACION Y PRESCOLAR SANTANDER
268,268,000,119 CENTRO EDUCATIVO AGUA FRIA SANTANDER
268,502,000,015 CENTRO EDUCATIVO ALTAMIRA SANTANDER
268,689,000,986 CENTRO EDUCATIVO ALTO GRANDE SANTANDER
268,773,000.118 CENTRO EDUCATIVO ARALES SANTANDER
268,615,000,135 CENTRO EDUCATIVO BOCAS SANTANDER L

X] Excel “a] POF

El sistema permite exportar la tabla y la grafica en un formato PDF o EXCEL “ ” o imprimir

pulsando el icono @ . Generalmente estos iconos se encuentran al final de la tabla.

7. LOS REPORTES EN EL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

Como Establecimiento Educativo usted puede desplegar el menu sosteniendo el cursor del Mouse en los titulos
en mayuscula. De este modo se eligen las diferentes opciones: 3

~ CONSULTAS REPORTES ~ AYUDA

Crear reportes para usuarios

-
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7.1. PARAMETROS REPORTES

7.1.1. ALIMENTAR REPORTES MEN

7.1.1.1. Crear reportes para usuarios

Situdndose sobre PARAMETROS_REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Crear reportes para
usuarios:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para usuarios

Lista de Reportes Creados

NOMBRE DESCRIPCION ESTADO MODIFICAR
y y HABILITADO (V]
[MEN.0]Secretaria Santander y Establecimientos y CONSTRUCCION Q
[MEN. y p Secretaria Santander y Establecimientos CONSTRUCCION (V]

(Agregar nuevo r

@

Ayuda

Se despliega la lista de los reportes creados por el usuario con el respectivo estado.
Esta funcionalidad permite crear o editar los reportes. Solo se permite la edicion si se encuentra en estado EN

4

CONSTRUCCION. Para modificar hacer clic en , 0 si desea crear un nuevo reporte, hacer clic en “Agregar
nuevo registro”.

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para usuarios

Nombre

Nombre de la Informacién [Seleccione un nombre] Z]

Ayuda

En las secciones de nombre y descripcion se ingresa los valores correspondientes del reporte.

En Permiso se selecciona el tipo de usuario que puede ejecutar el reporte.

En nombre de la informacion se selecciona la base de reportes a usar, ya que de alli se puede seleccionar la
informacion a mostrar y los datos que pueden ser filtrados.

Dentro de “Campos visibles” se selecciona los campos o datos que se desean mostrar en el reporte. Se selecciona
el dato, proveniente de la tabla de la base de datos, se ingresa el nombre que se desea poner en el reporte, la
operacion efectuada sobre dicha informacion (normal no se hace nada) tal como sumar, promediar, etc. Y el
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orden se ingresa si se desea que el reporte salga ordenado por este campo o dato. Al orden se le da prioridad, de

ahi que se pueda seleccionar nimeros.
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> PARAMETROS REPORTES >> ALIMENTAR REPORTES MEN >> Crear reportes para

Nombre

Descripcién

Permiso men =]
Nombre de la Informacién Prueba Manua [+]
Campos. Nombre del Campo Operacién Ordenar p
Visibles ! [=] Nombre E cimien NORMAL [, 1> 9

Nombre: Campo: . Operacién:

Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE ~ ©TdeM:  NoRmaL o
Filtros valor Operador

n itro} =] GUAL = E @

En filtros se selecciona de los filtros disponibles el campo, y se ingresa el valor por el cual se desea filtrar, y el
operador que se desea filtrar, es decir, si se desea que el campo escogido como filtro dentro de su valor sea igual
a lo ingresado, o sea menor, o mayor, etc.

Descripcién

Permiso MEN B
Nombre de la Informacién Prueba Manual [~]
Campos Nombre del Campo Operacién Ordenar
Visibles . [+] nowa =] = Q
Nombre: Campo: . Operaci6n:
Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE  ©Fden:  Nopmar ]
Nombre: Campo: Orden: Operacion: 0
Nombre Establecimiento  ESTABLECIMIENTO.NOMBRE 1 NORMAL
Nombre: Campo: " Operacion:
Rector ESTABLECIMIENTO.RECTOR  ©™deM  nopmar o
Nombre: Campo: Orden: Operacion: )
Municipio  DIVIPOLANOMBRE 2 NORMAL
Nombre: Campo: . Operacion:
Nombre Secretaria  SECRETARIANOMBRE  ©'deM  NORmAL o
Filtros valor Operador B
[Seteccione un fitro] [+] CUAL (= = @
Nombre: Valor: Operacion: 0
ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA 3808 IGUAL

Guardar | Cancelar | [(Ejecutar] &3

Se puede habilitar el reporte haciendo clic en “~ . Ademaés, para poder conocer si el reporte se genera como se
espera, se puede ejecutar para visualizar la tabla de los resultados.
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Nombre de la Informacién Prueba Manua [~]
Campos Nombre del Campo Operacién Ordenar 4 ﬂ
Visibles E] — E' Q
Nombre: ampo: . Operacién:
Codigo DANE  ESTABLECIMIENTO.CODIGO_DANE ~ ©OFdem:  NopmaAL o
Nombre: Campo: Orden:  Operacion: @
Nombre Establecimiento ~ ESTABLECIMIENTO.NOMBRE 1 NORMAL
Nombre: Campo: . Operacion:
Rector ESTABLECIMIENTO.RECTOR ~ ©OFden:  NopMaL ]
Nombre: Campo: . Operacion:
Nombre Secretaria  SECRETARIANOMBRE  ©Fdem:  Nopmar D)
Filtros Valor Operador &
[Seleccione un fiitro] [+] GUAL (= [+] @
Nombre: valor:  Operacion: @
ESTABLECIMIENTO.ID_SECRETARIA 3808 IGUAL
Guardar | [(Cancelar &
Codigo DANE Nombre Establecimiento Rector Nombre Secretaria
368,755,000.661 CENTRO DE ESTIMULACION Y PRESCOLAR ALBA CLEMENCIA GOMEZ SANTOS SANTANDER
268,288,000.119 CENTRO EDUCATIVO AGUA FRIA JORGE EMIRO GAITAN PENA SANTANDER
68 502 000 015 CENTRO EDUCATI AL TAMIRA CARIINA GARAVITO DF ARCHIl NTANDER b

No olvide guardar cada vez que desea conservar el trabajo para una préxima sesion.

7.2. CONSULTAS REPORTES
7.2.1. GENERAR REPORTE

7.2.1.1. Ejecutar Reportes diseiados

Situdndose sobre PARAMETROS REPORTES y DISENAR REPORTES MEN, se seleccionara, Ejecutar reportes
disefiados:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Ejecutar reportes diseii

n nombre] [~]

Reportes

Esta funcionalidad permite ejecutar los reportes creados ya sea por el mismo usuario u otros a los cuales tiene
permiso de ejecucion.




_www educacion _ Ministerio de ;g Prosperidad
vy Ed lon Nacional '\&7 A
S de calidad ucaconNaconal - 5 paraitodos

MANUAL DE USUARIO

SISTEMA DE INFORMACION Y
FECHA: Enero de 2012 GESTION DE CALIDAD Pagina 23 de 23
EDUCATIVA - SIGCE

GENERADOR DE CONSULTAS E INDICADORES >> CONSULTAS REPORTES >> GENERAR REPORTE >> Ejecutar reportes diseii.

Reportes Secretaria Santander y Establecimientos 7]
Nombre
Descri pcion
Cancelar | [ Ejecutar
=) &/

Al seleccionar un reporte se visualiza el nombre y descripcidon para dar una aproximacién de la informacién que
encontrara el usuario. Al hacer clic en ejecutar podra verse la informacién del reporte.

Reportes Secretaria Santander y Establecimientos [v]

Nombre

REPORTE Secretaria Santander y Establecimientos

[ copico Nombre EE Secretaria
368,755,000,681 CENTRO DE ESTIMULACION Y PRESCOLAR SANTANDER
268,268,000,119 CENTRO EDUCATIVO AGUA FRIA SANTANDER
268,502,000,015 CENTRO EDUCATIVO ALTAMIRA SANTANDER
268,689,000,986 CENTRO EDUCATIVO ALTO GRANDE SANTANDER
268.773,000.118 CENTRO EDUCATIVO ARALES SANTANDER
268,615,000.135 CENTRO EDUCATIVO BOCAS SANTANDER e

X] Excel “a] POF

El sistema permite exportar la tabla y la grafica en un formato PDF o EXCEL “ ” o imprimir

pulsando el icono @ . Generalmente estos iconos se encuentran al final de la tabla.
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