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MANUAL DE USUARIO SIGCE MODULO PLAN DE APOYO AL MEJ ORAMIENTO

1 INTRODUCCION

Uno de los grandes desafios que enfrenta hoy el sector educativo es el de dar respuesta a las nuevas
condiciones sociales, economicas, politicas y culturales que han venido constituyéndose en el mudo
globalizado. En este escenario la gestiéon educativa, entendida como un conjunto de procesos
concientes y organizados que permiten a los establecimientos educativos y a las secretarias de
educacion, alcanzar sus objetivos y metas, se convierte en una herramienta de gran valor para el
aseguramiento de la calidad educativa.

El Plan de Apoyo al Mejoramiento (PAM), es una herramienta de gestion que pueden usar las
Secretarias de Educacion de los Departamentos, Distritos y Municipios certificados, para dar asesoria,
asistencia técnica, sistematizar, hacer seguimiento y evaluar los avances y dificultades de las acciones
explicitas de mejoramiento propuestas en el plan de accion.

Con el Mddulo PAM, se puede realizar el proceso de andlisis y diagnoéstico de la gestion de calidad de
la Secretaria de Educacion (SE), formular el Plan de Apoyo al Mejoramiento (PAM), realizar el
seguimiento a los indicadores, programar y hacer seguimiento de tareas.

2  AUTENTICACION EN EL SISTEMA

Existen 3 tipos de roles de usuario del sistema:

1. Ministerio de Educacion Nacional (MEN)
2. Secretaria de Educacién (SE)
3 Establecimiento Educativo (EE)

Para que el usuario pueda interactuar con el sistema es necesario que primero se autentique. Puede
ingresar con diferentes roles, la funcionalidad del sistema y el manejo de la informacién varian
dependiendo el perfil con el que se ingrese.
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Ingrese al portal del Sistema de Informacién de Gestion de la Calidad Educativa a través de la
direccion http://menwebpruebas.impsat.net.co:2368/sigce/ . Usted deberé ver la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de
_ ‘ S | G C E de Gestion de Ja Educacion Nacional l
. [ (Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

Estimado Usuario: Bienvenido al Sistema de informacion de Gestion de la
Calidad del Educativa!

Este portal le permitira, como usuario representante del Ministerio de Educacion nacional, Secretaria de
Educacion o Establecimiento Educativo, ingresar v actualizar la informacion relacionada con la calidad
educativa de |a Entidad a la cual representa, faciitando la generacion de estrategias que contribuyan
al mejoramiento continuo de la calidad de la educacion.

Lo invitarmos a gue explore |as opciones existertes para faciltarle esta lsbor v paricipe junto &
nosotros de éste importante provecto para la Educacion del pais.

Acto seguido debe hacer clic en el boton LT
autenticacion. Usted debera ver la siguiente pantalla:

, el cual le llevara a la pagina de

Sistema da Informacion Ministerio de
Gestion de la Educacion Nacional

ad Educativa Repiblica de Colomhbia

USUARIO:

PASSWORD:

Ingrese el usuario y password que le han sido asignados y haga click en . Si el usuario y el
password son correctos, el sistema lo llevara a la pagina de inicio del sistema
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Sistema de Informacion Ministerio de

Gestion de la Educacion Nacional
dad Educativa Republica de Colombia

CERRAR SESIOM (INSTITUCION EDUCATIVA INSTITLTO INFANTIL LUISITO)

Estimado Usuario: Bienvenido al Sistema de Informacién de Gestion de la

: e
Calidad Educativa! Estado gensral a la fecha
11/11/2008

Referentes de Calidad Evaluacionas Proyocto Educative

TyraRRELio il Alarmas de indicadores: ver
Eventos: ver
Tareas:
e % ° Hay § tareas atrasadas. Ver
@ Plan de Apcyo al

. . Medius y Tecnologias
Plan dt"ﬁmrﬂmh‘-ﬂfﬂ Mejoramiento de Informacian y
Institucional Institucional Comunicacidn

En la pantalla de inicio del Sistema de Informacion usted puede observar los diferentes médulos del
SIGCE (cada uno se identifica mediante un icono), el mddulo del Plan de Mejoramiento Institucional se

identifica de la siguiente forma:

=
¢ W

Plan de Apoyo al

M oA ien bo
Institucknal

Plan de Apoyo al Mejoramiento

Elija el icono para ingresar al médulo PAM Plan de Apoyo al Mejoramiento.

3  MODULO PAM
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Luego de ingresar al modulo PAM Plan de Apoyo al Mejoramiento observara el meni correspondiente
al médulo. Usted vera la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de : T
l ‘S ‘ 3‘ E de Gestion de la Educacién Nacional w._(_y)
! . | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia 5™

CERRAR SESION (INSTITUCION EDUCATIVA MARIA ANTONIA RUIZ)

Estimado Usuario: Bienvenide al Sistema ~——] ’
Calidad Educativa! MENU DESPLEGABLE a la fecha
Referentes de Calidad Evaluacionas Proyocto Ecucativo

Institucional Alarmas de indicadores: ver
Eventos: ver

| Tareas:
o Hay 13 tareas atrasadas. ver

. . Plan de Apoyo al Medics y Tecnologias
Elan dis Mejoramianto Mejoram iento de Informacian y

Institucional Institucional Comunicacion

4  MENU DESPLEGABLE

El menu desplegable es diferente dependiendo del usuario con que se haya iniciado la sesién.
1. Ministerio de Educacion Nacional (MEN)
2. Secretaria de Educacion (SE)
3. Establecimiento Educativo (EE)

Para desplegar el menu solo debe situar el cursor del Mouse en el titulo en mayuscula llamado
PROCESOS PAM, PARAMETROS PAM o REPORTES PAM. El médulo PAM muestra diferentes
opciones dependiendo del usuario con que se haya iniciado la sesion, tal como lo ilustran las imagenes
siguientes.

Establecimiento Educativo:
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Secretaria de Educacion:

CERRAR SESION (SECRETARIA DE EDUCACION TULUA)

Ministerio de Educacion:

1 PAM

t documer

Ayudas en linea



GestionTeK

@GGT MANUAL DE MODULO PAM Pagina 7 de 196

Informatica S.A.

Formato Libre

El sistema en su totalidad cuenta con ayudas en linea, las cuales estan a o largo del aplicativo. En cada
pantalla, el usuario podra identificarlas con el icono que se muestra a continuacion:

Ponads

Estas ayudas en su contenido despliegan la funcionalidad correspondiente a la pagina que la
referencia, dan una breve descripcion de los campos y los botones que se encuentran en ella o la
informacioén que despliega.
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5 EL PAM EN EL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

La elaboracion del PAM, como estrategia de gestion, pasa por momentos de diagnéstico, planeacion,
ejecucion, seguimiento y evaluacién que se retroalimentan entre si y conducen a la obtencién de los
resultados definidos por los equipos directivos. Fruto de los procesos de Diagnéstico y planeacién, la
Secretaria de Educacion puede programar para los EE, ya sea eventos (foros, encuentros, seminarios,
etc.), tareas (actividades puntuales que resultan necesarias para el cumplimiento de las metas y
objetivos propuestos), o asistencia técnica (asesorias en temas y procesos especificos de acuerdo
con las necesidades detectadas).

Como Establecimiento Educativo usted puede desplegar el men( sosteniendo el cursor del Mouse en
los titulos en mayuscula. De este modo puede elegir las diferentes opciones:

Evaluacion de : encia técnica

5.1 Procesos PAM

5.1.1 Consultar eventos

Situandose sobre PROCESOS PAM se seleccionara, Consultar eventos:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Consultar eventos

Filtro de biqueda

Fecha realizacidn del evento .‘l

Tipo de Evento [5eleccione un tipo evento] [v]

ema

Ayuda

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema, es necesario dar clic en el

Consultar . . -
botén , de alli el sistema despliega la siguiente tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Consultar eventos

Listado de Eventos

: FECHA CONTACTO LINK A PAGINA
TIPO EVENTO DIRIGIDO A DESCRIPCIONTEMA  FECHA Gl QKA FESLLA  consuLTAR
Experiencias  poppie cimisnt F F 21/08/2008 F F Q
significativas
Volver

Fyuds

Al pulsar sobre el icono de Consultar o , se despliega la consulta completa de un registro especifico,
con la siguiente informacion:
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PLANDE APOYO AL MEJORAMIENTO »> PROCESOS PAM >>Consultar eventos

Informacién avants

5.1.2 Seguimiento de tareas EE

El seguimiento a las tareas que se realiza a través del sistema le permite identificar a los EE el
porcentaje de ejecucion de la tarea y en este sentido, aumentar el grado de control sobre las mismas.

Situandose sobre PROCESOS PAM se selecciona, Seguimiento de tareas EE:

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas EE

Seguimiento de tareas

ccione una opcién]
[ ione una opcidn]

Tareas programadas por la SE
Tareas programadas en &l PMI

Tipo de tarea | [

Ayuda

Dependiendo el Tipo de tarea, el sistema despliega dos filtros diferentes.

Si se eligi6 tareas programadas por la SE, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas EE

Seguimiento de tareas

Tipo de tarea Tareas programadas por la SE [v]

Filtro tareas manuales

Consultar

fyuda

Para el ingreso de una tarea, el sistema permite realizar una busqueda pulsando sobre el icono

Consultar U* .

Si se selecciond en tipo de tarea: Tareas programadas en el PMI, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

Seguimiento de tareas

Filtro tareas automaticas

Cbjstivo

Q o

49

99

Para el ingreso de objetivo, meta, accion y tarea, el sistema permite realizar una busqueda pulsando

sobre el icono Consultar ~+. Si se desea eliminar la seleccién realizada, se pulsa el boton G

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema, se pulsa el boton de esta

forma el sistema despliega el resultado en la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas EE

Resultado biasqueda para el filtro

TAREA TAREA TRES [EMAR

T e DBSERVACION MODIFICAR
naun . se llevo a cabo el seguimiento pertinenete encontrando un pequefio avance con @
19-09-2008 En ejecucign calidad y efectividad 0
Agregar nuevo registro

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el botén[
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterior.

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DEAPOYO AL MEJORAMIENTO >>PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareasEE

Informacidn seguimiento a tareas

Fecha actual

Fecha inicio tarea

Facha fin tarea

(L Guardar | [ Eiminar | [ voiver |

®

Ayada

. . ., .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder
los cambios, el sistema asi mismo permite Eliminar pulsando el botén y “Volver” a la pantalla

anterior pulsando .

Al solicitar modificar un registro de la tabla resultado @' el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >>PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas EE

Informacidn seguimiento a tareas

Fecha actual
Fecha inicio tarea

Fecha fin tarea

Seguimiento (Obssrvacionss)

Porcentaje de avance

Estadodelatarsa

Fecha de Gtimo seguimiento

[ Guardar ][ Eliminar H'v':_uar ]

@

T

Una vez realizado el ingreso del nuevo registro, Modificacion o Eliminacion de forma correcta en el
sistema, éste despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de ;
; hS | G ' E de Gestion de la Educacion Nacional
4 . | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

CERRAR SESION {INSTTTUCION EDLICATIVA MARIA ANTONI A RUIZ)
5 il REPORTES_Pai

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas EE

Proceso exitoso

5.1.3 Solicitud de asistencia técnica

Situandose sobre PROCESOS PAM se selecciona, Solicitud de asistencia técnica:
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Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Solicitud de asistencia técnica

Programaciones de asistencia técnica por parte de la secretaria de educacion

Tema asistencia técnica [Seleccione una epcidn] v|

Subtema asistencia técnica [Seleccione una opc

Asunto de la asistencia b

Solicitudes de asistencia técnica por parte del establecimiento educativo

Tema asistencia técnica [Seleccione una opcidn] v|

Subtema asistencia técnica ccione una opc

Asunto de la asistencia técnica

Fouds

- . . ., .. . . . . Buscar
Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio), se da clic en, de
esta forma el sistema despliega el resultado en la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Solicitud de asistencia técnica

Solicitudes asignadas por la secretaria de educacion

FECHA CORREO DEL
CREACION TEMA SUBTEMA PRIORIDAD ASUNTO DESCRIPCION DOCUMENTO CONTACTO CONTACTO
Formulacian de
Flaneamiento N - PRUEBA FRUEBA Muevo Documento de .
3102008 educativ Dmfe';”.,s {tey  prionigad 2 0Js SISTENMA Wicrosoft Word.doe T OMBRES CORREDS
110/2008 Planeam_iento Matriculas proridad 1 Asuntu Descripcidn Contacto contacto@contacto.com
educative ejemplo

Solicitudes asignadas por el Establecimiento educativo

FECHA CORREOQO DEL
CREACION TEMA SUBTEMA PRIORIDAD ASUNTO DESCRIPCION DOCUMENTO CONTACTO CONTACTO MODIFICAR
18/8/2008 Administrativa Contahilidad  prioridad 2 Asunto Descripcion Nambre ctrujillo@aestiontel.com @

yfinanciera

Agregar nuevo registro ] [ Wolver ]

9

Ayuda
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Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacion se debe pulsar el boton y
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterior.

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Solicitud de asistencia técnica

Registrar solicitud de asistecia técnica

Examinar..

. . .. . . p Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para guardar los

. . . . . . Eki =13 .
cambios, el sistema a su vez permite eliminar pulsando el boton y volver a la pantalla anterior

Wolver
pulsando-.

Al solicitar Modificar V] alguna solicitud de asistencia técnica especifica, el sistema despliega la
pantalla que se muestra a continuacion, cabe anotar que las solicitudes asignadas por el
Establecimiento Educativo son las Unicas que el sistema permite modificar:
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PLAN DE APOYD AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM > > Solicitud de asistencia técnica

Registrar solicitud de asistecia técnica

s2t)|_ Examinar.

s
@

Ayuds

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botc')n para guardar los
. . . I , EXiminar i
cambios, el sistema a su vez permite eliminar pulsando el boton y volver a la pantalla anterior

Wiolver
pulsando.

Si se desea eliminar un registro, el sistema solicita confirmacion por parte del usuario como se muestra
en la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Solicitud de asistencia técnica

‘Windows Internet f}iplnrer

\?} Seguro desea eliminar la solicitud de asistencia tecnica?

Una vez realizado el ingreso del nuevo registro, Modificacién o Eliminacion de forma correcta en el
sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:
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Proceso exitoso

Ayuda

5.1.4 Evaluacion de asistencia técnica

Situandose sobre PROCESOS PAM se selecciona, Evaluacién de asistencia técnica:

Sistema de Informacion Ministerio de %
de Gestion de la Educacion Nacional
Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Evaluacion de asistencia técnica

Seleccione la asistencia técnica para ver su evaluacion
Asunto . C‘j;

©]

Fouda

Para seleccionar la asistencia técnica que se desea consultar, el sistema permite buscar, haciendo clic

en el icono 9 . Una vez seleccionada la asistencia técnica deseada el sistema despliega la informacion
completa de esta en la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYD AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM >> Evaluacidn de asistencia técnica

Obmervaciones

Ayuda

Si se desea 0 necesita evaluar por primera vez o actualizar la evaluacion ya registrada en el sistema se

pulsa el botén y se ingresa o modifica la informacién solicitada por el sistema.

Sistema de Informacitn Ministerio de
‘ S | G ‘ E de Gestion de la Educacién Nacional
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Evaluacion de asistencia técnica

Registrar evaluacion de asistencia técnica

Calificacion

Justificacion de la evaluacion

[ Guardar ][ Etiminar ”:xel ]

©)

Ayuda

El sistema permite alli una vez ingresada la informacion solicitada guardar pulsando el bot()n

para no perder los cambios, el sistema a su vez permite eliminar pulsando el botén y volver a
. Volver

la pantalla anterior pulsando-.
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Una vez realizado el ingreso del nuevo registro, Modificacion o Eliminacion de forma correcta en el
sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

5.2 Reportes PAM

5.2.1 Reportes PAM

Situandose sobre REPORTES PAM se seleccionara, Reportes PAM:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién [Seleccione una divisidn]

Tipo de analisis [Seleccione una opcidn] [v]

Ayuda

El sistema despliega dos tipos de filtros: Tipo de division y tipo de andlisis.

Para usuario Establecimiento Educativo el sistema despliega los siguientes filtros para cada tipo de
division:
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Divisién Administrativa:

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién Divisién Administrativa

Filtros divisién administrativa
Secretaria : Jerarguia : l

INSTITUCION EDUCATIVAMARIA ANTONIARUIZ
Establecimiento :

[Seleccione una sede] M Jarnada: Seleccione una jornada)

Tipo de analisis

[Seleccione una opcidn] M

Consultar

Aada
Divisién Politica:

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién Divisidn Politica

Filtros divisidn politica
Departamento : VALLE DELC'—‘-J.IC-'—\ Municipio :

IMSTITUCION EDUCATIVA MARIA ANTOMIA RUIZ
Establecimiento :

[Seleccicne una sede] Seleccione una jornada) .

Tipo de analisis [seleccione una opcidn] M

Consultar

Anuda

Una vez seleccionado el tipo de division, el sistema solicita seleccionar el tipo de analisis, para el
Establecimiento Educativo el sistema permite consultar los siguientes tipos de andlisis:
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Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién [Seleccione una divisién]

Tipo de analisis [5eleccione una opcidn]

Consulta de as registradas y programadas

Consultar n e formacidn docente

Ayuda

Cuando se realizaron los pasos anteriores se pulsa el botdn consultar, para generar el reporte que se
desea.
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6 EL PAM EN LA SECRETARIA DE EDUCACION

El Plan de Apoyo al Mejoramiento que pueden elaborar las SE, ordena las acciones de mejoramiento a
través de tres grandes componentes: Acompafiamiento y asistencia técnica a los EE y su gestion
escolar, Formacion de Directivos Docentes y Docentes, Uso y apropiacion de medios y nuevas
tecnologias.

Como Secretaria de Educacion usted puede desplegar el menu sosteniendo el cursor del Mouse en los
titulos en mayuscula. De este modo puede elegir las diferentes opciones:

6.1 Parametros PAM
La opcién “PARAMETROS_PAM” permite ingresar las categorias que la SE quiere usar para asignar la
asistencia técnica a sus EE y recibir las solicitudes que éstas le quieran hacer llegar. Para ello se

deben ingresar unas categorias para los temas de asistencia técnicas y unas categorias para los
subtemas; a continuacion se describe el procedimiento.

6.1.1 Registrar tema asistencia técnica

Situandose sobre PARAMETROS PAM se selecciona, Registrar tema de asistencia técnica.

LILLIA)

establecimientos
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Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacion

Nombre tema asistencia técnica

Estado

Consultar

©]

Ayuds

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (los campos para realizar la consulta no son

. . . . , Consulkar . . . L.
obligatorios), es necesario dar clic en el boton, de alli el sistema despliega la siguiente
tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

HOMERE TEMA ASISTEMCIA TECHICA Optimizar uso del SIGCE ESTADO HABILITADO

HOMBRE TEMA ASISTENCIA TECNICA ESTADO MODIFICAR
Optimizar uso del SIGCE HABILITADO ]

Agregar nueve registro Valver

@

fyuda

. . . . ., [ Agregar nuevo registro
Si se desea o0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el

diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

el botén V] o puede volver a la pantalla anterior, pulsando el boton correspondiente.

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacién

Mombre tema asistencia técnica

Guardar

. . ., .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para guardar los

. . . . Volver
cambios, el sistema a su vez permite volver a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacién de algin tema de asistencia técnica especifica, el sistema despliega la
pantalla segun el estado en el que se encuentre la solicitud como se muestra a continuacion:

Para un tema que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacion

Optimizar la utilizacion del sistema 5IGCE en los

Nombre tema asistencia técnica |EE _l
Estado COMSTRUCCION
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - . .

boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite habilitar el tema de asistencia
. B L. , Ekimvinar .

pulsando el boton “J, eliminar pulsando el boton y volver a la pantalla anterior

Wolver
pulsando.

Para un tema que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacién

Optimizar uso del SIGCE

Nombre tema asistencia técnica

Estado HABILITADO

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO

@

Fyuda

Para este estado el sistema permite deshabilitar el tema de asistencia pulsando el botén “ y volver a

-
la pantalla anterior pulsando .

Para un tema que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacion

TEMA 1
Mombre tema asistencia técnica

Estado DESHABILITADO

No se puede modificar en estado DESHABILITADD

Ayuda

. . . Volver
Para este estado el sistema permite volver a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

6.1.2 Registrar subtema asistencia técnica

Situandose sobre PARAMETROS PAM se selecciona, Registrar subtema de asistencia técnica.
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LILLIA)

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacién

Tema asistencia técnica [Seleccione un valor]
Hombre subtema asistencia tecnica

Estado HABILITADO v

Una vez diligenciada la informacién que solicita el sistema (es obligatorio seleccionar un tema para

. . , Consulkar ; . .
generar la consulta), es necesario dar clic en el boton, de alli el sistema despliega la

siguiente tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Resultado basqueda para el filtro

TEMA ASISTENCIA TECNICA Optimizar uso del SIGCE

NOMBRE SUBTEMA ASISTENCIA TECNICA ESTADO MODIFICAR
US0 DE MODULOS PEIY PMI HABILITADC ]

Agregar nueva registro

Ayuda
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. . . . ., , -'agl'sg_ar NUEYD FrEgISLID
Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton y
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

el botén V] 0 puede volver a la pantalla anterior

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacion

Tema asistencia técnica Optimizar uso del SIGCE

Mombre subtema asistencia técnica

Guardar

. . ., .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder

. . . Winlver
los cambios, y a su vez permite volver a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacion de algun subtema de asistencia técnica especifica, el sistema despliega la
pantalla segln el estado en el que se encuentre la solicitud como se muestra a continuacion:

Para un subtema que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacion

Tema asistencia técnica Optimizar use del SIGCE

Estado CONSTRUCCION
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

botc')n para no perder los cambios, el sistema a su vez permite habilitar el subtema de
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. . , D .. , | Etiminar .
asistencia pulsando el botén ! | eliminar pulsando el boton y volver a la pantalla anterior

Wiolver
pulsando-.

Para un subtema que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacién

Tema asistencia técnica Optimiz

USC DE MODULOS PEL Y PMI
Membre subtema asistencia técnica

Estado HABILITADO

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO

@

Ayuda

Para este estado el sistema permite deshabilitar el subtema de asistencia pulsando el botén “ vy

. Wiolver
volver a la pantalla anterior pulsando.

Para un subtema que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacién

Tema asistencia técnica Optimizar uso del SIGCE

USO DE MODULO ESTANDARES

Mombre subtema asistencia tecnica

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHAEBILITADD

®

Ayudz

. . . Wiolver
Para este estado el sistema permite volver a la pantalla anterior pulsando-.
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Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

6.1.3 Registrar dias de alertas para tareas de Establecim ientos

Situandose sobre PARAMETROS PAM se selecciona, Registrar dias alertas tareas establecimientos.

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM > Registrar dias alertas tareas establecimientos

Numero de dias alertas de vencimiento de las tareas

Una vez diligenciada la informacion del nimero de dias que solicita el sistema (es obligatorio ingresar

. . . Guardar . » . . .
este campo), es necesario dar clic en el boton . El sistema también permite eliminar los dias
de alertas de vencimiento de las tareas, dando clic en el botén .

Al solicitar Eliminar el registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

Microsoft Internet Explorer:

\_:.\.,/I éDesea eliminar el nimero de dias de anticipacién con los que se notificaran las tareas proximas a vencerse?

Cancelar
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Una vez realizada la operacién de crear, modificar y eliminar de forma correcta en el sistema este
despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

6.2 Procesos PAM

6.2.1 Seleccionar PAM

Situandose sobre PROCESOS PAM, se elige Seleccionar PAM:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara las versiones de PAM, sin importar
el estado:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seleccionar PAM

VERSION PAM FECHA REGISTRO ESTADO
(@] 26 de Marzo 2008-03-26 DESHABILITAD G
(@] 22 2008-09-03 HABILITADO
(@] 25 2008-09-04 CONSTRUCCION

®

fgucda
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Al seleccionar el PAM que se desea consultar el sistema despliega la siguiente pantalla con la
estructura del PAM:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seleccionar PAM

Abrirtodas | Cerrartodos

] ConsultaPAM (Versidn PAM: 2.2 Esta...

Ea Fase 1. Formulacidn del PAM

: Ea Caracterizacian de la regign

E!--a Consulta de informacion

“) Referentes @,

{1 Repores consolidados de la SEQ.,
B-£3 Condiciones y caracterizacidn de la...

----- {7 Caracterizacién de |a regidn y c-:lnt___o.,

; {1 Reagistrarvaloracign de caral:teriza...Q-,
E| 45 Consultar perfil territorial
Lo {1 Consulta de perﬂlterritnrialQ—,
{1 Perfil de fortalezas, dehilidades y'...o-,
= <5 Estudio de fortalezas, debilidades ..
“{) Estudio def-:lrtalezasQ.J
{1 Estudio de debilidades &,
{7 Estudic de oportunidades de mejora Q-J
-] Priorizacién de factores criticos Q.J
-3 Disefio del PAM
~{) Definicidn de ehjetivos <,
{] Definicidn de metas e indicadores Q.J
{] Definicidn de acciones, resp-jnsahle__.Q.J
; ~{ Programacidn anualQ.,
E!--S Fase 2: Seguimiento del PAM
ﬂ Seguimiento a acciones del PAM Q.J
“{ Seguimiento de indicadares del PAM Q.J

Pulsando sobre cada uno de los nodos del arbol, se puede consultar lo respectivo a este.

6.2.2 Crear PAM

Situandose sobre PROCESOS PAM se selecionara, Crear PAM:
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Al dar clic en esta opcién del men( desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion, esto con
el fin de crear una nueva version del PAM:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Crear PAM

Estado En Construccidn

Fecha de Elaboracicn [19/08/2008 12:16 PM
Versidn

@

Ayuds

Una vez ingresada la informacion que solicita el sistema, es necesario dar clic en el botén

para Crear el PAM.

Si esta operacion no se puede realizar el sistema desplegara un mensaje como el siguiente:

-~

Windows Internet Explorer

=,

L] E Mo s2 puede crear un nuevo PAM debido a que la secretaria wa tiene asociado uno en conskruccion,
L

6.2.3 Fase 1: Formulacion del PAM

Para la formulacion del PAM, se tienen en cuenta unos referentes (Planes Nacionales, Regionales y
Locales de educacioén, Plan de desarrollo), se analizan las condiciones de la SE en relacién con la
calidad educativa (a partir de los programas presentes en el plan sectorial de educacion y el analisis de
las fortalezas organizacionales de la SE) y se tienen en cuenta las necesidades especificas de la



- GestionTex

GGT
Informatica S.A.

Formato Libre

MANUAL DE MODULO PAM Pagina 33 de 196

regién (a partir del analisis de las evaluaciones de estudiantes, docentes e institucional, del analisis
sistematizacion y evaluacion de los Planes de Mejoramiento Institucional PMI, y del andlisis del
contexto). A partir de dichos andlisis se elaboran los objetivos, metas, indicadores, acciones y tareas

que conformaran el PAM.

Situandose sobre PROCESOS PAM, se selecciona Fase 1: Formulacion del PAM:

del Pés

to del PAM

Ministerio de
Educacion Nacional
Repdblica de Colombla

“4q Cen

Una vez situados en esta pantalla, y con el fin de acceder a cualquier nodo de la estructura de arbol que
se despliega, se hace clic sobre el nodo al que se desea ingresar:
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6.2.3.1Referentes

El analisis de los referentes permite recoger tanto las intencionalidades y politicas que se han planteado
a nivel nacional y regional en los distintos planes de educacién, como las estrategias (expresadas en
los planes y proyectos) y los recursos disponibles. Ello garantiza la viabilidad del plan y aumenta su

pertinencia.

Situandose sobre Referentes que es un formato que se encuentra dentro de la subcarpeta consulta de
informacion que a su vez esta dentro de la carpeta principal caracterizacion de la region, como se
muestra en la siguiente pantalla, el sistema mostrara la informacion correspondiente:

WMinisterio de
Educaciion Nacional

Hipibica ds Colemba

Refersn I.e s
Decumentos
Per il educativo departamental correspondients a la SE
Plan de dewrrollo ET
Plan de desarrollo nacional
Flan decenal de educacicn
Flan sectorial territorial de la 5E

Tablero de indicadores

1] CeverFase !l FomupoongaiPAM

La forma de saber que tienen datos cargados es porque aparecen resaltados en color azul. Es decir si
tienen color gris los documentos que no estan cargados. Cuando se carga un documento en estos dos
(2) planes disponibles, el sistema dejara en color azul dicho plan seleccionado. Y al darle clic en el
nombre del plan en azul, el sistema permite ver el documento que fue cargado.

El sistema permite guardar y eliminar. Si se desea guardar un documento se pulsa el boton y
el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Ministerio de
Educacién Na

Referentes

Seleccione el documento que desea actualizar
2 plan de dewrrollo territorial de l2 S

) plan sectorialterritorial de laSE

e

Una vez se selecciona el documento que se va a ingresar, el sistema despliega la siguiente pantalla en
donde se adjunta el documento que se desea:
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Ministerio de
Educacion Nacional

Ropablica de Colombia

Referentes

Actualizar documento Plan de dasarrollo territorial de la SE

Documento Anterior: Plan de desarrollo territorisl de la SE

Pulsando el botén examinar se puede elegir la ruta y documento que se va a adjuntar, una vez
. . . Guardar .
adjuntado el documento es necesario pulsar el boton para no perder los cambios, de lo
. , Vinlver
contrario se pulsa el boton.

De igual forma tiene la funcion eliminar, si se desea se pulsa el boton correspondiente , el
sistema solicita especificar cual tipo de documento se desea eliminar.

Cuando se confirma una operacion el sistema despliega mensaje de proceso exitoso como se muestra
a continuacion:
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PLANDE APOYO AL MEJORAMIENTO > PROCESOS_PAM >> Fase 1: Formulacidn del PAM

Referentes

Proceso exitoso

6.2.3.2Reportes consolidados de la SE

Los resultados de las pruebas de estudiantes, de docentes e institucional, son las herramientas con las
gue se valora, respectivamente, el desarrollo de competencias de los estudiantes en las areas
fundamentales, el perfil de los docentes y directivos docentes, y las debilidades, oportunidades de
mejoramiento y fortalezas de los establecimientos educativos. El analisis de estos tres tipos de pruebas

sirve como insumo para identificar las necesidades de la entidad territorial en términos de la calidad
educativa.

Situandose sobre Reportes consolidados de la SE coémo se muestra en la siguiente pantalla, el sistema
mostrara la informacion correspondiente:
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Ministerio de
Educacion Noch

Repablica da C

& e
nEEEE O
1 oo {

B
v

Una vez esté situado en la pantalla anterior se selecciona el reporte que se desee generar. (Ver
manuales de usuario de Evaluaciones (para numerales 1, 2, 3, 4 y 5 de la pagina 11 a la 17, y para el
numeral 7 pagina 17) y PEI (para numeral 6 paginas 41y 42))

6.2.3.3Caracterizacion de la regién y contexto

La pertinencia de cualquier accién, esta asociada con la relacion que existe entre dicha accion y las
caracteristicas del contexto. Por ello, antes de plantear objetivos, metas y acciones, es necesario que la
SE reconozca las caracteristicas basicas de su contexto.

Situandose sobre Caracterizacion de la region y contexto como se muestra en la siguiente pantalla, el
sistema mostrard la informacién correspondiente, Unicamente a manera de consulta:
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FRAR SER0M SEORET ARus DF EDOCADON TULLA)

PLANDE APOYO AL MEJORAMIENTD >> PROCESOS_PAM >> Fase L Formiulacion del PAM

Caracterizacion de la region y contexto |

Datos demograficos y poblacionales A

Poziasisn Toty
5 afas
&3 10udes
Patiacitn T334 Exoatay 4
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124 thafles
M
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RaBiarisn Russl T
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e

Taka 34 anafIDETEM 198 ¢ afios
NBI
Pobreza Extrema 2ampd pobrTza exentmd

SISBEN

una
e
Tras
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6.2.3.4Caracterizacion de la SE

Para que las acciones, responsables y recursos que se planteen en el Plan de Apoyo al Mejoramiento
se orienten a la superacion de las debilidades méas apremiantes, sin descuidar el fortalecimiento de
aquellos componentes y procesos que tienen mayores niveles de consolidacién, apropiacién y
articulacion, es necesario que la SE recoja, sistematice, analice y valore toda la informacion
relacionada con el desarrollo de sus acciones y sus resultados, estableciendo su perfil institucional.

Situandose sobre Caracterizaciéon de La SE cémo se muestra en la siguiente pantalla, el sistema
mostrara la informacion correspondiente:
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(CERALAR SEROM [SECRET ARia DF EDUCACION TULLA)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >=>PROCESDS_PAM >> Fase 1: Formulacion del PAM

Caracteriracion de la SE ~

it e S M e

iE Y

Carpetermasts s @ rmgidn

2 P

£

Una vez diligenciada toda la informacién que el sistema solicita acerca de la SE, se pulsa el
. | Guardar . . ., . . . . ., .
boton para registrar la informacion diligenciada, si se desea, el sistema también permite

eliminar la informacion registrada, pulsando el bot()n. El sistema permite solo adjuntar
archivos en extension .DOC y PDF. Cuando en el sistema no se ha agregado ningun tipo de
informacion el sistema permite crear lo correspondiente a cada campo pero si en el sistema ya se
encuentra informacién registrada lo Unico que se permitird es modificar lo que esté en los campos.

6.2.3.5Registrar valoracién de caracterizacion

El perfil territorial de una Secretaria de Educacion, mantiene la misma logica del perfil institucional de
los establecimientos educativos: Da cuenta de las debilidades, Oportunidades de Mejoramiento y las
Fortalezas de la SE en distintas areas de Gestion, que estan compuestas a su vez por procesos y estos
por componentes. La valoracién se realiza a través de una escala de 4 niveles que denotan distintos
grados de desarrollo y expresadas en valores numéricos:
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1. “existencia ": Desarrollo incipiente, parcial o desordenado con acciones que se llevan a cabo
de manera desarticulada.

2. ‘“pertinencia ": Algunos principios de planeacion y articulacion de los esfuerzos y acciones para
dar cumplimiento a los objetivos y metas.

3. “apropiacion "; Mayor grado de articulaciébn entre las acciones institucionales y mayor
conocimiento de ellas por parte de la comunidad educativa.

4. “mejoramiento continuo ”: Denota la presencia de procesos consolidados y de una dinamica
periédica de evaluacion para fortalecerlos.

Situandose sobre registrar valoracion de caracterizacién como se muestra en la siguiente pantalla, el
sistema mostrara la informacion respectiva:

Ministerio de
Educacion Naciona
Repibiica de Colpmbis

Evaluacidn de las dreas de gestion

Area
gestdn

Froceso

Apdn

Una vez seleccionados los parametros que el sistema presenta (no es necesario seleccionarlos), se

Consultar . . L
pulsa el boton y el sistema despliega la siguiente pantalla:
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sl
Registrar valoracién de caracterizacién
Datos auto evaluacién institucional
Areas de gestién
PROCESO  COMPOMNENTE VALORACION JUSTIFICACION
ELEMENTO = @ JUSTIFICACION
1.4 !Em.en ia it ‘
PROCESO
1.1 ;
ELEMENTO |JUSTIFICACION
1.1.2 Ayuds |
IP'ZOCESO El proceso no tiene componentes
PROCESO  COMPONENTE VALORACION JUSTIFICACION
ELEMENTO @ [usmiFicacion
2020 Ayuda
AGOSTO
20
ELEMENTO @ [jusmFicacion
0 Ayuda
ELEMENTO @ JUSTIFICACION
2090 Ayuda
AGOSTO
2020
ELEMENTO [ 7 @ JUSTIFICACION
- | Existencia E =
2089 Fanida
Ayuda =
Im)
< i - li2]
@

. . . ., . . . Guardar
Después de ingresar la informacion que el sistema requiere, se debe pulsar el botén para no

. . .|| VWidbvar . . .
perder los cambios, de lo contrario se pulsa el boton; si se desea eliminar el registro antes

L Eliminar . L. .. .
guardado, se pulsa el botén y, el sistema preguntara si desea eliminar los registros.

Cuando se confirma la operacién para guardar o eliminar el sistema despliega mensaje de éxito como

se muestra a continuacion:
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PLAN DE APDYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >=> Fase 1: Formulacian del PAM

Proceso exitoso

6.2.3.6Consulta de perfil territorial

Situandose sobre Consulta de perfil territorial como se muestra en la siguiente pantalla, el sistema
mostrara la informacion correspondiente:
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Ministerio de
Educacion Nacional

Repuiblica de Colombia

CERRAR SESION (SECRETARIADE EDUCACION SO

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM >> Fase 1: Formulacién del PAM

Abrir todos | Cerrar fodos

_ i Perfil territorial
|3 FORMULACION_DEL_PAM (Version PAM: L.,

k3 Caracterizacidn de la regidn

R Area Clarin e |
Consulta de informacién gestisn [5eleccione una area] ',ﬁ
[) Referentes ™,
Proceso |

Reportes consolidados de la SEQ.,
=43 Condiciones y caracterizacion de la...
+[) Caracterizacidn de la regidn y cont... G,
[} Caraclerizacién de la SEQ,
-} Registrarvaloracion de caracteriza... & @
Bl Consultar perfil territorial
{) Consuita de perfil teritorial &
Perfil de fortalezas, debilidades y. .05
El+=) Estudio de fortalezas, debilidades ...
[) Estudio de fortalezas O
{) Estudio de debilidades <,
[} Estudio de oportunidades de mejora &,
-] Priorizacion de factores criticos <,
=1 Dizefio del PAM
) Definicion de objetivos &

Ayuda

Definicidn de metas e indicadores@.,

Definicidn de acciones, responsable.. U., '&
p €

Programacion anual <,

{1 Cerrar Fase 1: Formulacidn del =FNie]

Una vez seleccionados los parametros que el sistema presenta (no es necesario seleccionarlos), se

pulsa el botén y el sistema despliega la siguiente pantalla:
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CERTLAR SR [SECRETARIA DE EDUCACION TULUA)

PLANDE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM >> Fase 1: Formulacién del PAM

~ l REPCRTES_Pa

LRI TERAI RIS

b gideen | -

;
&
H

P
Los datos que se muestran, tienen la opcién de ser impresos pulsando E::Eg , ylo exportados a

¥ Excel ] POF

documentos Excel o PDF, pulsando

6.2.3.7Perfil fortalezas, debilidades y oportunidades de gjora

Situandose sobre Perfil fortalezas, debilidades y oportunidades de mejora como se muestra en la
siguiente pantalla, el sistema despliega la informacion correspondiente solo a manera de consulta:
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Minlsterio de
H 1 R j

LISTADO LISTADG
. bE OE LISTADD DE VALORACIONES
AREAS PROCEEDS

Do tianidadas

Debilidades i

Fortalezas

P

=) o ] Bt R PO
b
. "
A
Los datos que se muestran, tienen la opcion de ser impresos pulsando t::;é , ylo exportados a
X Excel 1"a] POF

documentos Excel o PDF, pulsando

6.2.3.8Estudio de fortalezas

Una vez evaluadas las areas de gestion es importante que la SE haga un analisis de las causas
internas y externas que determinan cada una de las debilidades, oportunidades de mejoramiento y
fortalezas. Las causas internas son aquellas situaciones consideradas responsables del grado de
desarrollo en cada uno de los componentes y que la SE puede controlar y por tanto puede usar para
superar las debilidades, potenciar las oportunidades de mejoramiento y mantener o mejorar las
fortalezas. Las causas externas son aquellas condiciones asociadas también al nivel de desarrollo de
los componentes que hacen parte de cada una de las areas de gestion, pero que estan fuera del
control de la SE, por lo cual se tienen en cuenta s6lo como un referente.

Situandose sobre Estudio de fortalezas como se muestra en la siguiente pantalla, el sistema mostrara
la informacién correspondiente:
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Plas da apays al mesiamisnts

Estudio de Fortalezas

& |
Sz e it | et oy M
e e W

Al seleccionar una de las areas de gestion, el sistema desplegara el filtro Procesos que depende de la
eleccion anterior, como se muestra en la siguiente pantalla:
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#lan de apoye al mejoramients
Estudio do Fortalezas
f Py | ases el
ez [ T——
teris
i
LY
=g D
td
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i
7] 3

L

. , . , Consultar
Una vez seleccionados los parametros que el sistema presenta, se pulsa el boton y el este
despliega la siguiente pantalla:
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#lan de apoyo al mejsramisabs

Fortalezas

PEMEEE CHAFC AR

il

R i e e e

aDE Epl

%

El sistema permite modificar la informacién, pulsando el botén @ o puede volver a la pantalla anterior

L Volver
pulsando el boton.

Si seleccionamos la opcion “modificar” el sistema desplegara la siguiente pantalla:
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Sistema de |Tformacian Minlsterio de
‘S |GCE e i Edug n Macional l
# . | Calidzd Ed Heaublice de Golorbin

CERFAR: SESHON [SECRET AStiA DE EDUCACION TULUAY

FEBREE g E wus

Se elijen causa(s) interna(s) y causa(s) externa(s), se debe pulsar el botdn - el sistema
preguntara si se desea adicionar la causa, ya sea interna o externa, se debe pulsar la opcién aceptar
para que la causa sea adicionada, de lo contrario se debe elegir la opcioén cancelar.

El sistema también permite eliminar las causas agregadas, tanto las causas internas como las

externas, solo basta pulsar el botdén eliminar causa e y el sistema preguntara si desea eliminar la
causa seleccionada.

Al adicionar las causas, el sistema muestra los datos adicionados como se observa en la siguiente
pantalla:



GestionTex ,
MANUAL DE MODULO PAM

GGT Pagina 51 de 196
Informatica S.A.

Formato Libre

Al terminar el proceso, se pulsa el boton volver y, el sistema desplegaré la pantalla donde

aparece la opcion de modificar @' al pulsar el botén volver de nuevo, se muestra la pantalla inicial de
consulta de estudio de fortalezas.

6.2.3.9Estudio de debilidades

Situandose sobre Estudio de debilidades como se muestra en la siguiente pantalla, el sistema mostrara
la informacion correspondiente:
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Ministerio de

PLANDE APGYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM > Fase 1: Formulacidn del PAM

Abrir todos | Cerrar todos
Plan de apoyo al mejoramiento
Estudio de Debilidades
AeesdeGestidn: | [Seisssenzrunies] M
="

Al seleccionar una de las areas de gestidn, el sistema desplegara el filtro Procesos que depende de la
eleccidn anterior, como se muestra en la siguiente pantalla:
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Blan de apnyn al mejoramisats

Extudic de Dabilidades
Boup de Crrman FETH |

Luego de ingresar la informacién pedida por el sistema, se debe pulsar el boton “consultar” y, el
sistema desplegara la siguiente informacion:

.DL-..
g

nODCC ok

L

Plan de apeyo al majoramianks

Pebilidadey
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El sistema permite modificar la informacién, dando clic en el botén 'a' 0 puede volver a la pantalla

. , olbver
anterior pulsando el boton.

Si seleccionamos la opcién modificar el sistema desplegara la siguiente pantalla:

. Sistema de Informacidn Ministerio de
hS | ' E de Gestion de la Educacién Nacional
Py | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

(CERRAR SESION (SECRETARIA DE EDUCACION SOGAMOSO (BOY))
IMICHD R0 S_PAk il REPORTES_P4M

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS _PAM >> Fase 1: Formulacion del PAM

Abrirtodos | Cerrar todos
Estudio de fortalezas, debilidades y oportunidades de mejora

[C] FORMULACION_DEL_PAM (Version PAM: U...

El+=] Caracterizacion de la regidn

: ] Consulta de informacian Estudio de Debilidades
tidn: AREA1

Referentes &
Reportes consolidados de la SECQL
=3 Cendiciones y caracterizacion de la..
; [} Caracterizacidn de la regién y cont...C{ f“sas it e posime? Q
[} Caracterizacion de la SEQ, e i
[} Reuistrarvaloracién de caracteriza... 2,

01.1

ELEMENTO 1,1.2

cionar Causa interna

[Eau;az—!nterna:]w“ Adicionar I

3 Consultar perfil territorial Causas externas posibles:
-] Consulta de perfil territorial’;" Causa: Casusa External 0
=] Perfil de fortalezas, debilidades y.. \'} Adicionar Causa Externa | [Causas Externas] !vH Adicionar J

1 Estudic de fortalezas, debilidades ...

1} Estudio deforta\ezaso_r
Estudio de debilidades <,

-] Estudio de oportunidades de me]araU}

Priorizacion de factores criticos 4,

=] Disefio del PAM

; Definicitn de objetivos 2,

Definician de metas e indicadores O

] Definicién de acciones, responsable. _Q, &
- pe

~{] Programacién anual <,

[} CerarFase 1: Formulacion del PAM L

Se elijen causa(s) interna(s) y causa(s) externa(s), se debe pulsar el boton , el sistema
preguntara si se desea adicionar la causa, ya sea interna o externa, se debe pulsar la opcién aceptar
para que la causa sea adicionada, de lo contrario se debe elegir la opcién “cancelar”

El sistema también permite eliminar las causas agregadas, tanto las causas internas como las

externas, solo basta pulsar el boton eliminar causa 9 y el sistema preguntara si desea eliminar la
causa seleccionada.

Al adicionar las causas, el sistema muestra los datos adicionados como se observa en la siguiente
pantalla
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El sistema permite ademas eliminar las causas agregadas, tanto las causas internas como las

externas, solo basta pulsar el boton eliminar causa 9 y el sistema preguntara si desea eliminar la
causa seleccionada.
Al terminar el proceso, se pulsa el botén volver 'y, el sistema desplegara la pantalla donde aparece la

opcién de modificar @' al pulsar el botén volver de nuevo, se muestra la pantalla inicial de consulta del
“estudio de debilidades”.

6.2.3.10 Estudio de oportunidades de mejora

Situandose sobre Estudio de oportunidades de mejora como se muestra en la siguiente pantalla, el
sistema mostrard la informacion correspondiente:
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| Plaa de apoyo al majerandents

Estudio e Dipostus

ez = Boaen i

o

Al seleccionar una de las areas de gestion, el sistema desplegara el filtro Procesos que depende de la
eleccidn anterior, como se muestra en la siguiente pantalla:

Flan de spoyo sl mejoramisnto

Frbudin de Dpoitunédades
[amras |

LI CocrmrFeam | Formuimosie ol PRAl WL

Luego de ingresar la informacion pedida por el sistema, se debe pulsar el botén “consultar” vy, el
sistema desplegard la siguiente informacion:
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s Fermulacian del PAM

Plan de spoye 5l melorsmisnto

Spartumdades

El sistema permite modificar la informacion, dando clic en el botén @' 0 puede volver a la pantalla
anterior.

Si seleccionamos la opcién modificar el sistema desplegara la siguiente pantalla:

an del PAM

B = O ESOS PAM == Fayw 1 For

Are i2dan ¢ Cwrrat brdsa
Extudia de fortelazas, debilidades v oportunsdades de oo jora

[P ———
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|

&
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]
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Se elijen “causa(s) interna(s)” y causa(s) “externa(s)” y se debe pulsar el boton “ "y el
sistema preguntara si se desea adicionar la causa, ya sea interna o externa, se debe pulsar la opcion
“aceptar” para que la causa sea adicionada, de lo contrario se debe elegir la opcién “cancelar”

El sistema también permite eliminar las causas agregadas, tanto las causas internas como las

externas, solo basta pulsar el botén “eliminar causa” 9 y el sistema preguntara si desea eliminar la
causa seleccionada. Al adicionar las causas, el sistema muestra los datos adicionados como se
observa en la siguiente pantalla

El sistema permite ademas eliminar las causas agregadas, tanto las causas internas como las

externas, solo basta pulsar el botén “eliminar causa” 9 y el sistema preguntara si desea eliminar la
causa seleccionada.
Al terminar el proceso, se pulsa el boton volver y, el sistema desplegara la pantalla donde aparece la

opcion de maodificar @' al pulsar el boton volver de nuevo, se muestra la pantalla inicial de consulta del
estudio de oportunidades de mejora.

6.2.3.11 Priorizacion de factores criticos

Los factores criticos, son aquellos elementos que impiden que la SE tenga un mejor desempefio y por
eso deben identificarse y tenerse en cuenta al definir los objetivos que orientaran el PAM. Luego de
identificar los factores criticos es necesario priorizarlos de acuerdo con la combinacién de tres
categorias de evaluacién, que a su vez cuentan con cuatro niveles expresados numéricamente a saber:
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- Urgencia : qué tan apremiante es la necesidad de que el establecimiento educativo supere un
determinado factor critico.

- Tendencia : qué tanto se agravaria la situacién institucional si no se elimina un determinado
factor critico.

- Impacto : cual es la incidencia de un determinado factor critico en el logro de unos resultados
concretos.

La SE dara mas importancia a aquellos factores que combinen los mayores niveles de urgencia,
tendencia e impacto sobre los resultados.

Situandose sobre Priorizacion de factores criticos como se muestra en la siguiente pantalla, el sistema
mostrara la informacion correspondiente:

PLAM DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM >> Fase 1: Formulacidn del PAM

b Coarrsr to dos ] -
Priorizacion de factores criticos
hress Asociar
Cousas de Processs Componentes  Urgencis Tendencia Impacts Suma &
Gestidn Objetivo
tres PROCESD ELEMENTD 1 [2 v [z v [- v s
- E v [ ~ [ v 7 O
v [ v [: v s m]
b
< ¥

B

Luego de elegir los valores de urgencia, tendencia e impacto de cada uno de los componentes de los
procesos de las areas de gestion de las que pide el sistema para cada causa, este automaticamente
hara la suma, a continuacion se pulsa el botén “priorizar”, esto con el fin de ordenar la suma, después
se selecciona la opcién “asociar a objetivo” y a continuacién se pulsa el boton “guardar”, el sistema
permite borrar la informacion, solo basta dar clic en el botén “eliminar” y el sistema preguntara si desea
eliminar los datos para todas las causas; en cualquiera de los dos casos, ya sea guardar o eliminar, el
sistema despliega una pantalla de operacion exitosa, como la que a continuacién se muestra:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM > Fase 1: Formulacion del PAM

Proceso exitoso

6.2.3.12  Definicion de objetivos

El analisis de las oportunidades de mejoramiento y de los factores criticos priorizados, seran tenidos en
cuenta para el establecimiento de los objetivos del plan, los cuales constituyen el punto de llegada
hacia donde se orientaran las estrategias y acciones que se planteen. Los objetivos deben ser claros,
realistas y realizables, estar limitados en el tiempo y enfocados a los logros mas que a las actividades.

Situandose sobre Definicién de objetivos como se muestra en la siguiente pantalla, el sistema mostrara
la informacion correspondiente:
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Ministens de l

PLANDE AFPDYO AL MEFIRAMIENTO == PFROCESTS

PAM »=Fase izFormubacion del PAM

Listado de objetivos

CAUSA |NTERHA CAUSH EXTERNA uoDIACA

| - Canas Dtemal =]
Carcte Trtermal =]

Conuitlta de ohjstrras, metes § scciones

@

ageh

El sistema permite modificar la informacion que se encuentra guardada, para esto, se debe dar clic en

el boton “modificar” V] , 'y el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacion Ministerio de
‘ S I G C E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Repiblica de Colombia

ERRAR SESION (SECRETARIA DE EDUCACION SOGAMOSO (BOY))
i +l REPORTES_ Pk

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Fase 1: Formulacion del PAM

Abrir todos | Cerrar todos

[ FORMULACION_DEL_PAM (Versidn PAM: U
El4=5 Caracterizacion de la region
B3 Consuita de informacidn

{7 ReferentesQ, |

{1 Repores consolidados de la SED, Descripcidn |

Definicion Objetivos

Informacién objetive

E+=3 Condiciones y caracterizacidn de la... |

+-[] Caracterizacidn de la regién y cont Q,
H -] Caracterizacion de laSESL,
J Registrar valoracidn de caracteriza.._@, Lista Causas Internas
= 1 Consultar perfil territerial
~{ Consulta de pel‘l‘llterr\torial@,
{7 Perfil de fortalezas, debilidades v \-J,
E";J Estudio de fortalezas, debilidades ...
{3 Estudio de fortalezas ),
{1 Estudio de debilidades 3,
i ~{] Estudio de oportunidades de me]ora(ﬂ,
L~} Priorizacién de factores criticos O,
B3 Disefio del PAM [
L[ Definicién de objetivos &,
L[} Definicién de metas e indicadores “,
] Definicion de acciones, responsable Q, pas = s
; {1 Programacién anual <4,
L[} Cerrar Fase 1: Formulacién del PAMC,

Causa Interna | [Seleccione una causa] iﬂ [x]

Asregar Causa Interna ]

Lista Causas Externas

Causa Externa | [Selecci

Agregar Causa Externa ]

El sistema permite modificar o adicionar una descripcion, ademas de eliminar una causa, ya sea

interna o externa, esto se hace pulsando el botén “eliminar causa” 9 , ademas de agregar una nueva
causa, ya sea interna o externa, esto se hace eligiendo una causa de la lista de seleccion y pulsando

el bot6én “ agregar causa interna” - “ agregar causa externa”, segun corresponda.

Se debe pulsar el botén “guardar” para no perder los cambios, de lo contrario, el sistema permite
también eliminar la informacién pulsando el botén “eliminar”, en cualquiera de los dos casos, el sistema
muestra una pantalla con el mensaje de que le registro ha sido exitoso como se muestra a
continuacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM > Fase 1: Formulacion del PAM

Proceso exitoso

Si no se desea ejecutar ninguna de las dos acciones, se puede elegir la opcion “volver” y de esta
manera regresar a la pantalla en donde se ven los listados de objetivos.

6.2.3.13 Definicion de metas e indicadores

Las metas constituyen la expresién cuantitativa de los objetivos y en este sentido responden a la
pregunta de cuanto se quiere lograr en un tiempo definido. Las metas son por tanto, la magnitud de los
logros planteados en los objetivos. Para su definicién puede empezarse planteando el proceso o accion
a realizar, seguido de la cantidad y la unidad de medida (personas, elementos, aulas, etc.) y por ultimo
de una descripcidon o aclaraciéon segun sea necesario en cada caso. Ej: Capacitar (proceso) 100
(cantidad) docentes (unidad de medida) en uso de TIC’s (complemento). Es posible que para cumplir
un determinado objetivo se requiera mas de una meta y todas las metas deben contribuir al logro de un
determinado objetivo.

A cada una de las metas se asocian también los indicadores que sefalan la medida en que se van
cumpliendo las metas al pasar el tiempo. Por tanto, si se cuenta con un conjunto de indicadores para
medir los logros, se podran identificar oportunamente las situaciones que presentan demoras y sus
causas, lo que permitira tomar las medidas correctivas pertinentes o realizar ajustes al plan. Por lo
anterior los indicadores permiten establecer la manera como se hara el seguimiento y la evaluacion del
logro de cada una de las metas y objetivos propuestos en el plan de mejoramiento.

Situandose sobre Definicion de metas e indicadores como se muestra en la siguiente pantalla, el
sistema mostrara la informacién correspondiente:
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PLANDE APDYO AL MEJORAMIENTO == PROCESTS PAM >0 Fass 1: Formulacion del BAM

D fanicidn da niatas o indicadoies

Fimo de zucqueza

CoNsufta OF OD|ebvds, MEtaE |y Jo0ionds

Al pulsar el icono de consultar 9 se despliega una pantalla de busqueda donde aparecen los
objetivos que se encuentran registrados en el sistema como la que a continuacion se presenta:

BUSQUEDA Minguno

DESCRIPCION
3 Capacitar los EE de |3 SE en P

Aoada

Si no se desea ejecutar ninguna accién, se puede devolver pulsando el botén “volver”, de lo contrario al
elegir alguna de las opciones que se presentan en la pantalla, automaticamente el sistema devuelve a
la primera pantalla llenada con el objetivo seleccionado.

Para consultar la informacién que se trajo de antes, se pulsa el boton “consultar”, y el sistema muestra
una pantalla como la siguiente:
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Mirlsterio de
&n Nacional

Republica de Golomba

Definicion de metas e indicadores

Listado de metas

MO E o o DESCRIFCION FECHA NO M B RE TIFO  OBLETIVG oo o
W nes WET & CUMPL IMIENTC (NDICADOR INDICEDOR INDICADOR ™ © '
3 2 FH0L200E 3 Diezeripoiont 3 [~ ]
[_ [ p——— ] Vi
A iy

|~
|

El sistema permite modificar la informacion, pulsando el botén “modificar” @ al igual que también se
puede agregar un nuevo registro a continuacion se explica cada uno respectivamente.
Modificar despliega la siguiente informacion:
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Indicador

— E

Luego de ingresar la informacion requerida por el sistema, tenemos la opciéon de “guardar”, para no
perder los cambios; “eliminar”, si la informacion ingresada desea se desea eliminar o “volver” en caso

de que no se quiera ejecutar ninguna accion.

En caso de guardar o eliminar la informacién el sistema muestra un mensaje de proceso exitoso como

el siguiente:

]
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Definicidn de metas e indicadores

Proceso exitoso

[

&
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Al ingresar los datos que el sistema solicita, tenemos la opcién de “guardar” la informacién para no
perder los cambio y la opcién de “volver” en caso de que no se quiera ejecutar ninguna accion.

La pantalla principal tiene ademas la opcion de consultar todos los objetivos al mismo tiempo, pero solo
a manera de consulta, esto se hace pulsando sobre el link “consulta de objetivos, metas y acciones”
que se encuentra debajo del campo “objetivo” subrayado con el color rojo asi:

Min
Educacién

Ropiblica o

Definicion de metas e indicadores

Filtra g2 blisquada

6.2.3.14  Definicién de acciones, responsables y recursos

Los objetivos y las metas del plan de mejoramiento se concretan en actividades o acciones que
permiten obtener los resultados previstos. Este conjunto de acciones y sus responsables, sumados a
los recursos requeridos para su ejecucién conforman el plan de accién que orientara el trabajo de los
equipos institucionales durante un determinado periodo, de manera que éste sea eficiente, coordinado
y organizado.

Situandose sobre Definicion de acciones, responsables y recursos como se muestra en la siguiente
pantalla, el sistema mostrara la informacién correspondiente:
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Definicion de acciones, responsables v recursos

Fiitn: da baiguada

Tbjetive 1

|
- | m

Cansults d= objetivos, metas y acciones

&

i
15
O
0

El listado de las los objetivos y de las metas se mostrara a continuacién respectivamente pulsando el
botoncito de la lupa:

DESCRIPCION NUMER
BUSQUEDA Minguno O METAS 1 0
HNOMBRE
o descripcion 22
o ojs
® Ayuda
Ayuda

Si no se desea ejecutar ninguna accion, se puede devolver pulsando el boton “volver”, de lo contrario al
elegir alguna de las opciones que se presentan en la pantalla, automaticamente el sistema nos
devuelve a la primera pantalla cargada con el objetivo seleccionado.

Al ingresar la informacién que el sistema requiere, se debe pulsar el botén “consultar” y el sistema
desplegara una pantalla con la siguiente informacion si no existe registro alguno:
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ma de Informacion Ministerio de
Y S | ' E ( on de la Educacién Nacional
; . Calidad Educativa Republica de Colombia

CERRAR SESON (SECRETAR A DE

UICACON SOGAMOSD [BOY])

Definicidn de acciones, responsables y recursos

Indicador: 001

Listado de acciones

Para agregar un registro, se debe pulsar el boton “agregar nuevo registro” y el sistema desplegara la
siguiente pantalla:



GestionTex ,
MANUAL DE MODULO PAM

GGT Pagina 71 de 196
Informatica S.A.

Formato Libre

A SR PR L PG ARG i WG A s P 3 s imabe i ske 2 A0

Pmfiizin e srviunes. sesmnmsabizs viscursus

Cotagoris da Moo *

taanria da Accian

[ ————

=

Después de ingresar los datos que el sistema requiere, se debe pulsar el boton "guardar” para no
perder los cambios, si por el contrario se quiere eliminar la informacion ingresada, se debe pulsar el
botén “eliminar”; en cualquiera de los dos casos, el sistema mostrara una pantalla con un aviso de
“proceso exitoso” como la que a continuacién se muestra:
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PLANDE APOYO AL MEJORAMIENTO »= PROCESOS_PAM > Fase 1: Formulacidn del PAM

Definicidn de acciones, responsablas y recursos

Proceso exitoso

Si por el contrario, no se desea ejecutar ninguna accion, basta con pulsar el boton “volver”, y el sistema
volverd a la pantalla anterior.

Cuando se haya ingresado informacion, el sistema mostrara la informacion correspondiente:

Ministerio de
Educacion Nacional
Repiblica de Colombia

CERRAR SESHM [SECRETARLA DE EDUCACION SOGAMOSD (BOY])

Definicion de acciones, responsables y recursos

Indicador : oot

Listado de acciones

CRIPCIA ’ FECHA FECHA ARESL o o
DESCRIPCIGNRESPONSABLE TiCio. CUMPL IMIENTS GESTI oM MCDIACA R
sooaon 1 SEedecaoion. 22082008 25 0B AREAT @

Vifwer

nDEPEE ok
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El sistema permite modificar la informacion pulsando el icono “modificar” V] y/o agregar un nuevo
registro haciendo clic en el botén “agregar nuevo registro” y después de ingresar los datos que el
sistema requiere, se debe pulsar el botdén "guardar” para no perder los cambios, si por el contrario se
quiere eliminar la informacion ingresada, se debe pulsar el botén “eliminar”; en cualquiera de los dos
casos, el sistema mostrara una pantalla con un aviso de “proceso exitoso” como la que a continuacién
se muestra:

PLANDE APOYO AL MEJORAMIENTO > PROCESOS_PAM xFase 1: Formulacidn del PAM

| Definicion de acciones, responsables y recursos

Proceso exitoso

Si por el contrario, no se desea ejecutar ninguna accion, basta con pulsar el boton “volver”, y el sistema
volvera a la pantalla anterior.

6.2.3.15 Programacion anual

El establecimiento de metas, acciones y responsables debe complementarse con la definiciéon de los
plazos y momentos de ejecucién de las acciones y tareas de cada objetivo y meta, establecidos en el
plan. Esto contribuye a definir la intensidad y la duracién de los esfuerzos. También permite hacer
seguimiento para identificar posibles demoras.

Situandose sobre Programacion anual como se muestra en la siguiente pantalla, el sistema mostrara la
informacion correspondiente:
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Programacion anual
Fiitra d< bOquada
o
Mets ;‘J ﬁ
hosis -
.-_3
El listado de las los objetivos, de las metas y de las acciones se mostrara a continuacién
. . . Q
respectivamente pulsando el botén de busqueda ™+ :
BUSQUEDA Minguno OBJETIVOS METAS
descripcion 22 3 @
HOMEBRE
(o] descripcion 22 dsfedid El objetivo no tene metas
o dstadid ojs El objativo no figne matas
Q ojs

o

Ayucdta



GestionTex ,
MANUAL DE MODULO PAM

GGT Pagina 75 de 196
Informatica S.A.

Formato Libre

OBJETIVOS METAS ACCIONES
descripeion 12 3 1B O

Si no se desea ejecutar ninguna accién, se puede devolver pulsando el botén “volver”, de lo contrario al
elegir alguna de las opciones que se presentan en la pantalla, automaticamente el sistema nos
devuelve a la primera pantalla cargada con todo lo seleccionado.

El sistema permite limpiar la informacion que se ha ingresado, pulsando el icono de “limpiar” 6
Al ingresar todos los datos que solicita el sistema, este mostrara la siguiente informacion:

Ministerio de .
Educacién Nacional

Hepdblica da Col

Eal
Programacion Anual e
Resultado busqueda
FECH& |HICID DESCRIFPCIGH FORCENTAJE EVANCE MODIACAR
2008E008 a2 &0 @

Ay,

-
Y

Es posible agregar un nuevo registro pulsando el boton “agregar nuevo registro”

, esta opcion muestra
la siguiente pantalla:
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Minlsterio de §

Macional (} a.)
de Golormbin =0

(CERSAR SESHOH [SECRETARIA DE ECARCATIOH TUALUA)

PLANDE APOYD Al MEJORAMIENTO >>PROCESOS PAM > Fase 1: Formulacidn del PAM

Abrirtodes 1 Carrar todos A
Programacion anual
Mantenar programaciin anuai
Focha inick acokin
Fecha cumplinients acckin
|
Fecha e | HE
S | FIix
Y =
b

Luego de ingresar la informacion requerida por el sistema se debe hacer clic en el botén “guardar” para
no perder los cambios, el sistema nos permite eliminar la informacién ingresada pulsando el botén
“eliminar” en cualquiera de los dos casos, el sistema mostrara una pantalla con un mensaje de “proceso
exitoso” como se muestra a continuacion:

PLAMNDE APOYO AL MEJORAMIENTO >>PROCES05_PAM >>Fase 1: Formulacion del PAM

,__
= |

Proceso exitoso

v
-

5= 1

De lo contrario, pulsando el botén “volver” el sistema toma esto como que no se genero ninguna accion.
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Es posible ademas modificar el resultado de la busqueda hecha, haciendo clic en el botén
“modificar” @' el sistema desplegara la siguiente pantalla:

Ministerio de
1o Naclonal

|

Programacion anual

Mantener programackin anual

Facha Inicko accidn

Facha cumplinianto acckin

i€

Después de modificar la informacién necesaria, se debe hacer clic en “guardar” para no perder los
cambios, o hacer clic en el botén “eliminar” si se quiere borrar la informacion cambiada, en cualquiera
de los dos casos, el sistema desplegara una pantalla con el mensaje de “operacién exitosa”
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM == Fase 1: Formulacian del PAM

E3

Proceso exitoso

[v]

Si no se desea eliminar o guardar los cambios, se debe pulsar el boton “volver” para no generar
ninguna accion.

6.2.3.16 Cerrar Fase 1: Formulacion del PAM

Situdndose sobre Cerrar Fase 1: Formulacion del PAM como se muestra en la siguiente pantalla, el
sistema mostrara la siguiente informacion:

Ministerio de e
i Macional

lica de Golorhis

Windows Internet Explorer El

23 -
& Desea continuar ¢
\._:r)‘

[ Aceptar ][ Cancelar ]
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El sistema preguntara si desea continuar; si no desea continuar, se debe pulsar el botén “cancelar” de
lo contrario se debe pulsar el botén “aceptar” y el sistema mostrara la siguiente pantalla, avisando que
la operacion ha sido exitosa

Ministerio de vrs
Educacion Nacional ..a.l_.)

Repdblica da Colombia “

CERAAR SESHM (SECRETARIA DE EDUCACION TULUA)

§ FEPORTES Pad

PLANDE APOYO AL MEIORAMIENTO >> PROCESOS_PAM > Fase 1: Formulacion del PAM

LA FASE 1 FUECERRADA EXITOSAMENTE
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6.2.4 Fase 2: Seguimiento del PAM

Hacer seguimiento y evaluar los resultados del Plan de Apoyo al Mejoramiento son tareas que permiten
identificar los avances, estancamientos y retrocesos en la ejecucion, asi como sus causas. También es
la base para evaluar los resultados obtenidos y su impacto en los aprendizajes y en el desarrollo de las
competencias de los estudiantes. Hacer seguimiento contribuye ademdas a la consolidacion de una
cultura del mejoramiento continuo, la cual es esencial para lograr mas y mejores resultados.

Para ello se sugiere contar con un sistema de seguimiento en el que las personas responsables de la
ejecucion de cada actividad también se encarguen de diligenciar los seguimientos. La periodicidad de
la recoleccion de la informacion depende de la naturaleza del indicador. En este sistema de
seguimiento se sugiere realizar seguimiento a dos aspectos principales: a las acciones del plan ya los
indicadores

El seguimiento a los indicadores, por su parte, sirve para conocer periédicamente los resultados de la
implementacion del plan de mejoramiento, asi como los efectos de los correctivos introducidos. Con
base en los resultados de la evaluacion es posible establecer las metas que requieren ser ajustadas y
si es necesario reasignar funciones, recursos o plazos.

6.2.4.1Seguimiento de indicadores del PAM

Situandose sobre seguimiento de indicadores del PAM como se muestra en la siguiente pantalla, el
sistema mostrard la informacion correspondiente:

Sistema de Informacion Ministerio de
' hS | G C E de Gestion de |a Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Republica de Colombia

INICICH

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM > Fase 2: Seguimiento del PAM

« | REPORTES P

Ahrirtodos | Cerrartodos
Seguimiento indicador

1 SEGUIMIENTO_PAM {(\ersidn PAM: ..,

ij Seguimiento de indicadoras del PAM L
Filtro da biquada

Objetivo ‘ y

Meta

fyuda
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El listado de las los objetivos y de las metas, se mostrara a continuacion respectivamente pulsando el
botoncito de la lupa:

‘ H Buscar I

BUSQUEDA Hinguno

NOMBRE
) IDENTIFICAR LAS CALSAS QUE GENERAN DESERCION ESCOLAR OB.JETNVOS METAS
IDENTIFICAR. LAS CAUSAS QUE GENERAH LOGRAR LA DISHINUCION DE LA O
DESERCION ESCOLAR DESERCION ESCOLAR
Ayuda Fyuda

Si no se desea ejecutar ninguna accion, se puede devolver pulsando el boton “volver”, de lo contrario al
elegir alguna de las opciones que se presentan en la pantalla, automaticamente el sistema devuelve a
la primera pantalla cargada con lo seleccionado, como se muestra:

Sistema de Informacion Ministerio de
‘ S I G ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Republica de Colombia

IMICID A

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PROCESOS_PAM >> Fase 2: Sequimiento del PAM

~ W FEPORTES Pty

Abrirtodos | Cerrartodos

Seguimiento indicador

[ SEGUIMIENTO_P&M (Wersidn PAM:...
w0 Beguirmiento de indicadores dal Pam S
Filtro de baqueda

IDEMTIFICAR LAS CALSAS QLIE GERERAN :
Cbjetivo: |DESERCION ESCOLAR | ™
|

|LOGRAR La DISWINUCION DE L DESERCION
#eta |ESCOLAR

Consultar

@

Ayuda

Al ingresar la informacién que el sistema requiere, se debe pulsar el botén “consultar” y el sistema
desplegara una pantalla con la siguiente informacion:
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Sistema de Informacion Ministerio de
S I ‘ E de Gestion de la Educacién Nacional k
Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

Abrirtodos | Cerrar fodos

Seguimiento indicador

T SEGUIMIENTO_PAM (Versidn PAM:...
L0 Seguimiento de indicadores del PAM <

Indicador

Mombre del indicadar |Causas |

Hoja de vida del indicador  Hoja devida del indicador

Linga baze |';IEI |
EECHA DE VALOR PORCENTAJE DE
MEDICION REGISTRADO VARIACION MOD SICAE
1011142008 an - GEABEGEEEAEEEEEE @

[ haregar nuevo registro ]

El sistema nos permite modificar la informacién guardada pulsando el icono “modificar” @ y permite
agregar un nuevo registro, cada uno se explicara a continuacion respectivamente.

Modificar se muestra la siguiente pantalla:

H|stema de Informacion Ministerio de
on de la Educacién Nacional
La idad Educativa Republica de Colombia

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO == PROCESOS_PAM == Fase 2: Seguimiento del PAM

Abrirtodos | Cerrar todos

(] SEGUIMIENTO_PAM (Version PAM:... Mantener seguimiento indicador

) Seguirients deindicadores del PAMO\,

Datos seguimiento indicador

o |LOGRAR, LA DISMINLICICH DE LA Al
|DESERCION ESCOLAR v
|

fia ‘Causas
Mombre del indicadar ‘

Hoja de vida del indicador Hoja de wida del indicador
|
Linea base iG‘D I
Ultima fecha de medicidn del indicador ‘_10””2008 | .\ *
Ultimo valar registrado para el indicador {30 Ir




- GestionTex

GGT
Informatica S.A.

MANUAL DE MODULO PAM Pagina 83 de 196

Formato Libre

Después de modificar los datos deseados, se debe pulsar el botéon “guardar” para no perder los
cambios, si por el contrario se quiere eliminar la informacion ingresada, se debe pulsar el boton
“eliminar”; en cualquiera de los dos casos, el sistema mostrard una pantalla con un aviso de “proceso

exitoso” como la que a continuacién se muestra:

estion de la
ad Educativa

Ministerio de
Educacion Nacional
Republica de Colombia

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS _PAM >> Fase 2: Seguimiento del PAM

Abrirtodos | Cerrartodos

|‘J SEGUIMIENTO_PaM (Wersion PaM:...
LY geguimisnto de indicadoras del PAM G,

Agregar un nuevo registro se muestra la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

olver

Ministerio de
Educacién Nacional t
Repiblica de Colombia

Sistema de Informacion
‘ S | G C E de Gestion de la
. | Calidad Educativa

~ @ REPORTES PaM

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Fase 2: Seguimiento del PAM

Abrirtodos | Cerrartodos

(] SEGUIMIENTO_PAM (Versidn PAM:... Mantener sequimiento indicador

0 Seguimiento de indicadores del PAMQ‘

Datos seguimiento indicador

Meta :LOGRAR LA DUSMIMUCION DE LA S
~

|DESERCION ESCOLAR:

r
Mombre del indicador |Cauzas

Hoja de wida del indicadar Hoja de vida del indicadar

|
Linea base |r"U :
Ultima fecha de medicidn del indicadar [ J s AN
Ultima walor registrado para sl indicador | =

Guardar Eliminar Wolver

Después de ingresar los datos que el sistema requiere, se debe pulsar el boton "guardar” para no
perder los cambios, si por el contrario se quiere eliminar la informacion ingresada, se debe pulsar el
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botén “eliminar”; en cualquiera de los dos casos, el sistema mostrara una pantalla con un aviso de
“registro exitoso” como la que a continuacion se muestra:

Sistema de Informacion Ministerio de
! ‘S | ‘ E de Gestion de la Educacién Nacional
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

PARGMETROS _Pdbh RO b w l REPORTES_Pad

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PROCESOS _PAM >>» Fase 2: Sequimiento del PAM

Abrirtodos | Cerrartodos

[} SEGUIMIENTO_P&M {Wersidn PAM:...

{1 seguimiento de indicadores del PAMS, Proceso exitoso

Walver

6.2.5 Programador de tareas SE

Situandose sobre PROCESOS PAM se seleccionara, Programador de tareas SE:

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacian Ministerio de
: ‘S I ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
. Calidad Educativa Repuiblica de Colombia

CERRAR SESION {SECRETARIA DE EDUCACION

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM =>> Programador de tareas SE

Programador de tareas

Para ingresar el Establecimiento el sistema permite realizar una bisqueda para seleccionarlo pulsando

el boton =:. Una vez diligenciada la informacion para generar la consulta que se desea, se pulsa el

botdn para generarla. De esta forma el sistema despliega el resultado de la consulta
como se muestra a continuacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas SE

Resultado bisqueda tareas manuales

ESTABLECIMIENTO  INSTITUCION EDUCATIVA MARIA ANTONIA RUIZ

HNHOMERE TAREA DE SCRIPCION MODIFICAR

Reslizarrsunion

nts pars svalusr loreslizedo s 6

mastrs stre

Resultado bisqueda tareas automaticas
ESTABLECIMIENTO INSTITUCION EDUCATIVA MARIA ANTONIA RUIZ
HOMERE TAREA DESCRIPCION CONSULTAR
TAREATEMPSRAL TAREATEMPSRAL Q

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacion se debe pulsar el botén “ y
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar Unicamente las tareas
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programadas, pulsando el bot6n @' consultar las tareas automaticas (estas son programadas por el

Q

MEN) pulsando el botén “ =" o puede “Volver” a la pantalla anterior pulsando el botén s

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas SE

Tarea

Mombre

Descripcion

Fecha de inicio 3 !
Fecha de finalizacidn ) !
Estada

Prioridad |[E:‘.5::':r5 una :r:':r][v]

Establecimientos

teleccionar todos Os @no

Mo se encontraren resultados

[ Agregar nuevo establecimiento ]

®

Aouda

Para ingresar un establecimiento al programador de tareas se pulsa el botdn
« [ Agregar nuevo establecimiento ]”

, el sistema da la opcibn de asignar a todos los
Establecimientos educativos la tarea que esta programando confirmando que desea seleccionar

todog eccionar todes @51 Qo para eliminar un establecimiento ya seleccionado se pulsa el icono X .
Una vez ingresada la informacién solicitada por el sistema, se pulsa el botén “ " para guardar

H H H H H A HH W il
los cambios, el sistema a su vez permite Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla

anterior pulsando el boton .

Al solicitar Modificar algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla que se muestra a
continuacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas SE

Tarea
Nombre
GESTIONTEK para.evidencia envio
Descripcion
Fecha o ( \ |
Fecha de finalizacign |03-0%-2009 1IA8s)
Estad [v]
Prioridad | Ata i?]
Establecimientos
Sel=ccionar todos ®s Ono
NOMBRE ELIMINAR
INSTITUCION EDUCATIVA GIMMASIO DEL Q

FPACIFICO
INSTITUCION EDUCATIVA JULIA RESTREPO 0
INSTITUCION EDUCATIVA MODERNA DE TULUA 0

INSTITUCION EDUCATIVATEC, INDUSTRIAL
CARLOS SARMIENTO LORA

INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON DEL VALLE

Total elementas 86, pagina del elemento 1 hasta el 5
[ %12, 7,838,109

Para modificar los establecimientos al programador de tareas, segun se desee: se pulsa el boton
B [ Agregar nuevo establecimiento ]

icono e .

Una vez actualizada la informacién en el sistema, se pulsa el botc')n para no perder los

", para eliminar un establecimiento ya seleccionado se pulsa el

cambios, asi mismo se permite Eliminar pulsando el botén y “Volver” a la pantalla anterior

Winlver
pulsando.
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas SE

Proceso exitoso

Ayuda

6.2.6 Seguimiento de tareas SE

Situandose sobre PROCESOS PAM, se selecciona Seguimiento de tareas SE:

n del P

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas SE

Seguimiento de tareas

Tipo de tarea | [Seleccicne una opcién]
una opcidn]
Tareas programadas por el MEN
Tareas programadas en &l PAM
=y

Ayuda

Dependiendo el Tipo de tarea, el sistema despliega dos filtros diferentes.

Si se eligi6 tareas programadas por el MEN, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas SE

Seguimiento de tareas

ipo de tarea | Tareas programadas por &l MEN [v]

Filtro tareas manuales

Estado [5eleccione una opcid

Prioridad | [Seleccione una opcié

area

Consultar

Bguida

Para el ingreso de una tarea, el sistema permite realizar una busqueda pulsando sobre el icono
4

Consultar ~=.

Si se selecciond en tipo de tarea: Tareas programadas en el PAM, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYOQ AL MEJORAMIENTO >>PROCESOS_PAM >> Seqguimiento de tareas SE

Sequimiento de tareas

Filtro tareas automaticas

Objetive

Qo
Qo
Qo

«e

Para el ingreso de objetivo, meta, accion y tarea, el sistema permite realizar una blsqueda pulsando

sobre el icono Consultar ~*. Si se desea eliminar la seleccion realizada, se pulsa el boton 9

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema, se pulsa el boton de esta
forma el sistema despliega el resultado en la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas SE

Resultado bisqueda para el filtro

TAREA Tareafechas seguimientos

FECHA SEGUIMIENTO ESTADO TAREA OBSERVACION MODIFICAR
19-09-2008 Mainiciada Seguimiento 0
Agregar nuevo registro Volver

. o . ., ; [ Agregar nuevo registro
Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton

diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterior.

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYOD AL MEJORAMIENTO >>PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas SE

Informacién sequimiento a tareas

Fecha actual

Fecha inicio tarea

Fecha fin tarea

(e (e el

®

Ayada

. . ., .. . . Guardar

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder
. . .. . L. , Eliminar " "

los cambios, el sistema asi mismo permite Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla

-
anterior pulsando .

Al solicitar modificar un registro de la tabla resultado '@' el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM >> Sequimiento de tareas SE

Informacidn seguimiento & taress

Fecha actual

Fechs inicio tares

Fecha fin tares

seguimiento

Porcentaje de avance 4

Fecha de O
®
Ayuds

Una vez realizado el ingreso del nuevo registro, Modificacién o Eliminacion de forma correcta en el
sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de tareas SE

Proceso exitoso

®

Ayuda

6.2.7 Programacion de asistencia técnica

Situandose sobre PROCESOS PAM, se selecciona Programacion de asistencia técnica:

L&)
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Al dar clic en esta opcién del men( desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:

Sistema de Informacion Ministerio de : |
‘S | ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional (
. Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

PLAMN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programacion de asistencia técnica

Programaciones de asistencia técnica por parte de la secretaria de educacion

| [5 1one unNa opcicn] iv}

jone una opcion) Iv|

Asunto dela asistencia técnica

Fouds

- . . ., , Buscar

Una vez diligenciada la informacién que se desea, se pulsa el botdn para generar la
consulta. De esta forma el sistema despliega el resultado de la consulta como se muestra a
continuacion:

PLAN DE APOYOD AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programacion de asistenciatécnica

Solicitudes programadas por la secretaria de educacion

FECHA CORREO DEL

ESTABLECIMIEN TO TEMA SUBTEMA PRIORIDAD ASUNTO PDESCRIPCION DOCUMENTOQ CONTACTO - .--—-  MODIFICAR
CREACION CONTACTO
El ziztema de El sistema de
ACA A ACA A Administratiy i il
ACADE”L::*CADEI']H 2282008 Admmlatr.ﬂ“m Contabilidad proridad 1 Cont;bll\:la:l Comﬂ.m"dﬂd Cmﬁ lzabelGarcla  iza.garcia@menclcom Q
SAM v financiere requiere de requiers de contrasefiadoc

mantenimiento mantenimiente

@

Ayuda

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el botén “Agregar nuevo registro” y
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterior.

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:
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PLAN DEAPOYO AL MEJORAMIENTO >>PROCESOS _PAM == Programacion de asistencia técnica

Fecha creacicn 221002008

Tema |[EE.E:::3’E una opcion] [V]
Subtema |[EE-=::::"=~'5~ opcidn] [v]
Prioridad |[Ee.e::’:\'e una :\|:-:=:'r'] [v]

Azunto

Descripcion

Documento

Establecimientos a los que desea asignar |a asistencia técnica

Mo =& encontraron rezultados

[ Agregar un establecimisnto ]

Guardar Wiokver

Byudas

Agregar un establecimisnto ]

Para ingresar un establecimiento se pulsa el botén [ ", para eliminar un

establecimiento ya seleccionado se pulsa el icono 9 .

Una vez ingresada la informacién solicitada por el sistema, se pulsa el botén “ " para guardar

. . ., e " . , Volver
los cambios, el sistema también permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando el boton-.

Al solicitar Modificar algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla que se muestra a
continuacion:
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Fecha creacidn
Tema
Subtema
Prioridad

Asunto

Descripcion

Documento

Nombre del contacto

Correo del contacto

Registrar programacion de asistecia técnica

1249

Gestion y calidad vl,

[ resignificacién del PEl [v]-

| proridad 1 M 3

Acompariamiento revii s

Apoyar alas EE en la revisidn v ajuste del PEI de
acuerdo a su realidad

institucional y contexto

20060728%20-%20Acta%20reunion%20final%20de%20negociacion. pdf
Carlos Julio

CJEhuila

’ Guardar ” Eliminar ” Volver ]

Lo . .z . Guardar . .
Una vez modificada la informacion, se pulsa el boton para no perder los cambios, el sistema

. . . . , | Eliminar « " .
asi mismo permite Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior

Wolver
pulsando.

6.2.8 Asignacion de asistencia técnica

Situandose sobre PROCESOS PAM, se selecciona Asignacion de asistencia técnica:

LILLIA)

Al dar clic en esta opcién del men( desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
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Sistema de Informacion Ministerio de
h S | G C E de Gestion da la Educacion Nacional t
. | Calidad Educativa Repiblica de Colombia

CERRAR SESION (SECRETARIA DE EDUCACION TULUA)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Asignacion de asistencia técnica

Busqueda de asistencias técnicas solicitadas y programadas

= = T ;
ema asistencia fecnica | [E=leccione una opcion] |V

- - : . = I
Subtema asistencia técnica C1oNE N3 C,‘F'C!C'n] IVI

®

Fods

Una vez diligenciada la informacion para generar la consulta que se desea, se pulsa el botén “Buscar”
para generarla. De esta forma el sistema despliega el resultado de la consulta como se muestra a

continuacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Asignacién de asistencia técnica

Estadode asig 5n de solicitudes de asi iatécnica
FECHA CORREQ DEL - VER
EETAEILECH\"IIEHTDCREACID“ TEMA SUEBTEMA PRIORIDAD ASUNTO DESCRIPCION DOCUMENTO CONTACTO CONTACTO AS‘G“ADAASIGHACIDH
INSTITUCION Optimizar  USC DE cepacitacian capacitsra los
EDUCATIVA MARIA 12102008 usoc d=l  MODULOS pricridad 2 “'i-“os - dooentes en ActaNo11doc maria maria@gmail .com =l @
ANTONIARUIZ SIGCE FEIY PMI e sigos
Aguds

Si se desea 0 necesita ingresar o modificar la informacion de la asignacion, se pulsa el boton V] o]

. , Winlver
puede “Volver” a la pantalla anterior pulsando el boton.

Al solicitar Modificar un registro especifico, el sistema muestra la siguiente pantalla:



GestionTex ,
MANUAL DE MODULO PAM

GGT Pagina 96 de 196
Informatica S.A.

Formato Libre

Registrar asignacion de asistencia técnica

SEMA

Descripcién de la respussta

Responsable dela asistencia  |maria elisa cortez

Correo del responsable maria.cortez@gmail.c|+

Modalidad Apoyo a la gestidn d [v] *
Fecha inicio : .1

Fecha fin .1

[ Guardar ][ Eliminar ][ Volver ]

Para ingresar la entidad, el sistema permite realizar una blusqueda para seleccionarla pulsando el

botén UJ .

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botc')n para no perder

Eliminar

los cambios, el sistema asi mismo permite Eliminar pulsando el botén y “Volver” a la pantalla

. Yolver
anterior pulsando.

6.2.9 Seguimiento de asistencia técnica

Situandose sobre PROCESOS PAM se selecionard Seguimiento de asistencia técnica:

ionar Péi
Crear PAs
ormulacion del Pk

iento del Pas

Habilitar Pét

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
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Sistema de Informacion Ministerio de : .
NS | ' E je Gesfion de la Educacion Nacional t
. ' Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

CERAAR SESION (SECRETARIA DE EDUCACION TULLA)

+ B REPORTES_Pidh

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de asistencia técnica

Seleccione la asistencia técnica para ver sus seguimientos

4
Azunto | "'},

@

Fonads

Para seleccionar la asistencia técnica de la cual se desean consultar sus seguimientos, el sistema

permite Buscar, haciendo clic en el icono ™. Una vez seleccionada la asistencia técnica deseada el
sistema despliega la informacion completa de esta en la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_FPAM = > Seguimiento de asistencia técnica

Acta No 11.doc

Si se desea 0 necesita consultar Seguimientos o ingresarlos por primera vez se pulsa el boton

y se ingresa o madifica la informacion solicitada por el sistema:

Para ingresar un seguimiento se pulsa el botdén “Registrar seguimiento” para que el sistema despliegue
la pantalla que se muestra a continuacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Seguimiento de asistencia técnica

Registrar seguimiento de asistencia técnica

Fecha creacidn

Estado =rda
Observaciones
Informe 0 acta

Ayuda

. . .. .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada, es necesario Guardar pulsando el boton para no

. . . . Wiolver
perder los cambios, el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

6.2.10 Habilitar PAM

Situandose sobre PROCESOS PAM, se seleccionara Habilitar PAM

n del Pad

0 del Phk

El sistema despliega pantalla con la version del PAM en estado EN CONSTRUCCION, la fecha de
registro y una vez el actor confirma la operacion, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Habilitar PAM

Proceso exitoso

®

Fouda

Si no se puede habilitar el PAM, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESQOS_PAM >> Habilitar PAM

La fase 1: Formulacion del PAM no se ha cerrado

©]

Aoud=

6.2.11 Registrar eventos

Situandose sobre PROCESOS PAM, se seleccionara Registrar eventos:

L&)

Al dar clic en esta opcion del menu desplegable el sistema mostrara la siguiente informacion:
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Sistema de Informacion Ministerio de
de Gestion dela Educacion Nacional
Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

_PAK

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar eventos

Filtro de bigueda

echa realizacie ‘. |
Tipo de Evento |[E:s cione un tipo :--f."-:o]iv
Una vez diligenciada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para

realizar la consulta de acuerdo a los datos ingresados, el resultado de esta es la siguiente pantalla
desplegada por el sistema:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar evento

TIPO EVENTO Foros educativos TEMA Evaluacidn de aprendizajes

Listado de Eventos

TIPO z FECHA CONTACTO LINK & PAGINA DEL
EVENTO DIRIGINO A DESCRIPCION TERA REALIZACION INFORMACION EVENTO MUDICAE
Se compartiranlas
experiencias
FD[D.S Establecimiento 5|gn|ﬂcat_|\:'as de E'v‘aluac_lon_ d& 221042008 Ménica Camargo  http:www.colombiaaprende.edu.co Q
educativos evaluacion de aprendizajes
parendizajes de las
IE....

Agregar nuevo registro

Fouds
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A cada registro encontrado el sistema permite Consultar o Modificar dando clic en el boton @' ademas

el sistema permite Agregar nuevo registro pulsando el botdn

. , Viplver
pantalla anterior pulsando el boton-.

Si se desea Modificar un evento especifico del listado, se pulsa el icono V] del evento que se desea

ASregar nuevo registro

actualizar, de esta forma el sistema despliega la pantalla que se muestra a continuacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar evento

Informacion evento

Cirigido A

Secretaria
Lista establecimientos *
Secretaria : |Eﬂ
MOMBRE ELIMINAR
INSTITUCION EDUCATIVA MARIA ANTONIA RUIZ 0

Aeregar establecimiento

Fecha Actual
Fecha publicacion del evento

ipo de Evento

Tema

Cescripcion

Fecha realizacion d

2
]

v
(=1

Lugar realizacion
Contacto Informacian

Contacte Inscripcidn
Invitados

Convecado por
Reguiere aval

Link a pagina del evento

Guardar

Evaluacion de aprend

Monica Camargo
Pilar Escobar

Las instituciones y [as SE

MER

O

http:f fHewiwi.colombia

Eliminar

] y Volver a la




GestionTex ,
MANUAL DE MODULO PAM

GGT Pagina 102 de 196
Informatica S.A.

Formato Libre

Una vez actualizada la informacion, se pulsa el botc')n para no perder los cambios, el sistema

a su vez permite eliminar pulsando el botén y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Apregar nuevo registro ]

Si se desea Agregar un nuevo evento en el sistema se pulsa el botén [
para que se despliegue la pantalla de ingreso de informacién como se muestra a continuacion:

Ministerio de
Educacion Nacional

Repdblica de Colombd

CERRAR SESHN [SECRETARLA DE EDUCACION TULUA)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >>PROCESOS PAM ~> Registrar eventos

P

Informacian avanta

. . .. .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para Guardar los

. . . . Violver
cambios, el sistema a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando-.
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6.3 Reportes PAM

6.3.1 Reportes PAM

Situandose sobre Reportes_PAM se seleccionara Reportes PAM

Sistema de Informacion Ministerio de
*S I G ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
. Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

CERRAR SESION (SECRETARIA DE EDUCACION SOGAMOSO {BOY}))

| REPORTES Pt

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES _PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM
T

Tipo de analisis | [Seteccione una opcion] |vi

Tipo de divisién | [Seleccions una

Ayuda

A continuacion se mostraran las opciones que se despliegan tanto del tipo de division como el tipo de
analisis:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién [Seleccione una :i'-isio'n]

Tipe de andlisis Divisién Palitica

Consultar

Ayudz

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién [Seleccions una divisidn] M

Tipo de analisis [5eleccione una opcidn]
[5eleccione una opcidn]

iAsignaciones de asistencia tecnica

Consulta de asistencias registradas y programadas
Consultar ejecucidn plan de formacidn docente

Consultar evaluacidn de asesoria

Consultar experiencias significativas

Consultar necesidades de formacicn docents

Consultar plan de formacién docente

Consultar PAM

Entidades gue prestan asistencia con sus propios recursos
Estado de PAM

Evaluacionss de asistencia técnica

Estados de las asistencias técnicas

Matriz Resumen del PAM

Reporte seguimiento de PAM para una 5E

Seguimientos de asistencia técnica

Tareas programadas

Luego de seleccionar alguna de las opciones presentadas por el sistema se da clic en el botén

Consultar . . , . . .,
“ ” y de inmediato se generara la consulta requerida como se muestra a continuacion con

una de las opciones:
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Sistema de Informacién
Gestion de la
alidad Educativa

Ministerio de &
Educacion Nacional §
Repiiblica de Colombia

¥ | REPORTES_Pin

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES PAM >> Reportes PAM

VERSION PAM FECHA REGISTRO
& UNO 2008-04-01

ESTADO
CONSTRUCCION

Asi sucesivamente cada una de las opciones genera la respectiva consulta.

6.3.2  Reporte de indicadores generales PAM

Situandose sobre Reportes_PAM se seleccionara Reporte de indicadores generales PAM

Reporte de indicac

Al seleccionar esta opcion el sistema muestra en la pantalla la siguiente imagen:




- GestionTex ,
MANUAL DE MODULO PAM

GGT Pagina 106 de 196
Informatica S.A.

Formato Libre

Sistema de Informacion Ministerio de |
v h S | G ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional t )
. | Calidad Educativa Repiblica de Colombia

CERRAR SESION {SE ARIADE EDUCACION 506G

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reporte de indicadores generales PAM

Filtros reportes generales del PAM

Tipo general de reporte | [Seleccione un reporte general] iv

Consuitar

Aouda

Luego de seleccionar el tipo general de reportes se generara otra opcion como se muestra a
continuacion:

Sistema de Informacion Ministerio de
h S | ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Republica de Colombia

CERRAR SESION (SECRETARIA DE EDUCACION SOGAMOSO (BOY))

PLAN DE APOYOQ AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reporte de indicadores generales PAM

Filtros reportes generales del PAM

Tipo general de reporte | Reporte general EE ivl

Tipo de divisidn [Set

teccions una division] .V;

Fouda

A continuacién se selecciona el tipo de divisién el sistema muestra la siguiente imagen en donde
debera llenar otra informacion para poder generar la consulta:
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istema de Informacion Ministerio de
Gestion de la Educacion Nacional
ad Educativa Repiiblica de Colombia

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reporte de indicadores generales PAM

Filtros reportes generales del PAM

| =
Tipo general de reporte | Reporte general EE |vi

Tipo de division I Division Agministrativa ;vi

Filtros division administrativa

Secretaria : SOGAMOSO Jerarguia: | [Seleccione jerarguia)

Establecimiento :

Q

®

Fonads

Ayuda

Antes de generarse la consulta se debe seleccionar el establecimiento como a continuacién se muestra
a través de la lista:

f:: Resuttados busqueda - Windows Internet Explorer

& | http:f ey, gestiontek. com;: §959)sigce_Finalfcontenidof/controladorProcesos |

| [e==

BUSQUEDA HNinguno SECRETARIA SOGAMOSO NIVEL Todos

NOMERE
ACISUG
COLEGIO BASICOI PESTALOZZ]
COLEGIO SANTO DOMINGO
COLEGIO ALEJANDRO DE HUMBOLDT
COLEGIO CELCO
COLEGIO CELESTIN FREINET
COLEGIO CIUDAD DEL SOL

O00CCO00OC

COLEGIO COMERCIAL ADVENTISTA DE SOGAMOSO CADES

Total elementos 72, pagina del elemento 1 hasta el 8.
€€ 1,2,3,4,5,6,7,89 %

Ayuda

Lista €D 1nternet o0 v
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Luego de tener todos los datos listo se pulsa el botdn de consultar para generar la consulta como a

continuaciéon se muestra:

PI AN DE MEIORAMIENTO INSTITUCIONAL >> REPORTES_PMI >> Reporte de indicadares generales PMT >> Reporte general del PMI de o

23

Se presenta la informacion para | version "PMI_UT" del PMI habilitado en el establecimiento educativo INSTITUCION EDUCATIVANUESTRA SENORA DE MORCA”

Vigencia PMI

Versidn actual

Fecha

entra vigente.

Revision identidad institucional - PET

o Curmparscion PEI - Fundisnarmiento £8

Analisis del contexto

Autoevaluacién institucional
Autoevaluacisn institucional
GFSTION ACADEMICA

GESTIGN ADMINISTRATIVA ' FINANCIERA
GESTIGN DIRECTIVA Y HORIZONTE INSTITUCIONAL.

o Matriz rasuman del PUI

Objetiva Meta

BRIL 16 abril 16

ABRIL 16 PRUEBAS

DESCRIBO OBJETIVO

o PMI_UT

caiif

i6n fuera ael rango

Calificarin fumra el ranga

Calificacién fuera det rango.

Caiifizazién fusra det range.

Sequimiento a actividades -

Indicador Eficacia
Productos TEMPos Tiempos
% dias
Elindicador
no tiene
seguiniento

o eeee

B ObeLiv 1o Lstie o registadas

O eslundiantes sens

> wall sreet
1.0
runcionAmAL 2 ctgetivs 1 o ctas gt ades
ograr B a EE en o contexto como una posicionanients del EE @ norcacer e
sder am institucion tder e
- Fr—
abjetive numero uno i notiene 0.0 189.0
scguimiento
prueba o E ogetivo no tiene metas registradas
- choe angcasor
seguimiento. e
- & inéicador
o ssdfsdrdser
no tiene st a9a0
scguimiento
osdjfasla asfdsaf Cindicador
e ojfisa fsaf ! 0 tiene 5 197,
scquiniento
- & inéicador
> popre
P notiene 0.0 157 1800
scquimiento
Prueba ojs o prueba 187.0
Seguimiento a actividades
Objetivo Meta Actividades
- Productos Tiempos %  1eMPos
aias
s 10 soruts matnecno s aeao

ABRIL 16 PRUEBAS

DESCRIBO OBJETIVO

FUNCIONAMAL

ro EE sea un una instituc

objetivo numero uno

prueba ofs

uno
el
prusba ojs

cra infancia

o Amiculacian primera infancia

Articulacién v seguimiento

Seguimiento programas

o Seguimiento egresados

Reneficios PAM

rativo y financiero
et recurso humano

en e contexto como una

£ objetivo no tiene metas registradas
1310

La meta no tiene

£ objetivo no tiene metas registradas
Lameta
Lameta

£ objetivo no tiene metas registradas
Lameta

Lameta
La meta no tiene ac

La meta no tizne

Ls meta no tizne

s
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7 EL PAM EN EL MINISTERIO DE EDUCACION

Como Ministerio de Educacion usted puede desplegar el menl sosteniendo el cursor del Mouse en los
titulos en mayuscula. De este modo puede elegir las diferentes opciones:

7.1 Parametros PAM

7.1.1 Registrar categoria de acciéon de PAM

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar categoria de accién de PAM:

n territorial

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar categoria de Accién PAM

Informacion

MNombre categoria accién

Estado HABILITADD

@

Aypuda

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

-

. . , Caon
generar la consulta), es necesario dar clic en el boton
siguiente tabla:

Ministerio de

Sistema de Informacion Wi i N
‘S | G ' E de Gestion de la Educacion Nacional §%
. Calidad Educativa Reptiblica de Colombia =4~

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >3 Registrar categoria de Accidn PAM

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO HABILITADO

MOMBRE CATEGORIA ACCION ESTADO
PRUEBA PRUEEBA HABILITADO
accion HABILITADOD

Agregar nuevo registro ]

®

Ayuda

MODIFICAR

]
]

Wolver

Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacién Ministerio de
‘S | ' E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

= | REPORTES_PAM

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM > Registrar categoria de Accidn PAM

Resultado busqueda para el filtro

ESTADO DESHABILITADO

Mo se encontraron resultados

[ Agregat nuevo registro

Ayuda

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el botén[
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

A g « »” . Wiolver
el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar categoria de Accién PAM

Informacidén

Hombre categoria accidn

Ayudas

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botc')n para no perder

. . . Volver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacién de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar categoria de Accién PAM

Informacién

categoria de accion para &l emplec

Hombre categoria accidn (3
Estado COMNSTRUCCION
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - .
boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar categoria de Accién PAM

Informacidn

C1on para €l empleo

Estado HABILITADO

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADD

®

Ayudas

Para este estado el sistema permite deshabilitar el subtema de asistencia pulsando el boton “I vy

Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar categoria de Accién PAM

Informacion

categoria de accion para el empleo
Mombre categoria accidn

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHABILITADO

®

Fyuds

. . . Winlver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando-.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.2 Registrar tema asistencia técnica

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar tema de asistencia técnica.

r territorial

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacion

Mombre tema asistencia técnica

Estado HABILITADO

©]

Ayuds

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (los campos para realizar la consulta no son

. . . . , Consulkar . . . L.
obligatorios), es necesario dar clic en el boton, de alli el sistema despliega la siguiente

tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

MNOMERE TEMA ASISTENCIA TECHICA Optimizar uso del SIGCE ESTADO HABILITADO

HOMBRE TEMA ASISTENCIA TECNICA ESTADO MODIFICAR
Optimizar uso del SIGCE HABILITADO 0

Agregar nueve registro Volver

@

Ayuda

Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM == Registrar tema de asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

HOMBRE TEMA ASISTENCIA TECHICA ARREGLO DE COMPUTADORES ESTADO HABILITADO

Mo se encontraron resultados

Agregar nuevo registro

Ayuds

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacion se debe pulsar el botén
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterior
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Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacién

Mombre tema asistencia técnica

Guardar Volver

Pyuda

. . L. .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para Guardar los

. . . . W ar
cambios, el sistema a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacién de algin tema de asistencia técnica especifica, el sistema despliega la
pantalla segln el estado en el que se encuentre la solicitud como se muestra a continuacion:

Para un tema que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacién

Optimizar la utilizacion del sistema SIGCE en los

Nombre tema asistencia técnica |EE |
Estado CONSTRUCCION
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - . .

boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el tema de asistencia
. B Lo , | Elimninar “ " .

pulsando el botén !, Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior

Winlver
pulsando.

Para un tema que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacién

Optimizar uso del SIGCE

Nombre tema asistencia técnica

Estado HABILITADO

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO

@

Fyuda

Para este estado el sistema permite deshabilitar el tema de asistencia pulsando el botén “I y “Volver”

-
a la pantalla anterior pulsando .

Para un tema que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tema de asistencia técnica

Informacion

TEMA 1
Mombre tema asistencia técnica

Estado DESHABILITADO

No se puede modificar en estado DESHABILITADD

Ayuda

. . . Wiodver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.3 Registrar subtema asistencia técnica

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar subtema de asistencia técnica.
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1 P

MER

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacién

Tema asistencia técnica [Seteccione un valor]

Hombre subtema asistencia técnica

Estado HABILITADO [+

Pyuda

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (Es obligatorio seleccionar un tema para

generar la consulta), es necesario dar clic en el botén

siguiente tabla:

, de alli el sistema despliega la

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Resultado biasqueda para el filtro

TEMA ASISTENCIA TECHICA Optimizar uso del SIGCE

HOMBRE SUBTEMA ASISTENCIA TECHICA ESTADO MODIFICAR

US0 DE MODULOS PEIY PMI

HABILITADD @

Agregar nueva registro

9]

Ayuda
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Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de
‘S I ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

¥ | REPORTES Pt

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM > > Registrar subtema de asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

TEMA ASISTENCIA TECHICA CAPACITACION EH SISTEMAS ESTADO COMSTRUCCION

Mo se encontraron resultados

[ hgregar nuevo registro

Ayuda

. o . ., ; [ Agregar nuevo registro
Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton

diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterior

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APQOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacién

Tema asistencia técnica Optimizar uso del SIGCE

Membre subtema asistencia técnica
Ayuda

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botc')n para no perder

. . . Winlver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacién de algin subtema de asistencia técnica especifica, el sistema despliega la
pantalla segun el estado en el que se encuentre la solicitud como se muestra a continuacion:

Para un subtema que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacion

Tema asistencia técnica

Nombre subtema asistencia técnica |us

Estado CONSTRUCCION
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

botc')n para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el subtema de
. . , B .. , | Etiminar N " .
asistencia pulsando el botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior

Violver
pulsando-.

Para un subtema que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacién

Tema asistencia técnica Optimizar uso del SIGCE

USC DE MODULOS PEI Y PM
Membre subtema asistencia técnica

Estado HABILITADO

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO

@

Ayuda

Para este estado el sistema permite deshabilitar el subtema de asistencia pulsando el botén “ vy

. Wiolver
“Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un subtema que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar subtema de asistencia técnica

Informacién

Tema asistencia técnica Optimizar uso del SIGCE

USD DE MODULO ESTAMDARES
Membre subtema asistencia técnica

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHABILITADO

@

fyuda

. . . Wiodver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en

el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.4 Registrar modalidad de asistencia técnica

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar modalidad de asistencia técnica.

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar modalidad de asistencia técnica

Informacion

Hombre modalidad asistencia técnica

Estado HABILITADO v

®

Ayada

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

. . , Consultar ; . .
para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton , de alli el sistema despliega la
siguiente tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar modalidad de asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO HAEBILITADO

NOMBRE MODALIDAD ASISTENCIA TECHICA ESTADO MODIFICAR
Apoyo ala gestidn directiva HABILITAD O O
Apoyo ala gestion pedagdgica HABILITAD O (V]
Apoyo ala gestion administrativa y financiera HABILITADO 0
Apregar nuevo registro Volver
Ayuda

Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar modalidad de asistencia técnica

Resultado hisqueda para el filtro

ESTADO DESHABILITADO

Mo se encontraron resultados

Agregar nuevo registro

Aguda

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el botén[
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

A i 14 " H WEr
el boton V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor
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Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar modalidad de asistencia técnica

Informacién

Mombre modalidad asistencia técnica

Guardar

. . ., .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder

. . . Winlver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacion de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar modalidad de asistencia técnica

Informacion

Mombre modalidad asi
Estado COMSTRUCCION
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - .
boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

. B o .| Elimvinar y N .
botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar modalidad de asistencia técnica

Informacién

Estado HABILITADD

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO

©]

Fyuds

Para este estado el sistema permite deshabilitar la modalidad de asistencia pulsando el botén ! y

. Wiolver
“Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar modalidad de asistencia técnica

Informacién

Nombre modalidad asistencia técnica

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHABILITADD

®

Aguds
. . . Wiodver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando-.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso
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7.1.5 Registrar entidad de asistencia técnica

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar entidad de asistencia técnica.

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar entidad de asistencia técnica

Informacién

Mombre entidad presta sclicitud asistencia técnica

Estado HABILITADO

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

. . . Consultar ; . .
para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton, de alli el sistema despliega la
siguiente tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar entidad de asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

MOMERE ENTIDAD PRESTA SOLICITUD ASISTEMCIA TECHICA entidad 1

HOMBRE ENTIDAD PRESTA SOLICITUD ASISTENCIA TECHICA ESTADO MODIFICAR
entidad 1 CONSTRUCCION (]
Agregar nuevo registro Volver

®

Pyuda
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Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM >> Registrar entidad de asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO COMSTRUCCION

Mo se encontraron resultados

Agregar nuevo registro

Ayuda

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

A g “w ” . Winlver
el boton V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar entidad de asistencia técnica

Informacidn

Mombre entidad presta solicitud asistencia técnica

Guardar Wolver

Ayuds

. . ., .. . . Guardar

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder
. . . Volver

los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacién de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar entidad de asistencia técnica

Informacién

entidad 1

Hombre entidad presta solicitud asistencia técnica i3
Estado CONSTRUCCION
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - .
boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

. B L .| Etimvinar y Y . m
botén “ | Eliminar pulsando el boton- y “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar entidad de asistencia técnica

Informacion

Haciona
Mombre entidad presta solicitud asistencia técnica n
Estado HABILITADO
Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO
Fouda

Para este estado el sistema permite deshabilitar la entidad de asistencia pulsando el botén ! vy

Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar entidad de asistencia técnica

Informacidn
Mombre entidad presta solicitud asistencia técnica

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHABILITADO

Fyuds

. . . Winlver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.6  Registrar causa externa PAM

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar causa externa PAM.

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa externa PAM

Informacion
Mombre de la causa externa

Estado HABILITADO v

Consull

®

Ayuda

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro
r

. . , Con
para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton
siguiente tabla:

ar . 3
, de alli el sistema despliega la

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa externa PAM

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO HAEILITADO

NOMBRE DE LA CAUSA EXTERHNA ESTADO MODIFICAR
Los comunicados emanados porla Secretaria de Educacion para las capacitaciones no llegan a tiempo a la institucidn HABILITADO 0
El cronograma de actividades de la Secretaria de Educacidn no se da a conocer a tiempo v se cruza con el de la institucidn HABILITADO 0
El acompafiamiento para el ajuste del direccionamients estratégico no ha sido constante HABILITADO 0
Los conflictos (personales/ familiares) afectan las relaciones al interior de la institucidn HABILITADO 0
Los canales de comunicacidn con la Secretaria de Educacidn no son adecuados HABILITAD O 0
Agregar nuevo registro Volver
Eyuds

Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > > PARAMETROS PAM »> Registrar causa externa PAM

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO COHSTRUCCION

Mo se encontraron resultados

Agregar nuevo registro

Ayuds
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Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacion se debe pulsar el boton
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

A g I ” . Violver
el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar causa externa PAM

Informacién

Nembre de la causa externa

Guardar Volver

Ayuda

Guardar

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder

. . . Winlver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacién de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa externa PAM

Informacién

Nombre de la causa externa

Guardar Eliminar Volver

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - .
boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

. B o .| Elimvinar y N .
botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM >> Reagistrar causa externa PAM

Informacion

Los ca )
Nombre de la causa externa |de Edu i
Estado HABILITADO
Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO
Ayuda

Para este estado el sistema permite deshabilitar causa externa del PAM pulsando el botén ! vy

Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa externa PAM

Informacién

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHABILITADO

©]

Ayuda

. . . Winlver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso
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7.1.7 Registrar causa interna PAM

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar causa interna PAM.

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM > Registrar causa interna PAM

Informacién

Mombre de la causa interna

Estado HABILITADO v

©]

Ayuda

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

. . , Consulkar ; . .
para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton, de alli el sistema despliega la

siguiente tabla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa interna PAM

Resultado bisgueda para el filtro

ESTADC HABILITADC

HOMERE DE LA CAUSA INTERHA ESTADO MODIFICAR

Fzlts dafinirlzs scci rmitan |z pussts 2n practice de | HABILITADD Q
HABILITADD Q

ysu pertinencia con el horizonte institucienal HABILITADD @

Aln noestén gefin =sancllerss =n cads uns de |es dress yen cads uno de los grados HABILITADD Q
Aunnoss hendsfinid nslcznzs losgradeos HABILITADD 0
Falts dafinirlas HABILITADD Q
Las activids estsn gefinidas HABILITADD ‘9
Ng existe undisgn mmits identificar sus necesidades HABILITADD @

Totzl elementos 11, pégins del elemento 1 hasta sl 5.
[P

®

Aguds

Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM > Registrar causa interna PAM

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO COHSTRUCCION

Mo se encontraron resultados

hgregar nuevo registro

Ayuda

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el botén[
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterior
Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS _PAM >> Registrar causa interna PAM

Informacion

Hombre de la causa interna

Guardar

Fynuda
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Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botc')n para no perder
. . . Winlver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacion de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa interna PAM

Informacion

Falta definir la:

Hombre de la causainterna |en prac
Estado CONSTRUCCION
Ayuds

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

botc')n para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

. B . .| Etimvinar y N . Wiakver
botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa interna PAM

Informacion

Falta definir las ac

Hombre de la causa interna  |en practi

Estado HABILITADOD

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO

0]

Fyuds

Para este estado el sistema permite deshabilitar la causa interna del PAM pulsando el botén ~J vy

. Yolver
“Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar causa interna PAM

Informacién

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHABILITADO

©]

Ayuds

. . . Violver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en

el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.8 Reqgistrar tipos de eventos

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar tipos de eventos.

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tipos de eventos

Informacion

Hombre evento

Estado HABILITADO

®

Ayuds

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

. . , Consulkar ; . .
para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton, de alli el sistema despliega la

siguiente tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrartipos de eventos

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADD HABILITADO

HOMBRE EVENTO ESTADO MO DIFICAR
Expariencizs significstivas HABILITADD (/]
HABILITADO [~]
HABILITADO [/]
Encusntras HABILITADD Q
Talleres HABILITADO 9
Capacitsciones HABILITADD [v]
Seminarics HABILITADO Q
HABILITADO (V]

223

Asresar nusvo registra

®

Byuds

Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM > Registrar tipos de eventos

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO COHSTRUCCION

Mo se encontraron resultados

Agregar nuevo registro

Ayudas
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Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacion se debe pulsar el boton
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

A g I ” . Violver
el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tipos de eventos

Informacién

Mombre evento

Guardar Volver

Ayuds

Guarda

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botén- para no perder

. . . Winlver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacion de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tipos de eventos

Informacion

Nombre evento (|
Estado CONSTRUCCION

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - .
boton_ para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

. B o .| Elimvinar y N .
botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tipos de eventos

Informacién
Experiencias significatiivas

Hombre evento

Estado HABILITADC

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADO

®

Ayuds

Para este estado el sistema permite deshabilitar el tipo de evento pulsando el botén “ y “Volver” a la

-
pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar tipos de eventos

Informacidn

Experiencias significatiivas

Nombre evento

Estado DESHABILITADO

Mo se puede modificar en estado DESHAEILITADO

@

Fyuda

. . . Wiodver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.9 Registrar dias alertas tareas secretarias

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar dias alertas tareas secretarias.
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Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar dias alertas tareas secretarias

Numero de dias alertas de vencimiento de las tareas

Numero de dias

Guardar Eliminar

Una vez ingresada la informacién por primera vez o para modificarla, es necesario pulsar el

botén para no perder los cambios, el sistema también permite eliminar la informacion

-
registrada pulsando .

Una vez realizada la operacién de crear, modificar o eliminar de forma correcta en el sistema este
despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.10 Registrar fuente de financiacion

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar fuente de financiacion.
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Sistema de Informacion Ministerio de
de Gestién de la Educacién Nacional
Calidad Educativa Repiblica de Colombia

ERRAR SESION (usuario men)
icio | pardwETROS PAY ) ~ | REPORTES _Pab

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar fuente de financiacién

Informacion

Una vez diligenciada la informacién que solicita el sistema (Es obligatorio seleccionar un tipo de fuente

. s . . , Consulkar ;
de financiacién para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton, de alli el

sistema despliega la siguiente tabla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM > Registrar fuente de financiacidn

Resultado biasqueda para el filtro

TIPO FUENTE FINANCIACION EDUCACION - HACIONAL

NOMBRE FUENTE RECURSOQ ESTADO MODIFICAR
PLAM EDUCATIVO DEL GOBIERMO MNACIONAL DE COLOMBIA COMSTRUCCIAN @

hgregar nuevo registro

Ponuda

Si el sistema no encuentra resultados con el filtro seleccionado o se esta ingresando por primera vez al
sistema, por lo tanto no se encuentran registros; el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM > Registrar fuente de financiacidn

Resultado bisqueda para el filtro

TIPO FUENTE FINANCIACION EDUCACIOHN - DEPARTAMENTAL ESTADO HABILITADO

Mo se encontraron resultados

Agregar nuevo registro

Ayuda

. o . . 3 Agregar nuevo registro
Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton
diligenciar la informacion requerida, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en

i “ " . Wolvar
el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM = Registrar fuente de financiacién

Informacién

Tipo fuente financiacién  EDUCACIOR - NACIONAL

Mombre fuente recurso

®

Aoyuda

. . ., .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder

. . . Violver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.
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Al solicitar la modificacion de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > > PARAMETROS_PAM == Registrar fuente de financiacién

Informacion

Tipo fuente financiacién  EDUCACION - NACIONAL

CEMTRO DE FINAMCIACION PARA LA EDIUCACION -
Mombre fuente recurso MACIOMAL i |
*
Estado COMSTRUCCIGN
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

botc')n para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

botén “ | Eliminar pulsando el botc')n y “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO = PARAMETROS_PAM - Registrar fuente de financiacidn

Informacién

Tipo fuente financiacién  EDLCACIGR - NACIONAL

CERTRO DE FIRAMCIACICRN PARL LA EDUCACION
Mombre fuente recurso MACTOMNAL

Estado HABILITADC

Wolver

Solo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADD

®

Ayuda

Para este estado el sistema permite deshabilitar la fuente de financiacion pulsando el botén I y

Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:



- GestionTex

GGT
Informatica S.A.

Formato Libre

MANUAL DE MODULO PAM

Pagina 142 de 196

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM > Registrar fuente de financiacién

Informacion

Tipo fuente financiacién

Mombre fuente recurso

Estado

EDUCACION - MACIOMAL

CEMTRO DE FIMAMCIACION PARA L EDLICACION
MACIONAL

DESHABILITADC

Wolver

Mo se puede modificar en estado CESHABILITADD

®

Ayudas

. . . olbver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando-.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en

el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

7.1.11 Registrar prioridad asistencia técnica

Proceso exitoso

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar prioridad asistencia técnica.

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:
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Sistema de Informacion Ministerio de 3 |
4 ‘ S I G C E de Gesfion de la Educacién Nacional t
. [ Calidad Educativa Republica de Colombia

CERRAR SESION {usuario men)
fmicic ) pariverros pan

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar prieridad asistencia técnica

Informacion

Mombre pricridad asistencia téonica

Estado

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

. . , Consultar ; . .
para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton , de alli el sistema despliega la
siguiente tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO == PARAMETROS PAM =3 Registrar prioridad asistencia técnica

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO HABILITADO

NOMBRE PRIORIDAD ASISTENCIA TECNICA ESTADO MODIFICAR
Alta HABILITADO o
Baia HABILITADO @
Media HABILITADO Q
Agregar nuevo registro
fouds

. o . ., ; Agregar nuevo registro
Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton

diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

A g “ ” . Viver
el boton V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacion Ministerio de o=
¢ ‘ S I G C E de Gestion de la Educacion Nacional { %
: . | Calidad Educativa Republica de Colombia

CERRAR SESION (usuario men

ricio | paiveTr

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS _PAM >> Registrar prieridad asistencia técnica

Informacion

Nombre priorida

Guardar

®

Ayuda

. . ., .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder

. . . W F
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacion de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de
‘S | G C E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Repiblica de Colombia

ERRAR SESION {usuario men)

IR C 10 PARAMETROS

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar prioridad asistencia técnica

Informacion

Nombre prioridad asistencia técnica =]
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Para este estado el sistema permite modificar la informacion, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - .
boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

Sistema de Informacién Ministerio de
‘ S I G ‘ E de Gestién de la Educacién Nacional l‘
. | Calidad Educativa Repilblica de Colombia

CERRAR SESION (usuario men)
iicio | paiuerros ) A ~ | REPORTES_Pith

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar prieridad asistencia técnica

Informacion

Mambre pricridad asistencia técnica

m
o
=

HABILITADO

Para este estado el sistema permite deshabilitar la prioridad de asistencia técnica pulsando el botén “

y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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Sistema de Informacion Ministerio de
h S I G C E de Gestion de la Educacién Nacional
oA

Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

ERRAR SESION (usuario men)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM >> Registrar prioridad asistencia técnica

Informacion

Ata
Hombre prioridad asistencia técnica

CESHABILITADC

Mo =& puede modificar en estado DESHAEILITADD

Py

. . . Winlver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.12 Registrar tipo fuente de financiacion

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar tipo fuente financiacion.
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Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM - Registrar tipo fuente financiacidn

Informacidn

Mombre tipo fuente financiacidn

Estado HABILITAD R

Fyuds

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

. . , Consulkar ; . .
para generar la consulta), es necesario dar clic en el boton, de alli el sistema despliega la
siguiente tabla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS_PAM >> Registrar tipo fuente financiacién

Resultado bisqueda para el filtro

ESTADO HABILITADG

NOMBRE TIPO FUENTE FINANCIACION ESTADO MODIFICAR
EDLIGACION - MACGIOMNAL HABILITADO ]
EDUIGACION - DEPARTAMENTAL HABILITADO -]
EDUCACION - MUNICIPAL HABILITADO ]
EDUCACION - INTERNACIONALES HABILITADO ]
MEDIO AMBIENTE - MACIOMNAL HABILITADO ]
MEDIC AMBIENTE - DEPARTAMENTAL HABILITADO 2
MEDIC AMBIENTE - MUNICIPAL HABILITADO (]
MEDIO AMBIEMTE - INTERMACIONALES HABILITADO (V]
Total elementos 13, pagina del elemento 1 hasta el 8.
&2 =
[ Agregar nuevo registro ]

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el botén[
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

A g “w ” . Winlver
el boton V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor-

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM > Registrar tipo fuente financiacién

Informacion

Mombre tipo fuente financiacidn

®

Ayuda

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botc')n para no perder

: . . Violver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacién de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM >> Registrar tipo fuente financiacidn

Informacion

EDLICACION - IMTERMACIOMALES

Mombre tipo fuente financiacion _|
=
Estado CONSTRCCIGN
Ayuda

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

botc')n para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM > Registrar tipo fuente financiacion

Informacion

EDUCAT D0 - [MTERMACICMALES
Mombre tipa fusnts financiacion

Eztado HABILITADO

Wolver

solo puede deshabilitar porque su estade es HABILITADD

©)

Ayuda

Para este estado el sistema permite deshabilitar el tipo de fuente de financiacién pulsando el botén “

. Wiolver
y “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PARAMETROS PAM = Registrar tipo fuente financiacion

Informacion

EDUCACION - INTERMACICMALES
Mombre tipo fusnte financiacidn

Estada DESHABILITADO

Wolver

Mo se puede modificar en estada DESHAEILITADD

®

Fyuda

. . . Yolver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando-.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.1.13 Registrar Proyectos MEN

Situandose sobre PARAMETROS PAM, se selecciona Registrar Proyectos MEN.

idn territorial

Al dar clic en esta opcion de la lista, el sistema despliega la siguiente informacion:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM Reqistrar proyectos MEN

Informacién

Mombre proyecto

Estado HABILITADC e

Aapacda

Una vez diligenciada la informacion que solicita el sistema (no es obligatorio seleccionar un parametro

. . . Consultar ; . .
para generar la consulta), es necesario dar clic en el botdn , de alli el sistema despliega la
siguiente tabla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM > Registrar proyectos MEN

Resultado biisqueda para el filtro

ESTADO HABILITADO

NOMBRE PROYECTO ESTADO MODIFICAR
Financiamiento de la demanda y mejoramiento de la equidad HABILITADO Q
Mejorarmiento de la calidad v perinencia educativa para poblaciones diversas v en condicidn de vulnerahilidad HABILITADO Q
Comunicacidn para la paricipacidn y la movilizacidn social HABILITADD Q
Desarrollo profesional de los docentes v directivos para el fortalecimiento de las instituciones educativas HABILITADO @
igicsttoernecéingi:ioca y asesoria para el fortalecimiento de los procesos de planeacian, descentralizacion y rearganizacion del HARILITADO Q
Sisterna de Calidad de Formacidn para el Trabajo vy el Desarrollo Humano HABILITADO Q
Utilizacidn eficiente de infraestructura educativa HABILITADO @
Mas y mejor inversion en educacidn HABILITADO Q

Total elementos 27, pagina del elemento 1 hasta el 8.
€124

hgregar nuevo registro

Fouda

. . . . ., , [ Agregar nuevo registro
Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton

diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

4 i 15 ” H Viover
el botén V] 0 puede “Volver” a la pantalla anterlor

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS PAM Registrar proyectos MEN

Informacion

Mombre proyecto

©

Ayuda

. . ., .. . . Guardar
Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton para no perder

L)

. . . ver
los cambios, y a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando.

Al solicitar la modificacion de algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla segun el estado
en el que se encuentre este, como se muestra a continuacion:

Para un registro que se encuentra en estado EN CONSTRUCCION, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOY O AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM = Registrar proyectos MEN

Informacion

Financiamiento de la demanda y fortalecimienta

Mombre proyecto  |de la equidad. _l
-
Estado COMSTRUCCIGN

Para este estado el sistema permite modificar la informacién, una vez actualizada se pulsa el

P Guardar . . . - .
boton para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Habilitar el registro pulsando el

. B o .| Elimvinar y N .
botén “ | Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Para un registro que se encuentra en estado HABILITADO, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS_PAM > Registrar proyectos MEN

Informacién

Financiamisnto de la demanda v fortalecimisnto
Mombre proyecto  |de la equidad.

Eztado HABILITADC

Wolier

$alo puede deshabilitar porque su estado es HABILITADOD

®

Ayuds

Para este estado el sistema permite deshabilitar el proyecto MEN pulsando el boton L1 y “Volver” a la
pantalla anterior pulsandom_

Para un registro que se encuentra en estado DESHABILITADO, el sistema despliega la siguiente
pantalla:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO > PARAMETROS PAM >3 Registrar proyectos MEN

Informacién

Financiamiznto de la demanda v fortalecimisnto
Mombre proyecto  |de la equidad.

Estado DESHABILITADC

Wolver

Mo se puede modificar en estade DESHAEILITADD

®

Ayuda

. . . Wiodver
Para este estado el sistema permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando-.

Una vez realizada la operacion de crear, modificar, eliminar, habilitar y deshabilitar de forma correcta en
el sistema este despliega un mensaje como se muestra en la siguiente pantalla:

Proceso exitoso

7.2 Procesos PAM

Situandose sobre PROCESOS PAM, se selecciona la opcién que se desee:
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7.2.1 Disefar estructura de valoracion de la caract erizacion de PAM

Situandose sobre procesos del PAM podra seleccionar el disefio de estructura de valoracion de la
caracterizacion del PAM.

1 Pés

Al seleccionar esta opcién, la pantalla mostrara la siguiente pantalla:



- GestionTex ,
MANUAL DE MODULO PAM

GGT Pagina 155 de 196
Informatica S.A.

Formato Libre

Sistema de Informacion Ministerio de
‘S | ' E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

- 2 |
Nombre Version: | Estado: | [Seleccione un estado] &

Aoyuda

En este punto el usuario debera ingresar la informacion alli requerida (no es necesario para generar la

B Consultar B L
consulta), para luego pulsar el botén de consultar, el cual mostrara el siguiente resultado:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Disefiar estructura de la evaluacién territorial

Consultar

Resultado biusqueda para el filtro

VERSIGN Todos ESTADO Todos

FECHA VERSION ESTADO MODIFICAR REPLICAR
2008-09-18 a9 EN COMSTRUCCION ] B3
2008-09-1 22 HABILITADO -] 2
2008-09-10 1.1 DESHABILITADO ] B3

Agregar nuevo registro ]

@

Aouds

Agregar nuevo registro

Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar la informacion, dando clic en

el botén @' replicar pulsando el botén A o puede “Volver” a la pantalla anterior

Si se pulsa el botdn modificar el sistema despliega la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Diseiiar estructura de la evaluacion territorial

Abrir todos | Cerrar todos
Datos estructura valoracion PAM
[_fl Estructura valoracién PAM | [
E-E] Areas de gestisn Q)
| Area de evaluzcign'l,  Version: |39 Fecha 2008-09-16 Estado:  |CONSTRUCCION

Creacion:
Proceso exitoso

Mueva area: @

Area de evaluacicn

Area: ] 0

El sistema permite, para este estado actualizar o ingresar la informaciéon y eliminar “ 9 " areas,
procesos, elementos vy justificaciones (de apropiacion, existencia, mejoramiento continuo, pertinencia)

una vez actualizada se pulsa el botén para no perder los cambios, el sistema a su vez permite
- . , B - , | Eliminar
habilitar el registro pulsando el botén “ | eliminar pulsando el boton y volver a la pantalla

-
anterior pulsando .

7.2.2 Registrar Documentos Referentes

Situandose sobre procesos del PAM podra seleccionar Registro documentos referentes

CERRAR SESION (usuario men)

ales PaM

Al dar clic en esta opcién el usuario puede observar una lista con los documentos referentes como se
muestra a continuacion:
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Sistema de Informacion Ministerio de
‘ 8 I ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Repiblica de Colombia

CERRAR SESION {usuario men)

IMICID PARAMETRS i ~ ll REPORTES P
PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar documentos referentes

Documentos referentes

HOMBRE MODIFICAR
Datos reportes PAM doc @

Agregar nuevo registro ]

@

Aguds

. o . ., ; Agregar nuevo registro ]
Si se desea 0 necesita ingresar informacién se debe pulsar el boton

y
adjuntar el archivo, el sistema también permite modificar la informacién, dando clic en el boton V] o]

. iolver
puede volver a la pantalla anterlor-

De lo contrario se despliega la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de
; ‘S I ‘ E de Gestion de la Educacién Nacional
. | Calidad Educativa Repiblica de Calombia

CERRAR SESION {usuario men)

PARAMETRO 5 _Pidd L | REPCRTES_Péb
PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM >> Registrar documentos referentes

Documentos referentes

Mo se encontraron resultados

[ Agregar nuevo registro ]

®

Ayuda

Para Agregar un nuevo registro el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacion Ministerio de
; ‘S | ' E de Gestion de la Educacion Nacional t
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

CERRAR SESION {usuario men)
icio | parineTROS Pan, RO i ~ | rEpoRTES Pan

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar documentos referentes

Informacidn documento referente

Documento referente :
Apuda

Pulsando el botén Examinar se puede elegir la ruta y documento que se va a adjuntar, una vez

adjuntado el documento es necesario pulsar el boton para no perder los cambios, de lo
. , olbver

contrario se pulsa el boton-.

Como se menciono anteriormente el sistema permite Modificar dando clic en el botén @' el sistema
despliega la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de
h S I G C E de Gestion de la Educacion Nacional (
. | Calidad Educativa Repiblica de Colombia

CERRAR SESION {usuario men)
[nicio W pariverros pam RO T ~ [l rEpoRTES P

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar documentos referentes

Informacién documento referente

Datos reportes P

@

Ayuda

El sistema permite modificar el archivo, pulsando el boton Cambiar, una vez actualizado se pulsa el

botén para no perder los cambios, el sistema a su vez permite Eliminar pulsando el

EXiminar

4 w 7 H Wiolver
botén y “Volver” a la pantalla anterior pulsando.
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7.2.3 Programador de Tareas MEN

Situandose sobre procesos del PAM podra seleccionar Programador de Tareas MEN

CERRAR SESION {usuario men)

Al dar clic en esta opcion se puede observar la siguiente pantalla:

Sistema de Informacion Ministerio de
hS | G C E de Gestion de la Educacién Nacional k )
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

CERRAR SESION {usuario men)
EEE e ~ [l repoRTES P

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas MEN

Programador de tareas

Secretaria

Para ingresar la Secretaria el sistema permite realizar una bldsqueda para seleccionarla pulsando el

boténus. Una vez diligenciada la informacion para generar la consulta que se desea, se pulsa el botén

Consultar . .
“ " para generarla. De esta forma el sistema despliega el resultado de la consulta como se
muestra a continuacion:
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Sicle InFarmacidn Ministerio de
‘SIGCE e | ala Educacion Nacianal
. Cal C 3t Rapibica de Colzmsiz

PLANDE APOYD AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >=Programador de tareas MEN

Resultade bisqueda tareas manuales

MODIFICAR
]
L]
<G
@
@
Tatzl slementos 25, pagi =nto 1 hasta el £
I 4 L L]
Resultado bisqueda tareas automaticas

HOWMBRE TA RER DESCRIFCION CONSULTAR

2 z Q

Agregar nuevo registro ]

Si se desea 0 necesita ingresar informacion se debe pulsar el botén ’ y
diligenciar la informacién requerida, el sistema también permite modificar Unicamente las tareas

programadas, pulsando el bot6n 'a' consultar las tareas automaticas (estas son programadas por el

o

MEN) pulsando el boton “ =" o puede “Volver” a la pantalla anterior pulsando el bot(’)n.

Al solicitar Agregar un nuevo registro el sistema muestra la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas MEN

Tarea

Mombre

Descripcion

Fecha dein A
Fecha de finalizacidn ..1
Estado

Prioridad |[E:‘._=::':r‘= una :r:':r][v]

Secretarias

eleccionar todas O ®uo

1

Mo se encontraron resultades

[ AEregar nuev

(L suargar | [ Eiminar ] [Lvotver ]

@

Fouda

Para ingresar una Secretaria al programador de tareas se pulsa el botén
“[ igl'fgar NuEEYa 5eCreidlld ]"

, el sistema da la opcién de asignar a todas las Secretarias de
Educacion la tarea que esta programando confimando que desea seleccionar todos

Seleccionar todos

@si Ono , para eliminar una Secretaria ya seleccionada se pulsa el icono 9 .

. . .. .. . ,  ul| Guardar |,

Una vez ingresada la informacién solicitada por el sistema, se pulsa el botén para guardar
M M H H M A 13 EIITI"B.F ” W i1

los cambios, el sistema a su vez permite Eliminar pulsando el boton y “Volver” a la pantalla

anterior pulsando el boton .

Al solicitar Modificar algun registro especifico, el sistema despliega la pantalla que se muestra a
continuacion:
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PLAN DE APOY O AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas MEN

lombre TAREA SEFTIEMBRE 16 |

Descripoion

scha ds fnicio eI !
echa de finalizacign | 27-09-2008 (3
Estado | [Seleccione una opcidn] !v
Pricridad | Ata |v]
Secretarias
Sels Ost @ o
NOMBRE ELIMINAR
TULUA [x]
AIBZONAS Q
[ Agregar nueva secretaria ]

©)

Aads

[ Guardar

Para modificar las Secretarias al programador de tareas, segun se desee: se pulsa el botén

[ Agregar nueva secretaria ] . , . . 6
) ", para eliminar una Secretaria ya seleccionada se pulsa el icono .

Una vez actualizada la informacién en el sistema, se pulsa el botc')n para no perder los

cambios, asi mismo se permite Eliminar pulsando el botén y “Volver” a la pantalla anterior

Violver
pulsando.
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Programador de tareas MEN

Proceso exitoso

Ayuda

7.2.4 Registrar eventos

Situandose sobre procesos del PAM podra seleccionar Registro eventos

Al seleccionar esta opcién podra observar la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacion Ministerio de
‘S | ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
. | Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

CERRAR SESION {usuario men)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar evento

Filtro de bagueda

Fecha re:

Aynads

- . . ., .. . , Con r
Una vez diligenciada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el boton"" para

realizar la consulta de acuerdo a los datos ingresados, el resultado de esta es la siguiente pantalla
desplegada por el sistema:

istena de Informacion Ministerio de
Gestion de la Educacion Nacional
Republica de Colombia

PARBME

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS_PAM >> Registrar evento

Listado de Eventos

TIPO FECHA CONTACTO LINK A PAGINA DEL

EVENTO RIEIGIDG & DESERIPCION TEMA REALIZACION INFORMACION EVENTO WL
Capacitaciones Establecimiento 3 g 07/08/2008 ] aa Q
Capacitaciones Secretaria Descripcién calidad 10/09/2008 MEMN MEN Q

Congresos Secretaria f de 08/09/2008 f 1 @

Congresos Secretaria 5 s 30/09/2008 5 5 @

Agregar nueve registro Violver

®

Ayuda
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A cada registro encontrado el sistema permite Modificar dando clic en el botén 'a' ademas el sistema

permite Agregar nuevo registro pulsando el botén

anterior pulsando el boton .

ASregar nuevo registro

] y Volver a la pantalla

Si se desea Modificar un evento especifico del listado, se pulsa el icono V] del evento que se desea
actualizar, de esta forma el sistema despliega la pantalla que se muestra a continuacion:

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> PROCESOS PAM >> Registrar evento

Informacién evento
Dirigido A
Lista secretarias *

HOMBRE
TULUA

Establecimicnto

Secretaria

ELIMINAR

Agregar secretaria ]

Fecha Actual
Fecha publicacion det evento

Tipo de Evento

£ma

Cescripcion

Fecha realizacion del evento
Lugar realizacion

Contacto Informacion

Contacto Inscripcion

Invitados

Convocade por
Requiere aval
Responsable aval

Link a pagina del evento

Guardar

Para modificar las Secretarias, segun se desee: se pulsa el bot(’)n”[

1
Capacitaciones |\r]i
catidad
Descripcion
10/09/2008 l

Eliminar

@

Fouds

Agregar secretaria

eliminar una Secretaria ya seleccionada se pulsa el icono 6 .

", para
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Una vez actualizada la informacion, se pulsa el botc')n para no perder los cambios, el sistema

a su vez permite eliminar pulsando el botén y “Volver” a la pantalla anterior pulsando .

Apregar nuevo registro ]

Si se desea Agregar un nuevo evento en el sistema se pulsa el botén [
para que se despliegue la pantalla de ingreso de informacién como se muestra a continuacion:

Ministerio d
Educacién N

Repiblica de Colembi;

| CERRAR SN Lmmrio man)

®

Aguets

Una vez ingresada la informacion solicitada por el sistema, se pulsa el botén para Guardar los

. . . . Violver
cambios, el sistema a su vez permite “Volver” a la pantalla anterior pulsando-.

7.3 Reportes PAM

7.3.1 Reportes PAM

Situandose sobre reportes PAM podra seleccionar Reportes PAM
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Sistema de Informacion Ministerio de
Gestion de la Educacion Nacional
alidad Educativa Repiiblica de Calombia

CERRAR SESION {usuario men)

rucio | parivie

_Pabh W REPORTES_PaM

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién |_[ _!:]

Tipo de andlisis

A continuacidn se mostraran las opciones que se despliegan tanto del tipo de division como el tipo de
analisis:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién [Seleccione una di

vision]
]

Tipo de analisis

Ayudz

Los siguientes son los criterios de busqueda.
» Siselecciona Division politica puede definir parametros como:
Departamento
Municipio
Establecimiento
Sede
Jornada

VVVVYVY

e Siselecciona divisién administrativa puede definir parametros como:
» Secretaria
» Jerarquia
> [Establecimiento
> Sede
» Jornada.

En este mismo filtro usted encontrara el tipo de Analisis. Como lo muestra la grafica siguiente este le
permitira ver una lista de los reportes que puede seleccionar.

Tipo de analisis [seleccione una opcién] L

Asignacicnes de as
Consult

de as 5 sy programadas
Consultar ejecucion plan de formacion docente

Censultar necesidades de formacion docente

Consultar plan de formacion docente

Consultar PAM

Entidades que prestan asistencia con sus propios recursos
Estado de PAM

Evaluaciones de asistencia técnica

encias técnicas
Resumen del PAM

Reporte seguimiento de PAM para una SE
Sepuimientos de asistencia técnica
Tareas programadas

Luego de seleccionar alguna de las opciones presentadas por el sistema se da clic en el botdn

Consultar . . . . .,
“ " y de inmediato se generara la consulta requerida como se muestra a continuacién con

las opciones.
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7.3.1.1Asignacion de asistencia técnica

CERRAR SESION {usuaria m

INIC IO PARGMETROS_PAM N PROCESOS_FaM

=l REPORTES_PAM

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES _PAM >> Reportes PAM

[Seleccione una opcidn]

Tipo de divisién

Secretaria : ar plan de formacion docente
ar PAM

que prestan asistencia con sus propios recursos

Establecimiento :

a jornada]

Tipo de analisis [Seteccione una opcicn] -

Consuitar

Ayuds

Al hacer clic en “Asignacion de asistencia técnica” como lo indica la grafica anterior usted debera ver la
siguiente pantalla:

CERRAR SESION (usuario men)

w REPCRTES_PAM

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Busqueda de asistencias técnicas solicitadas y programadas
Tema asistencia técnica [Seteccione una opcicn] -

fubtema asistencia técnica [5eleccione una opcidn]

Asunto de la asistencia técnica

FAouda

Aqui usted podra seleccionar la consulta por tema asistencia técnica, por subtema asistencia técnica y
por asunto de la asistencia técnica.

Los siguientes son los criterios de busqueda.

» Si selecciona Tema asistencia técnica, el sistema mostrara una lista desplegable con las
siguientes opciones :
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Gestion y calidad
Planeamiento Educativo
Administrativo y financiero
Juridico

YV VY

Al hacer clic en buscar, se desplegara una pantalla como la siguiente pantalla :

CERRAR SESION (usuario men)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Estado de 6n de solic de ia técnica
FECHA CORREO DEL VER
ESTABLEC‘M‘ENTOCREAC\GN TEMA SUBTEMA PRIORIDAD ASUNTO DESCRIPCION DOCUMENTO CONTACTO CONTACTO AS‘GNADAASIGNACI(-!N
Plan de
INSTITUCION Gestidn  formacién e e Nambre i
EDUCATIVA MARIA 14/8/2008 ¥ de docentes  prioridad 2 Asunto Descripcion . : cirujillo@gestiontek.com sl U,
asistencia contacto
ANTOMIA RUIZ calidad vy directivos 1
écnica.doc
docentes

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién [seleccione una divisidn]

Tipo de analisis [seleccione una opcicn] -

[Seleccione una opcidn]
Azignacicnes de asistencia técnica

Consultar & iGn plan de formacién docente
Consultar evaluacicn de asesoria

Consultar experiencias significati

Consultar necesidades de formacion docente

Consultar plan de formacion docente

Consultar PAM

Entidades que prestan asistencia con sus propios recursos
stado de PAM

Evaluacione:

Matriz

< de asistencia técnica
men del PAM
Reporte seguimiento de PAM para un SE

Seguimientos de ncia técnica

Tareas programadas
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Al hacer clic en Consulta de asistencias registradas y programadas, como lo indica la grafica anterior,
usted deberd ver la siguiente pantalla:

[CERRAR SESION (usuario men)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES PAM >> Reportes PAM >> Consulta de asistencias registradas y programadas

SECRETARIA TULUA

Bisqueda

TEMA SUBTEMA ASUNTO FECHA ESTADO
ASISTENCIA ASISTENCIA SOLICITUD SOLICITUD SOLICITUD

NOMBRE REGISTRA

INSTITUCION EDUCATIVA MARIA

ANTONIA RUIZ Juridico Demandas Asunto 2008-09-14 Resuelta Secretaria

Exportar a: "2 Excel | & PDF

7.3.1.3Consultar ejecucién plan de formacién docente

CERRAR SESION (usuario men)
iricio J PARAHETROS P £PORTES

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién [Geleccions una divisidn]

Tipo de anilisis [Seleccione una epcidn] -

Consultar evaluacidn
Consultar expel
Consultar ne
Consultar plan de formacion docente
Consultar PAM

5 qUe prestan asistencia con sus propios recursos

ia técnica

PAM para un SE
seguimientos de a cia técnica

Tareas programadas

Para este caso usted encontrara un filtro mas, como lo muestra la siguiente pantalla:
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(usuario men)

PARAMET!

_Phkh

Tipo de divisién

retaria :

L
0
o

Establecimiento :

Tipo de analisis

Filtros division administrativa

TULUA - Jerarguia @ [Seleccione un nivel]l
-
o]
- 5
[Seleccione una sede] Jornada: [Seleccione una jornada] -
Consultar ejecucidn plan de formacién docente -

Parametros necesarios del tipo de analisis seleccionado

ne un afic] *

Usted debe seleccionar como lo muestra la pantalla, a parte del reporte, el afio.

Después de llenar el filtro de busqueda el sistema mostrara la siguiente pantalla:

SESION (usuario men)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM >> Consultar ejecucion plan de formacién docente

Resultados para el filtro

SECRETARIA BOGOTA AND Todos

TE oo PORCENTAJE DE EJECUCION ~ NOMERO DE DOCENTES CAPACITADOS POR AREA INSTITUCION
= — DEL PLAN DEL DOCENTE OFERENTE
2005 TITULO PLAN 3 10% 100 INSTITUCION OFERNTE
2007 TITULO PLAN 1 17% 100 INSTITUCION OFERNTE
2006 TITULO PLAN 2 15% 100 INSTITUCION OFERNTE

TITULO PLAN INSTITUCION OFERNTE
2008 Uno 10% 100 UMD

Exportar a: & Excel | ‘2 POF
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7.3.1.4Consultar necesidades de formacion docente

Filtros reportes |2

Tipo de divisién

etaria :

Establecimiento :

stencia técnica

Matriz Resumen del PAM

epuimiento ds PAM para un SE 3 jornada] cw

encia técnica

Tareas programadas

Tipo de analisis [Geleccrione una opcion]

®

Ayuda

Al hacer clic en Consultar necesidades de formacion docente, como lo indica la grafica anterior, usted
deberd ver la siguiente pantalla:

PLAN DE APDOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM >> Consultar necesidades de formacién docente

SECRETARIA TULUA

AREA

TIPO NECESIDAD
Ciencias econémicas, poitica y filosefia

Formacién disciplinar

SUBTIPO MNECESIDAD
Aress obligatorias y fundamentales
Formacidn pedsgégics Dissfio pedsgégico

NUMERO DOCENTES
2
1
1

Exportars: [2] Excel ‘2] PDF

Gestidn de aula

B
DETALLE
ESTABLECIMIENTO AREA TIPO NECESIDAD SUBTIPO NECESIDAD HUOMERO DOCENTES
INSTITUCION EDUCATIVA MARIA ANTCGNIA RUIZ Ciencias econémicas, paitica y filosofia &n discipli A ¥ z
Disefio 1
Gestién de aula 1
Exportar s [2] Excel ‘3 FOF
=

Ayuda
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7.3.1.5Consultar Plan de formacion docente

CERRAR SESION (usuario men)

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES PAM >> Reportes PAM

one una opcidn]
Filtros reportes | Asignacion
Consulta de as 5 stra programadas
Tipo de division Consultar ejecucion plan de formacion docente

Consultar evaluacidn de a i
Consultar expel

que prestan asistencia con sus propios recursos

Estabiecimiento : | Estado de PAM

ia técnica
Sedes. eguimiento de PAM para un SE ajornada]
Seguimien ncia técnica
Tareas programadi
Tipo de anélisis [Seleccione una opcidn] -

Para este caso usted encontrara un filtro mas, como lo muestra la siguiente pantalla:

CERRAR SESION (usuario men)
ficio [ purinen ! ~ [l rEpORTES_Pas

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién Divisién Administrativa

Filtros division administrativa

L

ecretaria: BOGOTA w Jerarguia: | [Selecciene un nivel]

Establecimiento : -
o]

- 3

[Seleccione una sede] Jornada: [Selecciens una jornada] -

Tipo de analisis Consultar plan de formacidn docente -

Parametros necesarios del tipo de analisis seleccionado

Ao «

Después de llenar el filtro de busqueda, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM >> Consultar Plan de formacion docente

SECRETARIA AlQ

oTA

Resultado biisqueda para la secretaria

TiTuLo

TITULOY

B
£k
=]

Objetivos especificos

OBJETIVO ESPECIFICO
OBJETIVO_ESPECIFICO1
OBJETIVO_ESPECIFICO1
OBJETIVO_ESPEGIFIGO 1

ACCIONES Y COMPONENTES
ACCION_COMP1
ACCION_COMF2
ACGION_COMP3

Cursos para la Secretaria de Educacion

COSTO PROMEDIO ALUMNO/HORA DE FORMACION

OBJETIVO GENERA L
OBJETIVO_GENERAL 1
Excportar a: Y] Excel 9 FDF

FRESUPUESTO ACCION

Exportar a: |2 Excel A FOF

CURSO NRO. HORAS DE FORMACION HORARIOS TIPO DE PROGRAMACION ENTIDAD O FERENTE
CURSO_SE1 0 Lunes-Viemes TIPO_PROGRAMACIONT 100 INSTITUCION OFERNTE UNC
CURSO_SE2 20 Lunes-Viemes. TIPO_PROGRAMAGIONZ 100 INSTITUGION OFERNTE UNO

7.3.1.6Consultar PAM

Exportara:|'H Excal M FOF

[Seteccione una opcid
Asignaciones
Consuita

[ecmca
registradas y

Filtros reportes

Tipo de divisién
Consultar evaluacion de ase
Consuttar riencia
Consuttar necesid

Consuttar plan

Establecimiento :
ncia técnica

encia técnica

Tareas programadas

Consultar ejecucion plan de formacidn docente

PAM para un SE

programadas

cente

Farquia] -

SUS Dropios recursos

@ jornada)] -

ne una opcion]

Tipo de anafisis | [Sal

Consultar

®

Aoyuda

Al hacer clic en Consultar
pantalla:

PAM, como lo indica la grafica anterior, usted deberd ver la siguiente
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CERRAR SESION (usuario men)

INICIO PARAMETROS_PAM *ROCESOS [l REPORTES_Pi

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reportes PAM

VERSION PAM FECHA REGISTRO ESTADO
26 de Marzo 2008-03-26 CONSTRUCCION

7.3.1.7Entidades que prestan asistencia técnica con SusO@ios recursos

CERRAR SESION (usuario men)
[mcio Wrariuerros pay R I ~ [ reporTEs Pamt

Filtros reportes
ias registradas y programadas

Tipe de divisién formacidn docente

Secretaria ; -

Establecimiento :

Sedes:

@ jornada] -
cia tecnica

Tipo de anélisis Entidades gue prestan asistencia con sus propios recursos «

Consultar
@

Ayuda

Al hacer clic en Entidades que prestan asistencia técnica con sus propios recursos, como lo indica la
grafica anterior, usted deberé ver la siguiente pantalla:
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CERRAR SESION (usuari

INICIO

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES PAM >> Reportes PAM

SECRETARIA TULUA

Entidades que prestan asistencia tecnica con sus propios recursos
NOMERE
Entidad 1

Exportar a; & Excel | 4] POF

@

7.3.1.8Estado PAM

CERRAR SESION (usuario men)

Filtros reportes
Consult € adas y programadas
Tipo de divisién Consult
Consult
Consult
Consult
Consult
Cons

ormacidn docente

nivel] -

Establecimiento :

a jornada]

Tareas program

Tipo de analisis [Seleccione una opcidn] -

Awuda

Al hacer clic en Estado PAM, como lo indica la grafica anterior, usted debera ver la siguiente pantalla:
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Reporte estado PAM
SECRETAREA  TULLA
NOMERE 43
0.0000000 1 ©.0000000 — i 0.0000000
F F F
£ & £
(==
Voiyer
Agacn

7.3.1.9Evaluacion de asistencia técnica
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[5eleccione una opcion]

Asignaciones de asistencia técnica

Consulia de asistencias registradas v programadas
Consultar ejecucion plan de formacidn docente
Consultar evaluacion de asesora

Consultar experiencias significativas

Consultar necesidades de formacion docente
Consultar plan de formacidn docente

Consultar PAM

o Entidades gue prestan asistencia con sus propios recursos
Establecimiento : Estado de PAM

Evaluaciones de asistencia técnica «
Matriz Resumen del PAM

Sede: Reporte seguimiento de PAM para un SE nada] E
teguimientos de asistencia técnica
Tarsas programadas

Filtros reportes

Tipo de division

Departamento :

Tipo de analisis [5eleccione una opcidn] .4

Aaads

Selecciona de la lista la opcién Evaluacién de asistencia técnica y da la opcién de Consultar con el
botdn respectivo y se despliega la siguiente pantalla:

Seleccione la asistencia técnica para ver su ivaluacién

Asunto | |OH

@

Aanads

Al hacer clic como lo indican las flechas verdes en la lupa Q para consultar los asuntos y realizar la
consulta, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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(=2

Asunto
BUSQUEDA Ninguno
DESCRIPCION FECHA FECHA
ASUNTO ENTIDAD DE LA RESPONSABLE CORREO MODALIDAD -ryn = OBSERVACIONES INFORME
RESPUESTA L

Cescripcion de la

O Asunto entidad 2
respuesta

responsable@correo.com Responsable Modalidad 3 $/3/2008 11/8/2008 gzgﬁz’l?;“’”es

@

Ayuds

Al seleccionar alguna de las opciones se despliega la siguiente pantalla para poder realizar la
basqueda:
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Asunto |A5untc- | Oﬁ
Entidad |entidad 2 |
Descripcion de la respuesta A

Descripoion de la respuesta

b
¥
Responsable |respc-nsableiilcc-rrec-.:|
Correo |R-55p-c:-nsat:-le |
Modalidad | Modalidad 3 |
Fecha inicio |8/8/2008 |
Fecha fin |11/8/2008 |
Observaciones Resuelta &
Dbservaciones
b
¥

La solicitud va se encuentra evaluada

[ Wer evaluacion J [ Yolver ]

©)

Ayuds

El sistema permite ver la evaluacion con el boton ver evaluacion y volver a la pantalla anterior con el
botdén respectivo.

Al seleccionar el boton ver evaluacién se despliega la siguiente pantalla:



GGT
Informatica S.A.

MANUAL DE MODULO PAM

Formato Libre

Pagina 182 de 196

Calificacion

Justificacion de la evaluacion

Registrar evaluacion de asistencia técnica

calificacion 3 q *

Aangds

El sistema permite volver a la pantalla anterior con el boton volver.

7.3.1.10 Matriz resumen del PAM

Filtros reportes

Tipo de division

Departamento :

Establecimiento :

Lede:

Tipo de analisis

[5eleccione una opcion]

Asignaciones de asistencia técnica

Consulta de asistencias registradas v programadas
Consultar ejecucion plan de formacidn docente
Consultar evaluacion de asesoria

Consultar experiencias significativas

Consultar necesidades de formacion docente
Consultar plan de formacidn docente

Consultar PAM

Entidades que prestan asistencia con sus propios recursos
Estado de PAM

Evaluaciones de asistencia técnica

Matriz Resumen del PAM L

Reporte seguimiento de PAM para un 5E
teguimientos de asistencia técnica

Taresas programadas

nada) g

[5eleccione una opcidn]

Aaads
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Selecciona de la lista la opcién Matriz resumen del PAM y se despliega otro campo de consulta como

se muestra en la siguiente pantalla:

inistrativa "J

Tipo de division | Division Admi

Filtros division administrativa
Jerarguia : | [eleccione jerarguial -J

Secretara : TULUA

Establecimiento :

Sedes: | [Seleccione

Tipo de analisis

&
v U‘J
una sede) -IJ Jornada: | [Seleccione una jornada) -IJ
Matriz Resumen del PAM -IJ
Parametros necesarios del tipo de analisis seleccionado
A in PAN = e
Version PAM -
5 -4 (_‘}\‘

Al hacer clic como lo indican las flechas verdes en la lupa < para consultar las versiones PAM y

Aayuds

realizar la consulta, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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SECRETARIA TULUA

VERSION PAM ESTADO
0 10 HABILITADO
) 26 de Marzo COMNSTRUCCION

@

Fouda

Al seleccionar alguna de las opciones se despliega la siguiente pantalla para poder realizar la
basqueda:

Tipo de divisidon | Divisign Administrativa -.i

Filtros division administrativa

Secretaria : Jerarguia : | [5eleccione jerarquia] -J

-
Establecimiento : L -
v| <
Sedes: | [Seleccions una sede] -IJ Jornada: | [Seleccione una jornada] -IJ
Tipo de analisis |_n-.'.a:riz Resumen del PAM -.J

Parametros necesarios del tipo de analisis seleccionado

. - 1.0
Versidn PAM -

4
L

Foad=

Da la opcidon de Consultar con el botdn consultar, y se despliega la siguiente pantalla:
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SECRETARIA TULUA
ESTADO PAM HAEBILITADO

VERSION PAM 1.0

PLAZO (PROGRAMACION DE

: o ACCIONES
OBJETIVOS METAS INDICADORES ACCIONES RESPONSABLE RECURSOS CATEGORIAS ACCION PROYECTOS MEN L

FECHA DE FECHA DE

INICIO TERMINACION

Objetivo secretaria de Meta secretaria de  Indicador secretaria de  Accion secretaria de  Juan Carlos No se tienen - Mo h:ene categorias de - MNo tiene proyectos MEN 14/08/2008 29/08/2008
Tulua tulua tulua tulua Ramirez TBCUMS0S accion asociados
0bj secretaria de El objetivo no tiene metas
tulua

@

7.3.1.11

Filtros reportes

Tipo de division

Departamento :

Establecimiento :

Lede:

Tipo de analisis

@

Fyuda

Reporte de seguimiento de PAM para una SE

[5eleccione una opci

Asignaciones de asistencia técnica

Consulta de asistencias registradas v programadas
Consultar ejecucion plan de formacidn docente

Consultar evaluacion de asesoria

Consultar experiencias significativas

Consultar necesidades de formacion docente

Consultar plan de formacidn docente

Consultar PAM

Entidades que prestan asistencia con sus propios recursos
Estado de PAM

Evaluaciones de asistencia técnica

Matriz Resumen del PAM

Reporte seguimiento de PAM para un 5E «
teguimientos de asistencia técnica

Taresas programadas

Exportar a: X Excel | & PDF

nada) i

[5eleccione una opcidn]

Aaads
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Selecciona de la lista la opcion Reporte seguimiento de PAM para SE y da la opcién de consultar con el
boton consultar desplegandose la siguiente pantalla:

SCCRTARIA TULUA VERSIONPAM 1.0 CSTADOPAM IIADILITADO

Porcentajes de elecuclon del plan

rorcenTaE
£
v
£
PORCENTAIE EIECUCION TAREAGAVANCE)
£ $
Porcentajes de cumplimiento del plan i e e
o d
£ g
F £
E g
&
]
4 g
& &
F £
£ <
¢
: AcCIONES
Porcentaje de cumplimiento de metas
oBleIvOs
4 é
£ &
Fi ¢
& B
Kool (5 Por
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7.3.1.12 Seguimiento de asistencia técnica

[5eleccione una opcicn]

Filtros reportes " " AT

Asignaciones de asistencia tecnica

Tipo de divisién Consulta de.asistfrcias registradas. 5 programadas

Consultar ejecucion plan de fermacion docente

Consultar evaluacion de asesoria

Consultar experiencias significativas

Consultar necesidades de formacion docente

Departamento : - . ~
Consultar plan de formacion docente

Consultar PAM

Entidades que prestan asistencia con sus propios recursos

Establecimiento : Estado de PAM

Evaluaciones de asistencia técnica

Matriz Resumen del PAM

Sede: Reporte seguimiento de PAM para un SE nada] E

Seguimientos de asistencia técnica

Tareas programadas

Tipo de analisis [eleccione una opcidn] -.i

Aanada

Selecciona de la lista la opcion Seguimiento de asistencia técnica y da la opcién de consultar con el
boton consultar, desplegandose la siguiente pantalla:

Seleccione la asistencia técnica para ver su ivaluacién

Azunto | |{1

©)

Aayuds

Al hacer clic como lo indican las flechas verdes en la lupa Q para consultar los asuntos y realizar la
consulta, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Asunto |[ Buscar ]

BUSQUEDA Minguno

NOMBRE CORREO
ESTABLECIMIENTO FECHA TEMA SUBTEMA PRIORIDAD ASUNTO DESCRlpCIGNCONTACTO CONTACTO
O ACADEMIA  ACADEMIA 151912008 Adminis_trativo Contabilidad  prioridad 2 a R e e
SAM yfinanciero
INSTITUCION ) -
O EDUCATIVA  MARIA 14/3/2008 :i”;?i;r;'e”m Matriculas prioridad 2 az;‘rrl‘;ﬂl s E:ﬁfgﬁ;‘;" Nombre crujillo@aestiontek.com
ANTOMNIARLIZ
INSTITUCION
O EDUCATIVA MARIA 14/8/2008 Juridico Cemandas prioridad 2 Asunto Descripcion nombre COMe(@Cormen.com
ANTONIA RUIZ
Flan de
INSTITUCION Gestian v formacidn  de
O EDUCATIVA MARIA 19/8/2008 calidad docentes y prioridad 2 32 3 S5 =
ANTONIA RUIZ directivos
docentes
INSTITUCION Planeamienta Sisternatizacion
O EDUCATIVA MARIA 12/83/2008 educative y andlisis de |a prioridad 2 Asunto Descripcion contacto contacto@correc.com
ANTOMIA RUIZ informacian
INSTITUCION
O EDUCATIVA MARIA 14/3/2008 Juridico Demandas prioridad 2 Asunto Cescripcion nombre COMeon
ANTONIA RUIZ
INSTITUCION Planeamienta Sisternatizacion
O EDUCATIVA MARIA 14/8/2008 educativo y andlisis de la prioridad 2 Asunto Descripcion Nombre ctrujillo@agestiontek.com
ANTOMNIARLIZ informacidn
Plan de
INSTITUCIOM Cestian " formacidn  de
O EDUCATIVA MARIA 15/8/2008 calidad docentes y prieridad 2 Asunto fghdfgdf contacto contacto@correo.com
ANTOMIARLIZ directivas
docentes
Total elementos 9, pagina del elemento 1 hasta el 8.
ez

®

Foada

Al seleccionar
busqueda:

alguna de las opciones se despliega la siguiente pantalla

para poder realizar la
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Asunto Asunto Matriculas | {:'}t-
Fecha creacidn |14;’E;’2:-C- |
Tema |Flan53r’i5n::- 5:L.:3:i'|
Subtema Gesticn del recurso h|
Pricridad |pri:-ri:a: i |
Asunto Matriculas &
Descripoion
w
v
Documento

Mombre del contacto |H::-r'br5 |

Correo del contacto |::rL.jill:-:3g55:i:-n:5k.:|

[ Seguimientos J[‘-fc{'-'er J

@

Pauda

El sistema permite ver seguimientos con el botdn seguimiento y volver a la pantalla anterior con el
boton volver

Si da la opcién de Seguimientos con el boton, se muestra la siguiente pantalla:

Seguimiento de la solicitud de asistencia técnica
FECHA ESTADO OBSERVACIONES INFORME O ACTA

14/8i2008 Aplazada aplazada

Aanada

El sistema permite volver a la pantalla anterior con el boton correspondiente.
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7.3.1.13 Tareas programadas

[5eleccione una opcicn]

Asignaciones de asistencia técnica

Consulta de asistencias registradas y programadas
Consultar ejecucion plan de formacion docente
Consultar evaluacidn de asesoria

Consultar experiencias significativas

Consultar necesidades de formacidn docente
Consultar plan de formacion docente

Consultar PAM

Entidades que prestan asistencia con sus propios recursos
Establecimiento : Estado de PAM

Filtros reportes

Tipo de division

Departamento :

Evaluaciones de asistencia técnica
Matriz Resumen del PAM

Sede: Reporte seguimiento de PAM para un SE nada] S
Seguimientos de asistencia técnica
Tareas programadas

Tipo de analisis [eleccione una opcidn] #

Aanada

Selecciona de la lista las tareas programadas, y se despliega otro campo de consulta, como se muestra
en la siguiente pantalla:
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Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién |I31"-'151-:i-n Administrativa .-q

Filtros division administrativa

tecretara : TULUA fae Jerarguia :

[5eleccione jerarguia) .ld

&
Establecimiento : L
v
Sedes: | [5eleccione una sede] 4 Jornada: | [5eleccione una jornada) 4
Tipo de analisis |'ar¢=as programadas .Ii

Parametros necesarios del tipo de analisis seleccionado

Estado tarea [5eleccione una opcicn] .4

Prioridad tarea | [5eleccione una opcidn] 4

Fanads

Usted debe ingresar Estado tarea y Prioridad tarea de las siguientes listas de valores.
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Filtros reportes del PAM Filtros reportes del PAM

Tipo de divisién Divisién Administrativa Tipo de division Divisién Administrativa

Filtros division administrativa Filtros divisién administrativa

Secretaria : Jerarguia : | [Seleccione jerarguia] Secretaria: Jerarguia @ | [Seleccione jerarguial

Establecimiento :

Establecimiento :

Sedes: [Seleccione una sede] Jornada: [5eleccione una jornada) Sedes: [Seleccione una sede] Jornada: [5eleccione una jornada]

Tipo de andlisis Tareas programadas -IJ Tipo de analisis Tareas programadas JJ

Parametros necesarios del tipo de analisis seleccionado Parametros necesarios del tipo de analisis seleccionado
Estado tarea Estado tarea [Seleccione una opcicn]

Prioridad tarea Prioridad tarea | [Seleccione una opcidn]

[5eleccione una opcidn]

Al seleccionar los criterios necesarios para la busqueda da la opcién de Consultar con el boton
consultar, se despliega la siguiente pantalla con los criterios seleccionados anteriormente:

SECRETARIA TULUA ESTADO Todos PRIORIDAD Todos

HOMBRE TAREA DESCRIPCION FECHA INICIO FECHA FIN ESTADO PRIORIDAD
Tarea secretaria de tulua Prabar notificacion via correo electronico 28-07-2008 31-07-2008 En ejecucidn Alta
Tareatulua dos Tareatulua dos 25-07-2008 26-07-2008 Finalizada Wedia

El sistema permite volver a la pantalla anterior con el boton volver.

7.3.2 Reporte de indicadores generales PAM

Situandose sobre Reportes PAM se seleccionara, Reporte de indicadores generales PAM
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Repaorte de indicad,

Sistema de Informacin Ministerio de
Gestion de la Educacion Nacional
idad Educativa Repiiblica de Colombia

(CERRAR SESION fusuario men)

e 5_Pih

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reporte de indicadores generales PAM

Filtros reportes generales del PAM

Tipo general de reporte

Ayuda

Luego de seleccionar el tipo general de reportes se generara otra opcion como se muestra a
continuacion:
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Sistema de Informacian Ministerio de
hS I ‘ E de Gestion de la Educacion Nacional
; . [ Calidad Educativa Repiiblica de Colombia

CERRAR SESION {usuario men)
[icio  Jearinere

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES_PAM >> Reporte de indicadores generales PAM

Filtros reportes generales del PAM

Tipo general de reporte | Reporte general SE |V_I

Tipo de divisién

Ayuds

A continuacién se selecciona el tipo de divisién, el sistema muestra la siguiente pantalla en donde
debera llenar otra informacién para poder generar la consulta:

Ministerio de

CERRAR SERON {umisrio men)

[imcio Jesrivetros paw ~l reponTEs past

PLAN DE APOYO AL MEJORAMIENTO >> REPORTES _PAM >> Reporte de indicadores generales PAM

Filtros repartas generales del PAM

Tipo general de reporte Aeps

Tipo dedivisién

Filtros divisidn sdministretive

una sacratarial ;\d serarguia
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Antes de generarse la consulta se debe seleccionar la Secretaria:

HISTORIAL DE REVISIONES
FECHA VERSION DESCRIPCION AUTOR
20/08/2008 1.0 Version inicial del documento Karen Téllez
Diana Zuluaga
26/08/2008 11 Estandarizacion del | biana zuluaga
documento
29/09/2008 1.2 Actualizacion de funcionalidad | o, Tellez Garcia
y pantallas
Revision de ortografia,
06/10/2008 1.3 coherencia y cohesion del | Andrés Felipe Cabrera
texto y Revisidn general
Revision de ortografia
17/10/2008 1.4 Implementacién de objetivo, Fernando Palacio Ruiz
Destinatarios e indice
28/10/2008 15 1ra parte revision funcional Gloria Navarro
10/11/2008 1.6 2da parte revisién funcional Gloria Navarro
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12/11/2008 17

Actualizacion de iconos
modificados para la
capacitacion y definitivos.

Karen Téllez Garcia

02/12//2008 1.8

Ajustes realizados de acuerdo
a los comentarios reportados
por la interventora (error
4175)

Karen Téllez Garcia

17/12/2008 1.9

Se adiciond la funcionalidad
de ayudas en linea

Karen Téllez Garcia




